
АДМИНИСТРАЦИЯ
Волховского м).ниципального района

Ленинградской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 6 декабря 2022 г. ль 3 750

Волхов

Об утвержленип административIIого регламента
по предоставлению Drуниципальной услуги

<<Выдача выписки из похозяйственной книги)

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 Ns 1Зl-ФЗ <Об общrо<
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации>,
Федеральным законом от 27.07.20|0 N9 2l0-ФЗ <Об организации предоставления
государственньIх и муницип€lльньIх услуг), постrlновлением администрации
Волховского муниципаJrьного района от 21.10.2014 Ns 3208 <О разработке и
утверждении административньIх регламентов предоставления муниципЕrльЕьгх

услуг, исполнеIIиJI муниципальных функций администрацией Воrп<овского
IчIуI]иципаJIьного района Ленинградской области> (с изменениями) в цеJUD(
повышения доступЕости и качества предоставления муниципzшьньж усJгуг и части
l статьи 29, подrryнкта lЗ rryнкта 1 статьи З2 Устава Волховского муниципt}льного

района,постановляю:1. Утвердить административный регламент по предоставлению
муниципаJIьной усJryги <Выдача выписки из похозяйственной книги>.

2. Считать утратившим сиJry постановление администрации Воrл<овского
муЕиципt}льного района Ns 3670 от 20 декабря 2018 года (Об утверждении
административного регламента предоставлеЕия муниципальной услуги кВыдача
выписки из похозяйственной книги, справок и иных документов>.

З. Настоящее постановление подлежит опубликованию в официальном
периодическом печатном издании и размещению в информаuионно-
коммуникационной сети <Интернет> на официальном сайте администрации
Волховского муниципzrльного района

4. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после его
официального опубликования.

5. Контроль
заместитеJUI главы

ем настоящего постановления возложить на
вестиционнои политике.

Глава администр
Исл, Марьяничева Ю,Е,, тЕл

за
экономике и

А.В. Бричун

ш



Утвержден
постаItовлением администации

Волховского муниципального района
от б декабря 2022г, Ns 3750

(Прилохение)

Ад м и н и страти в н ы й регламеtrт
предоставления муниципальяой услуги

<<Выдача выписки из похозяйственной книги>)
(далее - Административный регламент, муниципальная услуга)

1. общие положенIlя

1.1. Реглалцент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципаJIьной услуги.

1.2. Заявитепями, имеющими право на получеЕие муниципсшьной услуги,
явJUIются физические лица, являющиеся члеЕами личного подсобного
хозяйства.

Представлять интересы з€uIвителя от имеЕи физических лиц могут
представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности
или договоре.

1.3. Информация о местах нахождения органа местного саI4оуправления -
администрации Волховского муниципаJIьного района (далее - Администрация),
предоставляющего муницип€rльную услугу, графиках работы, коЕтактЕых
телефонах и т.д. (далее - сведениrI информационного характера) рщмещаются:

на стендах в местах предоставления муЕиципальной услуги и услуг,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муницип.шьной услуги;

на сайте Администрации https://volkhov-raion.ru/;
на сайте Государственного бюджетного rIреждения Ленинградской

области <Многофункциональный центр предоставления государственньж и
муниципальных услуг) (далее - ГБУ ЛО <МФЦ>, МФI_{): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципz!льньrх услуг (функций)
Ленинградской области (дшrее - IГУ ЛО)/на Едином портале государственЕых
услуг (далее - ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru;

в государственной информационной системе <Реестр государственных и
муниципЕuIьных услуг (функций) Ленинградской области> (лапее - Реестр).

2. Станларт предоставления государственной услуги

2.1. Полное наименование муниципальной услуги: <Выдача выписки из
похозяйственной книги>>.

Сокращенное наименование муниципальной услуги: <Выдача выписки из
похозяйственной книги>.

2.2. МуниципаJIьную услуry предоставJuIет администрация Волховского
муниципального района Ленинградской области (лалее - Алминистрация).



Струкryрным подразделением, ответственным за предоставление
муниципальной услуги, явJиется - отдел по рuввитию бизнеса,
агропромышленному комплексу и природным ресурсам Комитета по
экономике и иtIвестициям администрации Волховского муниципЕuIьного района
(далее - Отдел).

В предоставлеЕии муниципальцой услуги участвуют:
ГБУ ЛО (МФЦ>.
Змвление на полrrение муниципальной услуги с комплектом докуIt{еЕтов

принимается:
l) при личной явке:
- в Администрации;
Информация о месте нахождения и графике приема документов:
Телефон приемной главы администрации Волховского муниципаJIьного

района (81363)-77-1 б0;
Электронная почта: аdmчr@mаil.ru.
Прием заявлений: кабинет Ns 114 в соответствии с графиком

Администрации, утвержденным Порядком приема заявлений на оказание
муниципальных услуг в Администрации.

в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах МФЦ;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявитеJIя на ПГУ ЛО/ЕПry

(при техпической реализации).
Змвитель имеет право записаться на прием для подачи зЕuIвления

о предоставлеЕии услуги следующими способами:
1) в Администрации, в МФI] (при технической реализации);
2) по телефону - в Администрации, в МФЦ;
,Щля записи змвитель выбирает любые свободные для приема дату и

BpeMrI в пределЕIх установленного в Администрации или МФI-{ графика приема
заявителей.

2.2.|. В целях предоставлеЕия муниципальной услуги установление
личности зЕUIвителя может осуществляться в ходе личного приема посредством
предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного
документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством
Российской Федерации или посредством идентификации и аугентификации в
Администрации, ГБУ ЛО <МФЦ> с использованием информационных
технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27
июля 200б года Ns l49-ФЗ <Об информации, информационных технологиях и о
защите информации> (при наличии технической возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
(при технической реаrrизации) идентификация и аутентификация моryт
осуществляться посредством:

l) единой системы идентификации и аутентификации йли иных
государственных информационных систем, если такие государственrlые
информационные системы в установленном Правительством Российской
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой
идентификации и аутентификации, при условии совпадеЕия сведений о

физическом лице в )жазанных информационных системах;



2) единой системы идентификации и аутентификации и единой
информачионной системы персонaшьных данных, обеспечивающей обработку,
вкJIючЕц сбор и хранение, биометрических персонЕrльных данных, их проверку
и передачу информации о степени их соответствиJI предоставленным
биометрическим персональным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставлеЕия муниципаltьной услуги является:
- выдача выписки из похозяйственной книги;
- отказ в вьцаче выписки из похозяйственlrой книги.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется

заявителю в соответствии со способом, указанным змвителем при подаче
заявления и документов:

1) при личной явке:
в Адмивистрации;
в филиалах, отделах, удzrленных рабочих местах МФЩ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 6

рабочих дней со днrI регистрации заявления в Администрации со всеми
необходимыми документами.

2.5. Правовые основания для предоставлеIlиrI муниципaльной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии

со следующими нормативными правовыми актами:
Федеральный закон от 7 июля 2003 года Ns 112-ФЗ <<О личном подсобном

хозяйстве>;
Приказ Минсельхоза России от 11.10.2010 Ns 345 <Об утверждении

формы и порядка ведения похозяйственных книг органами местного
самоуправлениJI поселений и органами местного самоуправлеЕия городских
округов);

Приказ Росреестра от 25.08.2021 N9 ГУO3б8 кОб установлении формы
выписки из похозяйственной книги о нЕuIичии у гражданина права на
земельный f{acтoк)).

2.6. Исчерпывающий перечень докр{ентов, необходимьrх в соответствии
с законодательными или иными нормативными правовыми актами дJц
предоставлениrI муниципальной услуги, подлежащих представлеЕию
заrIвителем:

1) заявление о предоставлеЕии услуги в соответствии с приложением;
2) документ, удостоверяющий личность зttявителя: документы,

удостоверяющие личность грФкданина Российской Федерации, в том числе
военносJryжащего, а также документы, удостоверяющие личность иностранного
гражданина, лица без грФкданства, вкпюч€uI вид на жительство и удостовереЕие
беженца;

3) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя

физического или юридического лица, если с зaцвлением обращается
представитель за;IвитеJUI (необходимо указать тип доверенности: доверенность,
удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации поселения
и специальЕо уполномоченным должностным лицом местЕого самоуправления
поселения или главой местной администации муниципального района и
специЕrльно уполномоченным должностным лицом местного самоуправления
муниципального района (в слрае если в поселении или расположенном на



межселеЕной территории населенном пункте нет нотsриуса), либо
должностным лицом консульского r{реждениJI Российской Федерации,
уполномоченным на совершение этих действий; доверенность, удостоверенную
в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской
Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной; доверенность в
простой письменной форме),

2.7. Исчерпывающий перечень докуN{ентов (сведений), необходимьrх в
соответствии с законодательЕыми или ивыми нормативЕыми правовыми
актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в
распоряжении государственцых органов, оргаЕов местного самоуправления и
подведомственных им организаций (за искJIючением организаций,
оказывЕlющих услуги, необходимые и обязательные для предоставлениrI
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в раIиках
межведомственцого информационного взаимодействия.

,Щокументьт (сведения) в рамках межведомственного взаимодействия не
запрашиваютея.

2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7
Еастоящего адмиtlистративного регламента, по собственвой инициативе.

2,7.2. Органы, предоставляющие муницип€шьную услугу, не вправе
требовать от з€UIвителя;

представлеЕия документов и информации или осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, реryлирующими отношения, возникающие в связи с
предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии
с нормативными правовыми актаь.{и Российской Федерации, нормативными
правовыми актами субъектов Российской Федерации и муницип€rльными
правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов,
предоставляющих муниципальЕую услугу, иных государственньж органов,
оргаЕов местного самоуправления и(или) подведомствеЕЕых государственным
органам и органам местного самоуправлениrI организаций, участвующих в
предоставлении государственных или муниципальных услуг, за искJIючением
докр{ентов, укЕванных в части б статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 Ns
210-ФЗ <Об организации предоставления государственЕых и муниципаJтьньж

услуг)) (далее - Федеральный закон Ns 210-ФЗ);
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для

пол}п{ения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные
государствеЕные органы, органы местного самоуправления, организации (за
исключением получения услуг, являющихся необходимыми и обязательными
для предоставления муниципальной услуги, вкпюченЕых в перечни,
предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закона Ns 210-ФЗ, а также
документов и информации, предоставляемых в результате оказания таких
услуг;

представлеЕия док},ментов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых Ее укaвывЕIлись при первоначаJIьном отказе в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципzlJIьной услуги, либо в



преда9тЕпдýнии муниципщьной уалуги, uредуýматренных пу}lктOýд 4 чаsти l
статьи 7 Федерального закона Ns 2l0-ФЗ;

представлениJI на бумажном носителе докумеЕтов и информации,
электронЕые образы которьж ранее были завереЕы в соответствии с пунктом
7.2 части l статьи 16 Федерального закона Ns 210-ФЗ, за искJIючением слr{аев,
если нанесение отметок Еа такие документы либо их изъятие является
необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных
случаев, установленЕых федеральными законами.

2,7,3. При наступлеЕии собьlтий, являющихся основанием
для предоставления муниципаrrьной услуги, ОИВ, предоставляющий
муниципаJIьЕую услуry, вправе:

1) проволить мероприJIти;I, направленЕые на подготовку результатов
предоставлениlI муниципаJIьных услуг, в том числе напраышть
межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять
зtUIвителя о возможности подать запрос о предоставлении соответствующей
услуги для немедленЕого получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии нЕuIичия запроса заrIвителя о предоставлении
муниципЕuIьной услуги, в отЕошении которых у з€цвитеJuI моryт появиться
основаниrI для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия,
направленные на формирование результата предоставлеЕия соответствующей

услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать ва них
ответы, формировать результат предоставлениrI соответствующей услуги, а
также предоставлять его заrrвителю с использованием ЕIГУДГУ ЛО и

уведомлять зЕUIвителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

предоставления муниципальной услуги с указанием допустимьж сроков
приостановления в сJDлае, если возможность приостановления предоставления
муниципальной услуги предусмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставленшI муниципальной услуги
не предусмотрены,

2.9, Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимьrх дJuI предоставлевия муницип€шьной услуги:

- заrIвление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких
действий;

- заявление на получение услуги оформлено не в соответствии о

административцым регламентом.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении

муниципальной услуги:
- представленные зЕUIвителем документы недействительны/указанные в

заявлении сведения недостоверны;
- представление неполного комплекта документов, необходимых в

соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми
актами для оказания услуги, подлежащих представлению заr{вителем;

- отсутствие права на предоставление муниципальной услуги.
2.|l, Муниципальная услуга предостаыцется Администрацией

бесплатно.
2.12. Максима.гtьный срок ожидания в очереди при подаче з€uIвлевия о



предаýтаЕлснI4и м_униlJицаль$аЙ уалуги и цри получ€нии реаультета
предоставления муниципальной услуги составляет не более l5 минут,

2.13. Срок регистрации заявлениrt о предоставлении муниципальной
услуги составляет в Админиетрации:

при личllом обращеЕии заrIвителя - в день поступления заявлания в
Администрацию;

при направлении запроса на бумажном носителе л,lз МФЦ в
Администрацию (при наJIичии соглашения) - в день поступления запроса в
Администрацию;

при направлении запроса в форме электронного документа посредством
ЕПГУ или tГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в деЕь
поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в
алучае направления документов в нерабочее время, в выходные, прщlдничные
лпи),

2.|4. Требования к помеще}lиям, в которых предоставлд9тся
муЕиципальная услуга, к з€!лу ожидаЕия, местам для заполнениJI заявления о
предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами
их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставлениrI
муциципаJIьной услуги.

2,|4.|. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в
специаJIьно выделенных для этих целей помещениях Администрации и МФL{.

2.|4.2. Нмччие на территории, прилегающей к здаrtию, не менее l0
процентов мест (но не менее одного места) для парковки специаJIьных
автотранспортных средств инв€шидов, которые не должны занимать иные
травспортцые средства, Инвалиды пользуются местами для царковки
специмьных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей к
здаЕию, в котором размещен МФЩ, располагается бесплатная парковка для
автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая
места для специ€IJIьньIх автотранспортных средств инвЕlJIидов.

2.14,З. Помещения размещаются преимущественно на нижних,
предпочтительнее на первых, этажах здания с предоставлеЕием доступа в
помещение инвалидам,

2.14.4. Здание (помещение) оборулуется информационной табличкой
(вывеской), содержащей полЕое наименование Администрации, а также
информацию о режим9 ее работы,

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются
леатницаI\.{и с порrIЕями и пандусами для передвихения детских и иЕвалидных
колясок.

2,14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в
том числе TyalJIeT, предназначенный для инвалидов.

2.14,7, При необходимости работником Администрации, работником
МФЩ инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров при получении
муниципаJIьной услуги в иЕтересах змвителей.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборулуются кнопками, а
также содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова

работника для сопровождения инвЕIлида.
2. 1 4.9.,Щублирование необходимой для инваJIидов звуковой и зрительной



информации, а также надписЕй, знаков и иной текстовой и графицеекой
информашии знаками, выполuенЕьlми рельефно-точечным шрифтом Брайля,
допуск с}рдопереводчика и тифлосурдопереводчика,

2.1,4.|0. Оборудование мест повышеЕного удобства с дополнительным
местом для собаки-проводника и устройств для передвижения инвЕuIида
(костылей, ходунков).

2.|4,|l. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части
объемно-плацировочных и конструктивных решений, освещения, пожарвой
безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать
требованиям Еормативных документов, действующих на территории
Российской Федерации.

2.|4,|2. Помещения приема и выдачи документов должЕы
предусматривать места для ожидания, информирования и приема змвителей.

2.14,|З. Места ожидания и места для информирования оборудуются
стульями (кресельными секциями, скамьями) и столаJ\,rи (стойками) для
оформления докумеЕтов с размещением на них бланков документов,
необходимых для пол)п{ения муниципальной усJryги, канцелrIрскими
принадлежностями, а также информационными стеЕдами, содержащими
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для поJгr{ения
муницип€rльЕой услуги, и информацию о часах приема змвлений.

2.|4.14. Места для проведеншI личного приема заявителей оборулуются
столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлехностями дJUI
написаниrI письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципа.ltьной услуги (общие,

применимые в отношении всех заявителей):
l) транспортн€ш доступность к месту предоставления муницип€шьной

услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к

помещеЕиям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность полr{ения полной и достоверной информации о

муницип€rльной усrryге в Администрации по телефону, на официа-тrьном сайте;
4) предоставление муЕиципальной услуги любым достушшм способом,

предусмотренным действующим законодательством.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные,

применимые в отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п.2.1'7 регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инв€шидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в

которьн предоставляется муIrиципаJIьнм услуга.
2. 15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожиданшI в очереди при подаче заrIвления и

получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заrIвителя к должностным

лицам Администрации или работникам ГБУ ЛО <МФЦ> при подаче
документов на получение муниципальной услуги и не более одIlого обращения



3. Состав, последовательпость и сроки выполпения административных
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности

выполнения административных процедур в электронной форме

3.1, Состав, последовательцость и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполЕениrL

3. 1 . 1 . Предоставление муницип.rльной услуги вкJIючает в себя следующие
административные процедуры :

l) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении
муниципаJIьной услуги - не более 1 рабочего дня;

2) рассмотрение заrIвления и документов о предоставпении
муниципальной услуги - не более 3 рабочих лней;

3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об
отказе в предоставлеЕии муниципальной услуги - не более 1 рабочего дня;

4) выдача результата - не более 1 рабочего дня.
3,1.2, Прием и регистрация змвления и документов о предоставлении

муниципаJIьной услуги.
3.1.2,|. Основание для начЕчIа административной процедуры: поступление

в Администрацию заrIвления и докуIиеЕтов, предусмотренных п. 2.6
административного регламента.

3,1,,2,2. Содержание административного действия, продолжительность
и(или) максимальный срок его выполнения: работник Администрации,
ответственный за обработку входящих документов, принимает представленные
(направленные) заявителем змвление и документы и в слу{ае отсутствия

установленных пуЕктом 2.9 адмивистративного регламента оснований для

при получении результета в Администрацию или ГБУ ЛО <МФЦ>;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностньж лиц

Администрации, поданных в установленном порядке.
2.t5.4. После получения результата услуги, предоставление которой

осуществлялось в электронноЙ форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо
посредством МФI_{, заявителю обеспечивается возможность оценки качества
оклrания услуги.

2.16, Получения услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставлениrI муниципдIьной услуги, не требуется.

Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не
требуется.

2.L7, Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципаJIьной услуги по экстерриториаль}rому принципу (в
случае, если муниципаJIьная услуга предоставляется по экстерриториtшьному
принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в
электропной форме.

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу Ее
предусмотрено.

2.|7.2, Предоставление муниципtшьной услуги в электронной форме
осуществляется при технической ре€шизации услуги посредством Пгу Ло
и/или ЕПГУ.


