
АДМИНИСТРАЦИЯ
Волховского муниципапьного района

Ленинградской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 26 мая 2026 г Nь 1783

Волхов

Об утверждении административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги

<<Выдача выписки из похозяйственной книгш>
в МО город Волхов Волховского муниципального района

В соответствии с Федеральным законом от 0б.10.2003 Ns 131-ФЗ (Об
общих принципах организации местного самоуправления в Российской
Федерации>>, Федер€Lльным законом от 27.07.2010 Ns 210-ФЗ (Об органиЗацИИ

предоставления государственных и муницип€lльных услуг), частью 1 статьи
29 и подпунктом 13 пункта 1 статьи 32Устава Волховского муницип€tльного

района, постановлением администрации Волховского муниципЕLльного

района от 21.10.2014 Jф 3208 <О разработке и утверждении административных

регламентов предоставления муницип€L[ьных услуг, исполнения

муниципzUIьных функций администрацией Волховского муницип€tлъного

района Ленинградской области>> и в целях повышения доступности и качества

предоставлениrI муницип€lJIьныхуслуг, п о с т ан о вля ю:
1. Утвердить административныЙ регламент по предостаВлениЮ

муниципальной услуги <Выдача выписки из похозяйственной книгИ>> В МО
город Волхов Волховского муниципаJIьного района.

2. Считать утратившим силу постановление администрациИ
Волховского муницип€tльного района Jф 3б24 от 06 октября 2025 гоДа <Об

утверждении административного регламента по предоставлению
муниципальной услуги <Выдача выписки из похозяйственноЙ книги>>.

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в официалЬноМ

периодическом печатном издании и р€вмещению в информационно_
коммуникационной сети <Интернет) на официалъном сайте адМиниСТРаЦИИ

Волховского муницип€tльного района

ш



4. Настоящее постановление вступает в силу на следующиЙ день после
его офици€Lльного опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на
заместителя главы администрации по экономике и

Глава А.Е.Сафонов

Исп. ЖуковаВ.А.., тел. 78-975



Приложение
УТВЕРЖЩНО

постановлением администрации
Волховского муЕиципtцьного района

от26мая2026г. л! 178з

Административный регламент
предоставления муниципальпой услуги

<<Выдача выписки пз похозяйственной книги> в МО город Волхов
Волховского муниципального района

(далее - Админшстративный регламент, муншципальпая услуга)

1. общие полоrкения

l .1. Предмет регулирования.
Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления

муницип.rльной услуги.
1.2, Кругзаявителей.
МуниципальIrаJI услуга предоставшIется:
1.2,1. Гражданам, которым земельные участки предоставлеItы для

веденшI личного подсобного хозяйства"/ граждацам, которым земельные

участки приобрели для ведения личного подсобного хозяйства./ гражданам,
владеющим земельЕыми участками с установленным видом разрешенного
использования * личное подсобное хозяйство (глава JIfD() (далее -
заявитель);

1.2.2. Членам семьи, совместно проживающим и (или) совместно
осуществлrIющими ведеЕие личного подсобноrо хозяйства с главой ЛГD(
(далее - заявитель);

1.2.3. Гражданаr,r, обращающимся за выпиской из похозяйственной
книги в целях д€rльнейшего оформления прав на земельный r{асток,
предоставленный (приобретенный) для ведения личного подсобного
хозяйства, в порядке наследованиlI (даlrее - заявитель).

Представлять иЕтересы заявителя имеют право (дмее - представитель
заявителя):

- законные представители (родители, усыЕовители, опекуны)
несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, в том числе недееспособных;

- законные представители (родители, усыновители, попечители)
несовершеннолетних в возрасте от 14 до l8 лет;

- попечители граждаIt, ограниченных судом в дееспособности;
- уполномоченные лица, действующие в сиJry полномочий, основаЕных

на доверенЕости, оформленной в соответствии с действующим
законодательством, подтверждающей Еаличие у представитеJuI прав
действовать от лица заявителя;



Подача з€цвлеIlия представителями зЕцвитеJuI догryскается при нaшичии
нотари€rльно удостоверенной доверенности либо иного документа,
подтверждающего полномочия представителя.

В качестве уполномоченного lrредставителя заrIвителя может быть JIицо,

ук€ванное в части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07,20|0 Ns 210-ФЗ
<Об организации предоставления государственных и муницип€шьных услуг>,

1.3. Муниципальнм услуга предоставляется в соответствии с
категориями (признаками) заявителей, сведения о которых рсlзмещаются в

федеральной государственной информационной системе <Федеральный реестр
государственных и муниципальных услуг (функций)> (далее - реестр услуг) и
в федеральной государственной информационной системе <Единый порт€uI
государственных и муниципальных услуг (функций)> (далее - Единый
портал).

2. Сташдарт предоставJIеппя муниципальной услуги

2.1. Наименование муницип€цьной услуги: <Выдача выписки из
похозяйственной книгиr>.

2,2. Наименование органа, предоставляющего муниципальrгуIо услуry.
Муниципальную услугу предоставляет: адмиЕистрадия Волховского

муЕиципаJIьного района Ленинградской обпасти (далее - администрация).
В предоставлении муниципальной усJryги r{аствует: подведомствеItнЕuI

оргаIrу местного самоуправления организация (в слуrае 1"rастия).
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги явJuIется:
- выдача выписки из похозяйственной книги;
- отказ в выдаче выписки из похозяйственной книги.
2.3.1 Результат предоставления муниципальной усJryги может быть

полrrеЕ з€цвителем посредством:
а) личной явки:
- в МФЦ;
б) без личной явки:
- почтовым отправлеЕием;
- через Единый портtш.
2.4. Срок предоставления муницип€шьной услуги cocTaBJuIeT З рабочих

днJI со д{я регистрации в органе, предоставляющем муницип€lльную услуц,
з€цвления и документов, необходимьж для предоставления муниципальной
услуги.

2.5, Размер платы, взимаемой с зaulвителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взиманиrI.

Взимание платы за предоставлеЕие муниципальной услуги
законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.б. Максимальный срок ожидаЕия в очереди цри подаче зчuIвителем
запроса о предоставлеЕии муниципальной услуги и при поJryчении результата



предоставления муниципtшьной услуги в сл}п{ае обращения заявителя в МФЦ,
составляет Ее более 15 минут,

2.7. Срок регистрации запроса заrIвитеJuI о предоставлении
муниципальной услуги составJIяет:

- при направлении змвления в орган, предоставляющий муниципЕUIьную

услугу, через МФЩ - в день поступления за;IвлениJI в АИС <<Межвед ЛО> или
на следующий рабочий день (в случае направления док}ментов в нерабочее
время, в выходцые, праздничные дни);

- при направлении запроса посредством Единого портЕuIа - в деItь
поступлеЕиlI запроса в орган, предоставляющий муницип€rльную услуry, или
на следующий рабочий день (в сJryчае ЕаправлеЕия документов в нерабочее
время, в выходные, праздничные дни);

- при ЕаправлеЕии запроса почтовой связью - в течение одного рабочего
дня с момеЕта поступлеltия запроса в орган, предоставляющий
муницип€шьную услуry.

2,8. Требования к помещениям, в которьж предоставляется
му}IиципальнаrI услуга, в случае обращения змвитеJuI в МФЦ, размещеЕы на
официальном сайте органа, предоставляющего муниципаJIьную услуry, в
информационно-телекоммуникационной сети <<ИнтернетD, а также на Едином
портаJIе.

2.9. Показатели качества и доступности муниципЕIльной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги

размещен на официальном сайте органа, предоставJuIющего муниципальную
услугу, в информационItо-телекоммуцикационной сети <<Интернет>>, а также
на Едином порт€rле.

2.10. Иные требования к предоставлецию муницип€шьной услуги, в том
числе учитывающие особенности предоставлениrI государственньж и
муниципаJIьных услуг в МФЩ и особенности предоставлениrI государственных
и муниципЕIльных услуг в электроцной форме.

Необходимые и обязательные услуги отсутствуют.
За предоставление необходимых и обязательных услуг плата не

установлена.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении

несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, законному представителю ЕесовершеннолетIIего, не являющемуся
заJIвителем, осуществляется способом, ук€ваЕЕым в заrIвлении, в сроки,
предусмотренные пунктом 3.7 настоящего регламента, с r{етом требования,
предусмотреЕЕого частью 3 статьи 5 Федера_тrьного закоЕа от 27.07.20L0
Ns 210-ФЗ (Об организации предоставлеЕия государственных и
муниципЕrльных услуг).

В случае, если заlIвитель в момеЕт подачи запроса о предоставлении
муЕиципальной услуги выразил письменно желаЕие поJryчить запрашиваемые

результаты предоставления муниципальной услуги в отношении



несовершеннолетнего лично, результаты предоставлеЕия муЕицип€шьной

услуги в отношеЕии несовершеннолетнего, оформлецIrые в форме документа
на бумажном носителе, Ее моryт быть предоставлены другому законному
представителю несоверIценнолетнего.

Предоставление муниципальной усJryги в МФЩ осуществляется при
валичии встуtIившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО
кМФЩ>> и органом, предоставляющим муЕиципЕlJIьцую услуry. Возможность
принятиrI многофункционаJIьным центром решения об отказе в приеме запроса
и документов и (или) информации, необходимых дJIя предоставленшя
муницип€tJIьной услуги отсутствует,

В МФЦ осуществляется выдача змвителю результата предоставлениrI
муниципalJIьной услуги.

2.|1,, Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
закоЕодательными и иными нормативными правовыми актами ця
предоставления муниципальной услуги приведен в приложеЕии к настоящим
методическим рекомендациям (таблица Nэ 2).

Формы заrIвлениrI и документов приведеЕы в приложении к настоящим
методическим рекомендациям.

2.72. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса
о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых дJuI
предоставлеЕия муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень
оснований для приостановлеItия предоставлениJI муЕиципальной услуги или
для отказа в предоставлении муниципальной услуги с )лrетом категории
(признаков) заявителя приведены в приJIожении к Еастоящему регла}.{енту
(таблица Nэ 3).

3. Состав, последовательшость и сроки выполненпя
административных процедур

3.1. Перечень осуществJuIемых при предоставлении муниципальной
услуги административных процедур:

а) профилирование з€цвитеJlя;
б) прием заJIвления и док).ментов, Ееобходимых дJIя цредоставленшI

муницип€шьной услуги;
в) приостановление предоставлениrI муниципЕrльной услуги;
г) принятие решеIrия о предоставлении (отказе в предоставлении)

муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципЕrпьной услуги.
3.2. Профилирование заrIвителя
Профилирование з€uIвитеJuI осуществляется должностным лицом оргаIIа,

предоставляющего муниципальную услуц, или посредством Единого порт€ша



и вкJIючает в себя вопросы, позволяющие вьUIвить перечень категорий
(признаков) зЕuIвителя.

По результатам получения ответов от з€UIвителя на вопросы
профилирования определяется полный перечень комбицаций значений
признаков в соответствии с настоящим регламентом, каждая из которых
соответствует одной категории (признаку) предоставления муницип{tльной
услуги.

идентификаторы категорий (призваков) змвителей приведены в
приложении к настоящему регламенту (таблица Nэ 1).

3.3. Прием запроса (заявления) и докумеЕтов и (или) информации,
необходимых для предоставлеЕиJI муниципЕrльной услуги.

3.З.1. Форма запроса (змвления) и перечень докр{ентов и (или)
информации, необходимых для предоставлеЕия муницип€rльной услуги в
соответствии с категорией (признаками) зЕuIвителя, а также способы подачи
ук€ванных запроса (заявления), документов и (или) информации приведены в
приложении к настоящему регламенту (таблица Nч 2).

З,З.2. В цеJIях предоставIения муниципальной услуги устаЕовление
личности змвителя может осуществляться в ходе личного приема
посредством предъявлениJI паспорта гражданина Российской Федерации либо
иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с
законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и
аутеЕтификации в многофункционЕuIьном центре с использованием
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, l0 и 14
Федерального закона от 29 декабря 2022 года N9 572-ФЗ <Об осуществлении
идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием
биометрических персоЕarльных данltых, о внесении измеЕеЕий в отдельЕые
законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу
отдельньж положений законодательных актов Российской Федерации> (далее

- Федеральный закон Nч 572-ФЗ) (при наличии технической возмохности).
При предоставлеIlии муниципаJIьной услуги в электронной форме

идентификация и аутентификация моryт осуществляться посредством:
l) единой системы идентификации и аутентификации или иных

государственных информациоЕных систем, если такие государственные
информационные системы в установленном Правительством Российской
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой
идентификации и аутентификации, при условии совпадеЕиJI сведений о

физическом лице в указанЕых информационных системах;
2) информациоItЕых технологий, предусмотренЕых статьями 9, l0 и 14

Федерального закона Ns 572-ФЗ.
3.З.3. Основания для принятия решениJI об отказе в приеме запроса

(заявления) и документов и (или) информации приведены в приложении к
настоящему регламеЕту (таблица ЛЬ 3).

3.3.4. ВозможЕость приема органом, предоставляющим муЕиципальную
услуг, или МФI_{ запроса (заявления) и документов и (или) информации,



веобходимых дJUI предоставлениJI муниципальноЙ услуги, по выбору
заrIвителя независимо от его места жительства или места пребывания (дJuI

физических лиц в границах Ленинградской области) отсутствует.
3.З.5. Срок регистрации запроса (заявления) и документов и (или)

информации, необходимых для предоставления муниципЕчIьной услуги, в
органе, предоставляющем муЕиципаJIьную услуц, или в

многофункцион€uIьЕом центре составляет:
при направлении запроса (заявления) почтовой связью, при Еаправлении

запроса (заявления) в форме электроЕного документа посредством Единого
портаJIа - в день поступлениJI запроса (заявления) или на следующий рабочий
день (в слr{ае направлениrI документов в нерабочее время, в выходные,
праздничные дни);

при направлеЕии запроса (заявления) в орган, предоставляющий
муниципальную услугу, через МФI-{ на бумажном носителе - в день
поступления документов.

3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
3.4.1 , .Щ,окументы (свеления) в рамках межведомственного

взаимодействия не запрашиваются.
3.4.2. Запрещается требовать от змвителя представления документов и

информации, которые запрашиваются в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.

3.5, Приостановление предоставлениJI муницип€шьной усrryги
3.5.1. Основания дJuI приостановления предоставления муниципЕuIьЕой

услуги приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица Nэ 3).

3.5.2..Щолжностное лицо органа, предоставJuIющего муЕиципальЕуrо

услуry, уведомляет заrIвитеJuI о приостановлеItии предоставления
муниципальной услуги с указанием оснований приостановления. ,Що

устранения причин, послуживших основанием для приостановлениJI
предоставления муниципальной услуги, специалисты оргаЕа,
предоставляющего муниципальную услугу, административньгх действий не
осуществляют.

3.5.З. Орган, предоставляющий муниципаJIьttую услугy, возобновляет
предоставлеIIие муЕиципапьной услуги при Еаличии следующих оснований:

а) представление заrIвителем сообщения об устранении выявленных
нарушений;

б) истечение срока для устранеЕия выявленных нарушений, в слrlае
неполучения органом, предоставJUIющим муниципальн},ю услуц,
информачии от заlIвителя об устранении нарушений;

Предоставление услуги приостанавливается на срок 30 каJIендарных

дней.
3.6. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении)

муниципаJIьной услуги
3.б.1. Основания для отказа в предоставлеции муниципЕчIьной услуги

приведены в приложеЕии к настоящему регламенту (таблица Ng 3)



З.6.2. Принятие решения о предоставлении (об отк€ве в предоставлении)
муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий одного
рабочего дня с даты полrrения уполномоченным органом всех сведений,
необходимых для принятия решения

3.7. Предоставление результата муниципzlльной услуги
З.7.1. Решение о предоставлении (об откще в предоставлении)

муниципальной услуги, предоставляется:
а) при личной явке:
- в МФЦ;
б) без личной явки:
- почтовым отправлением;
- через Единый порт€rл.
З.7.2. Возможность предоставлениlI органом, предоставляющим

муниципaльную услугу, или МФЦ результата муниципа.гlьной услуги по
выбору заявителя независимо от его места жительства либо места пребывания,
либо места нахождения не предусмотрена.

З.7 .3. Срок предоставления результата:
Результат предоставлениrI муниципапьной услуги направJuIется

з€uIвителю способом, ук€ванным в з€UIвлении, в срок, не превышающий одного
рабочего днrI со днrI принятия решения о предоставлении (об отказе в
предоставлении) муниципальной услуги

З.7 .4. Максимальный срок ожидания в очереди при попучении
результата предоставления муниципальной услуги при личном обращении
составляет не более 15 минут.

4. Способы информированпя заявителя об изменении статуса
рассмотрения запроса о предоставленип государственной услуги

4.|. Информирование з€tIвителя о ходе рассмотрениrI его запроса о
предоставлении муниципальной услуги, в том числе об изменении статуса его

рассмотрения, осуществляется следующими способами:
- посредством электронной почты по адресу, ук€ванному з€uIвителем в

запросе;
- по телефо"у, ук€Lзанному з€uIвителем в запросе;
- посредством почтовой связи (в случае отсутствияу заявителя доступа к

электронным средствам связи);
- посредством Единого портала;



Приложение к Административному
регламенту по предоставлению

муниципальной услуги

(наименование услуги)

шрЕчЕнь
условных обозначений и сокращений,
исчерпывающий перечень документов,

необходимых дJuI предоставления муниципальной услуги,
ИСЧеРПываюЩиЙ перечень основаниЙ для откЕ}за в приеме запроса о

ПРеДОСТаВЛеНИИ МУнициПальноЙ услуги и документов, необходимых дJuI
ПреДоставлениrI услуги, оснований для приостановления предоставления

МУНИциПальноЙ услуги или отк€lза в предоставлении муниципальноЙ услуги,
формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,

необходимых дJIя предоставления муниципапьной услуги

I. Перечень условных обозначений и сокращений

1. Условные сокращениrI:
а) Единый портЕtл федеральная государственн€ш информационн€uI

система <<Единый порт€tл государственных и муницип€tльных услуг
(функций)>;

б) АИС <Межвед ЛО) - Автоматизированная информационн€ш система
<<Межведомственное электронное взаимодействие в Ленинградской области>>

2. Условные обозначения:
а) [Все] документы представJIяются всеми заявителями,

обращающимися за полr{ением муниципальной услуги;
б) П(з) - представитель з€uIвителя;
в) ЕдиныЙ портшl - документы подаются посредством Единого портала;
г) ПС - документы подаются посредством почтовой связи.
д) О - представляется оригин€lл документа;
е) О(э) - представляется оригин€rл докуIчIента в электронной форме;
ж) К - представляется копиrI документа;
з) Д - количество экземпляров документа.
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II. Идевтификаторы категорий (признаков) змвителей (указываются в табличной форме и
вкJIючают взммосвязalнные сведония о перечне результатов предостttвления муниципальной

услуги и перечЕе отд9льньD( призп:жов змвителей)
Таблица Ns 1

III. Исчерпывающий перечень док}ъ{ентов, необходимьгх для предоставления
муниципальной услуги (указывается в табличной форме и вкJIючает взммосвязalнные

сведения о необходимьп< д,ш предоставления государственной услуги докрлентов и (или)
информации с учетом идентификаторов категорий (признаков) заявителей, способы подачи

таких док}ъ{ентов и (или) информачии, требования к представлению док},}(ентов зЕцвителем,

включая требования к формату, количеству, представлению докуý{еIlтов только отдельными
категориями заявителей и иные необходимые требования)

Таблица Np 2

л! Наименование отдельного признака заявптеля
Перечень р€зультатов

предоставJIения мунпципальноR
услугll

(цепп обращения заявптеля)
выддча выписки из похозяйственной

книги

1

Физическое лицо - граждаItин РФ, которому
земельный )п{асток предоставлен для ведения
личного подсобного хозяйства./ который земельньй
участок приобрел для ведения личного подсобного
хозяйства./ владеющий земельным ylacтKoм с

установленЕым видом разрешенвого использования

- личное подсобное хозяйство (глава ЛПХ)

1А

2

Физическое лицо - гражданин РФ, явллощийся
члеЕом семьи, совместно проживающим и (или)
совместцо осуществляющим ведеЕие лиIшого

подсобного хозяйства с главой ЛПХ

2л

з

Физическое лицо - гражданин РФ, обращающийся
за выпиской из похозяйственной книги в цеJuIх
дальнейшего оформления прав на земельньй

rracToк, предоставленЕый (приобретенвый) для
ведения личЕого подсобного хозяйства, в порядке
наследовalния

.ф Идентифпкаторы
категорий

(прпзнsков)
заявителей

Перечень
необходпмых для
предоставления
мунпцппальной

ус.пугп документов

Способы подачи
документов, требования к
представJIенпю документов

Иные требования

Исчерьlвающий перечеяь документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными
нормативными правовыми акгами д]ц предоставленлrя муниципальной услуги, которые зitяв[теJь доJDкен

IIредставить самостоятельно
l Все

заявление Д(l), О(э) - Единый портап,
мФц, пс, омсу

По форме согласно
приложению l

2 зА Справка об открытии
наследственного дела,
выданная нотариусом

Д(l), О(э) - Единь,й портап,
мФц, пс, омсу

J Все ,Щоверенность,
подтверждающая
полномочия
представителя
зiU{вителя

Д(l), К(э) - Единый портал,
мФц, пс, омсу

зА
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IV. Исчерпывающий перечень оснований дJIя отказа в приеме зtlявления и докр{ентов,
необходимых для предоставления муниципirльной услуги, оснований для приостановления

предоставления муниципальной услугиили отк€ва в предоставлении муЕиципальной услуги
(соответствующие основания ук€вывilются в табличной форме с rIетом илентификаторов

категорий (признаков) заявителей).
Таблица Ns3

лъ Перечень основаншй Идептификатор
категорий (признаков)

заявителей
Исчерпывающий перечень оснований

для отказа в приеме заявления и документов, необходимьш для предоставления
муниципальной услуги

1 запрос подан в орган, в полномочия которого не входит
предоставление муниципальной услуги;

Все

2 запрос подаII лицом, не уподномоченным
осуществление таких действий;

на

J представление неполного комплекта докр(ентов,
необходимьтх в соответствии с законодательными или
иными нормативными правовыми актаNIи дJUI оказания
муниципальной услуги, подлежащих представлению
заявителем;

Все

4 представленные документы содержат
исправления текста, не заверенные

установленном законодательством
Федерации;

подчистки и
в порядке,
Российской

Все

5 представленные в электронной форме докр{енты
содержат IIовреждения, нtUIичие KoTopblx не позвоJIяет в
полном объеме использовать информацию и сведения,
содержащиеся в документzж дJUI предоставления
муниципальной услуги;

Все

6 представленЕые документы не отвечЕlют требованиям,
установленным административным регл€lментом.

Все

Исчерпывающпй перечень оснований
для пршостановления предоставления мунпцшпальной услугп

нЕlличие в зtulвлении и (или) документах (сведениях),
представленЕьtх заявителем, неполной информации.

Все

Исчерпывающий перечень оснований
для отказа в предоставлении муниципаJIьной усJryги

1 не IIредставлеЕы докуI!(енты, указанные в приложении к
настоящему реглtlменry (таблица Ns 2), обязанность по
предоставлению которых возложеЕа на збIвитеJUI;

Все

2 представленные заJIвителем
недействительны/укtванные в зчuIвлении
недостоверны

документы
сведения

Все

Все
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V. Формы заявлений и докуIиентов,
необходимьIх для предоставления муниципаJIьной услуги

Приложение
к АдминистративноIчry регламенту

Главе администрации
Волховского муниципального района

от

адрес места жительства
телефон

Змвление

Прошу предоставить выписку из похозяйственной книги (нужное указать):

дJIя государственноЙ регистрации права на земельныЙ yracToк, предоставленныЙ д.гrя
ведения личного подсобного хозяйства (по форме, угвержденной прикt}зом
Росреестра от 25.08.202l М IV0368 (Об установлении формы выписки из
похозяйственной книги о наJIичии у гражданина прzва на земельньй участок>);

3. дJIя
(указываегся цель получения выписки из похозяйственной книги)

- в произвольной форме, с указаЕием
(указывается объем и перечень сведений, необходимых заявителю из похозяйственной книrи);

личное подсобное хозяйство расположено по адресу:

Подпись зшIвителя:
дата:

фасшифровка)

Приложение:

Результат рассмотрения зЕuIвления прошу:

отправить почтовым отправлением;
направить в ли.шrый кабинет на Едином портtше
вьцать наруки в МФЩ

l.
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Подпись заявителя:

(фамилия, шrя, отчество)

20 года

К заявлению прLшагаются следующие документы:

(подпись)

l.
)
3.
4.
5.

(подпись заяви:геля)
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Приложение JФ 2
к административному реглаN{енту

по предоставлению муниципtlльной услуги

Форма

Н аuм е н о в анu е о р ? ан а лп е с mн о 2 о с ам оупр а вл е нuя

Кому
(фамилия, имя, отчество)

(телефон и адрес электронной почты)

рЕшЕниЕ
об отказе в приеме документов, необходимьD( дJUI предостt}вления муЕиципальной услуги

<кВыдача выписки из похозяйственной книги))

,Щата J\ъ

По результатап,I рассмотрения зtlявления от J\ъ
и приложенньD( к нему докуl!(ентов, принято решение отказать в приеме докуI!лентов,
необходимых для предоставления услуги, по следующим основЕlниrlм:

J\ъ

пункта
администрат

ивного
реглЕllчlента

Наименование основtlния для отк}за в
соответствии с единым стаIrдартом

Разъяснение причиш oTкttзa в
предоставлении услуги

запрос подан в орган,
которого не входит
муниципальной услуги;

в полномочия
предоставление

указываются
тtжого вывода

основания

запрос подан лицом, не уполномоченным
Еа осущоствление таких действий;

указываются
тaжого вывода

основания

представление неполного комплекта
документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными
нормативными правовыми Ежтами дJIя
окЕвания муниципальной услуги,
подлежащих представлению змвителем;

Указывается исчерпывшощий
перечень докуI!{ентов,
непредставленных заrIвителем

представленные документы содержат
подчистки и испрЕlвления текста, не
заверенные в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации;

указываются
такого вывода

основания

представленные в электронной форме указываются основания
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докуI!{енты содержат повреждения, наJIичие
которых Ее позволяет в полном объеме
использовать информацию и сведения,
содержаIIиеся в докр{ентах для
предоставления муниципЕшьной услуги;

такого вывода

представленЕые документы не отвечают
требованиям, установленным
административным реглаIvIентом.

указываются
такого вывода

основания

Вы вправе повторно обратиться в оМСУ с зшIвлением о предоставлении услуги после
устранения указанных нарушений.

щанное решение может быть обжаловtIно в досудебном порядке путем направления
жа.побы в ОМСУ/Организацию, а также в судебном порядке.

(должность
сотрудника органа МСУ,
принявшего решение)

(подпись) фасшифровка подписи)

(( )

м.п.

20г
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Приложение }ф 3
к административному реглtlN{онту

по предоставлению муниципальной услуги

угловой штамп омсу

Кому
(фамилия, имя, отчество)

(телефон и адрес электронной почгы)

УВЕДОМЛЕНИЕ
о приостановлении предоставления муниципЕrльной услуги

Уважаемый (ая)

В связи с нttпичием в зtulвлении и (или) докуN{ентах (сведенилr) (нужное подчеркнугь),
преДставленньIх заlIвителем, неполной информации, предоставление муниципальной услуги
кВьцача выписки из похозяйственной книги)) приостановлено.

При предоставлеЕии попной информации/недостающего докуI\(ента решение о
ПРеДОСТЕlВлении мУницип€lльноЙ услуги (об отказе в предоставлении муниципальноЙ услуги)
предостtlвление муниципальной услуги будет возобновлено.

Полную информацию/недостающий докуNrент Вы вправе предстtlвить :

l) при личной явке:
в МФЦ;
2) без личной явки:
в электронной форме через Единый портал;
почтовым отпрzвлением.

При поступлении yKa:}aHHbD( докр[ентов (сведений) в ОМСУ решение о предоставлении (об
откЕВе в предоставлении) муниципальной услуги булет принято и нЕшрtlвлено в ýаттт адрес в
установленные сроки.

Наименование должности
руководителя ОМСУ

tбПпий)
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Приложение М 4
к административному реглсtп,{енту

по предоставлению муниципtшьной услуги

Кому
(фамилия, имя, отчество)

(телефон и ацрес электроЕной почты)

Решение об отказе в предоставлении муницип€lльной услуги

Дата Jф

По результатап.{ рассмотрения зtulвления от }ф
и приложенньD( к нему документов, в соответствии с административным реглЕlп{ентом по
предоставлению муниципальной услуги принято решение
отказать в предоставлении муниципЕIльной услуги по следующим основаниям:

(должность
сотрудника органа ОМСУ,
принявшего решение)

(подпись) фасшифровка подписи)

() 20 г

м.п.

Ns Наименование основаниrI дJIя откща в
соответствии с административным

регламентом

Разъяснение причин отква в
предоставлении услуги

l не представлены документы, ук{ванЕые
в приложении к настоящему реглап{енту
(таблица Ns 2), обязанность по
предоставлеIIию которьtх возложена на
зaцвитеJIя;

Указывается исчерпывающий перечень

докуIuентов, непредставленньж

зtшвителем

2 представленные зЕuIвителем документы
недействительнь/указанные в зЕuIвлении

сведеЕия недостоверны

Указываются основtlния тtжого вывода

t


