
АДМИНИСТРАЦИЯ
Волховского муниципrшьного района

Ленинградской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 1 сентября2023 г. 2557

Волхов

Об утверщдении Административного регламента
администрации Волховского муниципального района

Ленинградской области по предоставлению
муниципальной услуги <<предоставление объектов муниципального

нежилого фонда во временное владение
и (или) пользование без проведения торгов>

В соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 Ns 209-ФЗ (о
рЕввитии м€LIIого и среднего предпринимательства в Российской Федерации>>,
Федеральным законом от 22.07.2008 j\9 159_ФЗ (об особенностях
отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной
собствеНностИ субъектов Российской Федерации или в муниципальной
собственности и арендуемого субъектами м€lлого и среднего
предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные
акты Российской Федерации), Федера.гlьным законом от 0б.l0.2003 J\b 131_
ФЗ (об общих принципах организации местного самоуправлениrI в
Российской Федерации), Федеральным законом от 27.07.2о10 Jф 210-ФЗ (об
организациИ предоставлениrI государственных и муниципЕtльных услуг),
Федералъным законом от 01 .12.2014 лъ 419_ФЗ (о внесении изменений в
отдельные законодателъные акты Российской Федерации по вопросам
соци€lльной защиты инвЕtлидов в связи с ратификацией Конвенции о правах
инвЕlлидов), распоряжениеМ Правительства Ленинградской области от
28.12.2015 Nь 585-р <об утверждении типового фекомендованного) перечня
мунициП€tльныХ услуГ органоВ местногО самоуправлениrI Ленинградской
области, предоставление которых осуществляется по принципу ((одного
OKH0)) в многофункцион€tльных центрах предоставления государственных и
муницип€tльныХ услуг)> с изменениrIми от 28.06.2023, ч. l ст. 29, п. 13 ч. 1

ст. з2 Устава Волховского муницип€lльного района, постановлением
админисТрациИ Волховского муницип€lльного района от 21 октября 2OI4 года

ль

ш



Ns 3208 (О разработке и утверждении административных регламентов
предоставления муницип€uIьных услуг, исполнения муниципальных функций
администрацией Волховского муниципального района Ленинградской
области>> в целях организации предоставления администрацией Волховского
муниципЕtльного района муниципальной услуги кПредоставление объектов
муниципчlльного нежилого фонда во временное владение и (или) пользование
без проведения торгов), п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент
администр ации В олховского муницип €tльного района Ленинградской области
по предоставлению муниципальной услуги <Предоставление объектов
муницип€tльного нежилого фонда во временное владение и (или) пользование
без проведения торгов)>.

2. Признать утратившими силу постановление администрации
Волховского муницип€tльного района от 09 авryста 2022 года Ns 2344 (Об

утверждении Административного регламента по предоставлению
муниципагlьной услуги <Предоставление объектов муницип€lлъного
нежилого фонда во временное владение и (или) пользование без проведениrI
торгов).

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в офици€Lllьном

периодическом печатном издании и рЕвмещению в информационно-
коммуникационной сети <<Интернет) на официальном сайте администрации
Волховского муниципaльного района.

4. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после
его офици€tльного опубликованиrI.

5. Контроль за исполнением постановления возложить на первого
заместителя главы администрации.

Исполняющий
главы администр А.Е. Сафонов

(n

а$

Исп. Мария Игоревна.Щушина, (8l363)23763



Утвержден
постановлением администрации

Волховского муниципttльного района
Ленинградской области

от << У >> C/arr;uй-r2o23 года Ns //77

Административны й регламент
администрации Волховского муниципального района

Ленинградской области по предоставлению
муниципальной услуги <<Предоставление объектов муниципального

нежшлого фонла во временное владение и (илш) пользование без
проведения торгов)>

(Сокращенное наименование - Предоставление объектов муницип€tльного
нежилого фонда во временное владение и (или) пользование)

(далее - административный регламент, муниципillrьная услуга)

1. Общие положения

1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт
предоставления муниципа_пьной услуги.

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной

услуги, являются:
- физические лица, которые имеют право на закJIючение

соответствующего договора по действующему законодательству;
- индивидуatльные предприниматели, которые имеют право на

закJIючение соответствующего договора по действующему законодательству;
- юридические лица, которые имеют право на закJIючение

соответствующего договора по действующему законодательству (далее
заявитель).

ПредставJuIть интересы заявитеJuI имеют право:
- от имени физических лиц: законные представители (родители,

усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны
недееспособных граждан либо представители, действующие в силу
полномочий, основанных на доверенности;

- от имени юридических лиц: представители, действующие в

соответствии с законом или rIредительными документами в силу
полномочий без доверенности или представители, действующие в силу
полномочий, основанных на доверенности или договоре.

1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления
- администрации Волховского муниципirльного района Ленинградской
области (далее - ОМСУ), предоставляющего муниципztльную услугу,
ОИВ/ОМСУ/организаций, r{аствующих в предоставлении услуги и не
являющихся многофункционzLльными центрами предоставления



государственных и муниципаJIьных услуг (далее - Организации), графиках

работы, контактных телефонах и т.д. (далее - сведения информационного
характера) размещается :

на стендах в местах rrредоставления муниципальной услуги и усл)л,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципztльной услуги;

на сайте ОМСУ;
на саЙте Государственного бюджетного )л{реждения ЛенинградскоЙ

области <Многофункционirльный центр предоставления государственных и
муниципальных услуг> (далее - ГБУ ЛО (МФЦ), МФЦ): http://mfc4'l.ru/;

на Портатrе государственных и муниципaльных услуг (функций)
Ленинградской области (далее - IГУ ЛО)/на Едином портiLле
государственных услуг (далее - ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru;

в государственной информационной системе <Реестр государственных и
муниципilльных услуг (функций) Ленинградской области>> (далее - Реестр).

2. Стандарт предоставлеция муниципальной услуги

2.I. Полное наименование муниципальной услуги: Предоставление
объектов муниципапьного нежилого фонда во временное владение и (или)
пользование без проведения торгов.
Сокращенное наименование муниципальной услуги: Предоставление
объектов муниципaльного нежилого фонда во временное владение и (или)
пользование.

2.2. Муниципальную услугу предоставляет:
Администрация Волховского муниципЕlльного района Ленинградской
области.

В предоставлении услуги )лIаствуют:
- Госуларственное бюджетное учреждение Ленинградской области

<Многофункционtlльный центр предоставления государствонных
и муниципaльных услуг> (сокращенное наименование - ГБУ ЛО <МФЦ>);

- Управление федеральной налоговой службы по Ленинградской
области.

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом
документов принимается:

1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удttленных рабочих местах ГБУ ЛО <МФI]> (при

наJIичии соглашения);
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Администрацию;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ

ЛО/ЕIГУ (при технической реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления

о предоставлении услуги следующими способами:
l) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в МФЩ;



2) посредством сайта МФЦ;
З) по телефону -МФЦ.
.Щля записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату

и время в пределах установленного в МФЩ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципitльной услуги установление

личности заявителя может осуществJUIться в ходе личного приема
посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с
законодательством Российской Федерации или Irосредством идентификации
и аутентификации в ГБУ ЛО (МФЩ> с использованием информационных
технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерirльного закона от
27 июля 2006 года Ns 149-ФЗ (Об информации, информационных
технологияхи о защите информации>) (при технической реализации).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
идентификация и аугентификация могут осуществляться посредством :

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных
государственных информационных систем, если такие государственные
информационные системы в установленном Правительсtвом Российской
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой
идентификации и аугентификации, при условии совпадения сведений о

физическом лице в ук€}занных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аугентификации и единой

информационной системы rrерсон€rльных данных, обеспечивающей
обработку, вкJIючая сбор и хранение, биометрических персонttльных данных,
их проверку и передачу информации о степеtIи их соответствия
предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

2. 3. Результатом предоставления муниципальной услуги является :

- направление заявителю подписанных Администрацией 2 (двух)
экземпляров договора о передаче имущества казны муниципального
образования в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление
без проведения торгов (далее - документы, вьцаваемые по результатам
окчвания муниципальной услуги);

- принятие решения об откiве в предоставлении муниципальной

услуги.
Результат предоставления муници пальной услуги предоставляется :

1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удirленных рабочих местах ГБУ ЛО <МФЦ>;
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕIГУ (при технической реализации);
почтовым отправлением.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 90

кitлендарных дней со дня регистрации заявления.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих

предоставление услуги:



- Конституция Российской Федерации;
- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть гlервая);
- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая);
- Федеральный закон от 26.0'|.2006 Ns 135-ФЗ кО защите

конкуренцииD;
- Федеральный закон от 25.06.2002 J$ 73-ФЗ <Об объектах культурного

наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской ФедерацииD;
- Приказ ФАС России от 10.02.2010 }lb 67 кО порядке проведения

конкурсов или аукционов на право закJIючения договоров аренды, договоров
безвозмездного пользования, договоров доверительного управлениrI
им)лцеством, иных договоров, предусматривающих переход прав в

отношении государственного или мунициII€tпьного имущества, и перечне
видов имущества, в отношении которого закJIючение ук€}занных договоров
может осуществляться пуtем проведения торгов в форме конкурса>;

- нормативные правовые акты муниципttльного образования.
2.6. Исчерпывающий перечень докуN{ентов, необходимых в

соответствии
с законодательными или йными нормативйыми правовыми актами
для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению
заявителем:

- заявление о предоставлении в аренду (безвозмездное пользование,
доверительное управление) объекта нежилого фонда (Приложение
к административному регламенту).

Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки
разборчиво (печатными буквами). Заявление заполняется заявителем
собственноручно либо специttлистом ГБУ ЛО (МФЦ). Не допускается
исправление ошибок путем зачеркивания или с помощью корректирующих
средств. Бланк заявления заявитель может пол}п{ить у должностного лица
ГБУ ЛО (МФЦ). Заявитель может также заполнить и распечатать бланк
заявления на официальных сайтах ОМСУ, ГБУ ЛО (МФЦ), IIГУ ЛО/ЕПГУ
(при технической реализации).

2.6.|. К заявпению прилагаются следующиs документы, заверенные
должным образом:

2.6.|.1.Для юридических лиц и их уполномоченных представителей:
- копии учредительных документов юридического лица (Устав

(Положение) со всеми зарегистрированными изменениями и дополнениями,
свидетельство о государственной регистрации юридического лица и
последующие изменения, документ об избрании (назначении) руководителя,
справка о банковских реквизитах);

- выписка из протокола об избрании или прикtв о назначении на
должность руководителя лица, действующего в силу закона, Устава
(Положения) от имени юридического лица без доверенности;

- доверенность, вьцанная юридическим лицом за подписью его

руководителя и скрепленная печатью организации (в слу^lае если заявление
подается представителем);



- копия документа, удостоверяющего личность лица, имеющего право

действовать от имени заявителя без доверенности, либо его доверенного лица
в сл)лае, если интересы заявителя представляет доверенное лицо, и оригинttл
для сворки;

- копии документов, подтверждающих право юридического лица на
пол)п{ение объектов в пользование без процедуры торгов.

2.6.1.2. Щля индивидуzLльных предпринимателей и их уполномоченных
представителей:

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя, либо его
доверенного лица в сл)rчае, если интересы заявителя представляет
доверенное лицо, и оригинiLп для сверки;

- копии документов, подтверждающих IIраво индивидуilльного
предпринимателя на полуrение объектов в пользование без процедуры
торгов.

2.6.1.З..Щля физических лиц и их уполномоченных представителей:
- документ, удостоверяющий личность гражданина Российской

Федерации, в том числе военнослужащего, а также докрленты,
удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства,
вкJIючая вид на жительство и удостоверение беженца. .Щокуrиент
предоставляется в оригинilле, сканируется в электронное дело, к комплекту
документов приобщается в копии;

- представитель заявителя из числа уполномоченных лиц
дополнительно представляет документ, удостоверяющий личность, и
документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством,
подтверждающий нiLпичие у представителя права действовать от лица
заявителя и определяющий условия и границы реitлизации права
представителя на получение муниципttльной услуги (доверенность,

удостоверенную нотариilльно, либо главой местной администрации
поселения и специutльно уполномоченным должностным лицом местного
самоуправления поселения или главой местной администрации
муниципttльного района и специ€Lльно уполномоченным должностным лицом
местного самоуправления муниципirльного района (в случае если в
поселении или расположенном на межселенной территории населенном
пункте нет нотариуса), либо должностным лицом консульского }п{реждения
Российской Федерации, уполномоченным на совершение этих действий);

- копия документов, подтверждающих право физического лица на
полrIение объектов в пользование без проц9дуры торгов (в соответствии с
ст. l'7.| Федерального закона от 26.07.2006 Ns 135-ФЗ (О защите
конкуренции)).

2.6.2. В слlчае приобщения документов в электронном виде, формат
сканирования документов: многостраничный pdf, расширением 150 dpi, в
черно-белом или сером цвете, обеспечивающим сохранение всех
аутентичных признаков подлинности.

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в
соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми



актами для предоставления муниципttльной услуги, находящихся в

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и
подведомственных им организаций (за искJIючением организаций,
окttзывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках
межведомственного информационного взаимодействия.

Структурное подразделение в рамках межведомственного
информационного взаимодействия для предоставления муниципttльной

услуги запрашивает следующие документы (сведения):
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц

(ЕГРЮЛ, ЕГРИП, свидетельство о постановке на у{ет в на-поговом органе);
- копия свидетельства о государственной регистрации физического

лица в качестве индивидуального предпринимателя либо свидетельства о
внесении записи в Единый государственный реестр индивидуальных
предпринимателей об индивидуа-пьном предпринимателе,
зарегистрированном до 01.0l .2004 (ЕГРИП), сведения о постановке на }п{ет

физического лица в нilлоговом органе.
2.'l.|. Заявитель вправё представить докуNrенты, укtванные в пункте

2.7, по собственной инициативе.
2.'7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается

требовать от Заявителя:
представления документов и информации или осуществления

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения,
возникающие в связи с предоставлением муниципirльной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципа-пьными
правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов,
предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов,
органов местного самоуправления и (или) подведомственных
государственным органам и органам местного самоуправлениJI организаций,

у{аствующих в предоставлении государственных или муниципtшьных услуг,
за искJIючением докуI!{ентов, указанных в части б статьи 7 Федерального
закона Ns 210-ФЗ;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для
пол}п{ения государственных и муницип€Lльных услуг и связанных с
обращением в иные государственные органы, органы местного
самоуправления, организации) за искJIючением пол)п{ения услуг и получения

документов и информации, представляемых в результате предоставления
таких услуг, вкJIюченных в перечни, укzванные в части 1 статьи 9

Федера_пьного закона Ns 2l0-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и (или)

недостоверность которых не указывались при первоначчLпьном откаЗе в

приеме док)aментов, необходимых для предоставления муниципальной



услуги, либо в предоставлении муниципiLльной усл)ли, за искJIючением
сл)лаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона
Nэ 210-ФЗ;

представления на брrажном носителе документов и информации,
электронные образы которых ранее бьши заверены в соответствии с пунктом
7.2 части 1 статьи lб Федерального закона Ns 210-ФЗ, за искJIючением
сл}л{аев, если нанесение отметок на такие докуN(енты либо их изъятие
является необходимым условием предоставления государственной или
муницип€tльной услуги, и иных сл)лаев, установленных федеральными
законами.

2.7.З. При наступлении событий, являющихся основанием для
предоставления муниципitльной услуги, ОМСУ, предоставляющий
муницип€rльную услугу, вправе:

1) проводить мероприя"гия-, направленные на подготовку результатов
предоставления муниципальных услуг, в том числе направлять
межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять
заявителя о возможности подать запрос о предоставлении соответствующей

услуги для немедленного полrIения результата предоставления такой

услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении

муниципЕlльных услуг, в отношении которых у заявителя могут появиться
основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия,
направленные на формирование результата предоставления
соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления
соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с
использованием ЕПГУ/IГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных
мероприятиях.

2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной

услуги не предусмотрены.
2.9 Основания для отказа в приеме документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги :

Представленные заявителем документы не отвечают требованиям,

установленным административным регламентом:
1) заявление на пол)л{ение услуги оформлено не в соответствии с

пунктом 2.6 административного регламента.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в

предоставлении муниципальной услуги:
Представление неполного комплекта докуIиентов, необходимых в

соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми
актами для ок€вания услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) к заявлению не приложены все док)rменты или установлено их
несоответствие требованиям, указанным в пункте 2.6.L - 2.6.З настоящего
Административного регламента.

Отсугствие права на предоставление муниципальной услуги:



1) заявитель не является лицом, указанным в пункте 1.2 настоящего
Административного регламента, либо не соответствует требованиям
законодательства Российской Федерации, цредъявляемым к лицу, которому
предоставляется муниципzLльная услуга;

2) правовыми актами Российской Федерации или Ленинградской
области устаIIовлены ограничения на распоряжение данным имуществом;

3) в установленном порядке принято решение, предусматривающее
иной порядок распоряжения таким имуществом.

2.1|. МуниципЕlльная услуга предоставляется Администрацией
бесплатно.

2.|2. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о
предоставлении муниципальной услуги и при полуIении результата
предоставления муниципальной услуги составляет не более l5 минут.

2.1З. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной
услуги cocTaBJuIeT в Администрации:

при направлении заявления почтовой связью в Администрацию - в

день поступления заявления в Администрацию;
при направлении запроса на буrчлажном носителе из МФЦ в

Администрацию (при ншlичии соглашения) - в день пост)дIления запроса в

Администрацию;
при направлении запроса в форме электронного документа

посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в

день поступления запроса на EIГY или ПГУ ЛО или на следующий рабочий
день (в слl^rае направления докуIч{ентов в нерабочее время, в выходные,
праздничные дни)>.

2.I4. Требования к помещеншям, в которых предоставляется
мунициIItLпьная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления о
предоставлении муниципitльной услуги, информационным стендам с
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых дJlя
предоставления муниципальной услуги.

2.|4.|. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в

специilльно вьIделенных для этих целей помещениях МФЩ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее l0

процентов мест (*,о не менее одного места) для парковки специtLпьных
автотранспортных средств инв€UIидов, которые не должны занимать иные
транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки
специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей
к зданию, в котором рtвмещен МФЩ, располагается бесплатная парковка для
автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая
места для специ€Lльных автотранспортных средств инв€tлидов.

2.|4.З. Помещения рiвмещаются преимущественно на нижних,
предпочтительнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в

помещение инвttлидам.
2.|4.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой

(вывеской), содержащей полное наименование Администрации, а также



информацию о режиме ее работы.
2.|4.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются

лестницами с поручцями и пандусами дJUI передвижения детских и
инв€UIидных колясок.

2.|4.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей,
в том числе туалет, преднtвначенный для инв€tлидов.

2.|4.'7. При необходимости работником МФЦ инвtLлиду ок€tзывается
помощь в преодолеt{ии барьеров при полу{ении муниципальной услуги в
интересах заявителей.

2.|4.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а
также содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова

работника для сопровождения инвirлида.
2.|4.9. .Щублирование необходимой для инвttпидов звуковой и

зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и
графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным
шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.|4.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным
местом для собdки-проводника и'устройств для пёредвижения инв€tлида
(костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи докрrентов в

части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения,
пожарной безопасности, инженерного оборулов ания должны соответство вать
требованиям нормативных док)aментов, действующих на территории
Российской Федерации.

2.14.|2. Помещения приема и вьцачи докуN{ентов должны
предусматривать места для ожидания) информирования и приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборулуются
стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для
оформления документов с рi}змещением на них бланков документов,
необходимых дJuI получения муниципальной услуги, канцелярскими
принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими
актуtlльную и исчерпывающую информацию, необходимую для полr{ения
муниципчrльной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.|4.|4. Места для проведения личного приема заявителей
оборулуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими
принадлежностями для написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципа_пьной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие,

применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной

услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к

помещениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность полу{ения полной и достоверной информации о

муниципальной услуге в Администрации по телефону, на официальном



саите;
4) предоставление муниципirльной услуги любым доступным

способом, предусмотренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности полrIения информации о

ходе и результате предоставления муниципальной услуги с использованием
ЕIТГУ и (или) ПГУ ЛО.

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные,
применимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в п.2.14 регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвч}лидов;
З) обеспечение беспрепятственного доступа инвiLпидов к помещениям,

в которых предоставляется мунициIIirл ьная услуга.
2.| 5 .З . Показатели качества муниципальной услуги :

1) соблюдение срока предоставления муниципаltьной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче зiulвления и

полу{ении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам

ГБУ ЛО (МФЦ) при подаче докуIчtентов на полr{ение муниципальной

услуги и не более одного обращения при получении результата в ГБУ ЛО
<МФЦ>;

4) отсугствие ж€Lпоб на действия или бездействие должностных лиц
Администрации, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После пол)ления результата услуги, предоставление которой
ос)лцествлялось в электронной форме через ЕПГУ или IIГУ ЛО либо
посредством МФЩ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества
оказания услуги.

2.|6. Получения услуг, которые явJuIются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципатlьной услуги, не требуется.

Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не
требуется.

2.t7. Иные требования, в том числе rIитывающие особенности
предоставления муниципа_гtьной услуги по экстерриториttльному принци пу (в
сл)чае, если муниципtLльная услуга предоставляется по экстерриториальному
принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в

электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториirльному принципу не

осуществляется.
2.1'1.2. Предоставление муниципitльной услуги в электронной форме

осуществляется при технической реttлизации услуги посредством ПГУ ЛО
иlили ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности

выполнения административных процедур в электронной форме



3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнения.

3.1.1. Предоставление муниципirльной услуги вкJIючает в себя
следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении
муниципальной услуги - 3 (три) дня;

2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении
муниципальной услуги - 30 (тридцать) дней;

3) рассмотрение вопроса о передаче имущества к€}зны в аренду,
безвозмездное пользование, доверительное управление без проведения
торгов на заседании комиссии - 10 (десять) лней;

4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об
отказе в предоставлении муниципальной услуги - 20 (двадцать) дней;

5) закJIючение договора о передаче имущества ка:tны в аренду,
безвозмездное пользование, доверительное управление без проведения
торгов - 25 (двадцать пять) дней;

6) выдача результата - 2 (два) дня.
З.1.2. Прием и регистрация заявления и докуtчIентов о предоставлении

муниципальной услуги.
3.|.2.I. Основание для начilIа административной процедуры:

пост)дIление
в Мминистрацию заявления и докуI!(ентов, предусмотренных л. 2.6

администрати вного регламента.
З.|.2.2. Содержание административного действия, продолжительность

и (или) максима.пьный срок его выполнения: работник Администрации,
ответственный за обработку входящих документов, принимает
представленные (направленные) заявителем заявление и докуIlrенты и в

слrIае отсутствия установленных пунктом 2.9 административного

регламента оснований для откr}за в приеме регистрирует их в соответствии с

правилами делопроизводства в течение не более 3 дней.
При нuLпичии оснований для откaва в приеме док)aментов,

предусмотренных пунктом 2.9 административного регламента, работник
Администрации, ответственный за обработку входящих документов, в тот же

день с помощью укшанных в заявлении средств связи уведомляет заявителя
об отк€}зе в приеме документов с указанием оснований такого отказа и
возвращает заявление и документы заявителю.

З.1.2.З. Лицо, ответственное за выполнение административноЙ
процедуры: работник Мминистрации, ответственный за обработку входящих
документов.

З.1.2.4. Критерии lrринятия решения: нitличие либо отсутствие

устацовленных пунктом 2.9 административного регламента оснований для
отказа в приеме заявления и документов о предоставлении муниципальной

услуги.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- oTKiIЗ в приеме заявления и документов о предоставлении



муниципzrльной услуги;
- регистрация заявления и документов о предоставлении

муниципttльной услуги.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении

муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для нач.Lпа административной процедуры:

пост)iпление зарегистрированного заявления и документов работнику
Администрации, ответственному за формирование проекта решения.

З.|.З.2. Содержание административного действия (административных
действий), продолжительность и (или) максимальный срок его ("*)
выполнения:

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность,
проверка сведений, содержащихся в представленных заявлении и

докуIиентах, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на
получение муниципа-llьной услуги,

2 действие: формирование, направление межведомственного запроса
(межведомственных запросов) (" случае непредставления заявителем
докуйентов, предусмотренных пункт ом 2.7 административного регламента) в

электронной форме с использованием системы межведомственного
электронного взаимодействия и пол)п{ение ответов на межведомственные
запросы в течение не более 5 рабочих дней с даты окончания первой
административной про цедуры ;

3 действие: направление секретарю комиссии заявления и документов о
предоставлении муниципальной услуги;

4 действие: подготовка проекта решения об отказе в предоставлении
муниципiлльной услуги.

Общий срок выполнения административных действий: не более 30

дней.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной

процедуры: работник КУМИ, отвечающиil за рассмотрение и подготовку
проекта решения.

3.1.3.4. Критерии прицятия решения: наличие либо отсутствие
оснований для отказа в предоставлении муниципа-пьной усл)ли,
установленных п. 2. 10 административного регламента.

3. 1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- направление секретарю комиссии заявления и документов о

предоставлении муниципальной услуги;
- подготовка проекта решения об откilзе в предоставлении

муниципальной услуги.
З.|.4. Рассмотрение вопроса о передаче имущества кt}зны в аренду,

безвозмездное пользование, доверительное управление без проведения
торгов на заседании комиссии.

З.1.4.1. Основание для начапа административной процедуры:
поступление ходатайства и прилагаемых к нему документов секретарю
комиссии.



З.1.4.2. Содержание административного действия (административных
действий), продолжительность и (или) максим,Lльный срок его ("*)
выполнения:

l действие: определение даты и повестки дня заседания комиссии;
2 действие: проведение заседания комиссии и принятие решения;
3 действие: подготовка и подписание протокола заседания комиссии.
Общий срок выполнения административных действий: не более 10

дней.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной

процедуры: секретарь комиссии, председатель комиссии.
З.1.4.4. Критерии принятиJ{ решения: соответствие сведений,

содержащихся в заявлении и приложенных к нему документах, требованиям
действующего зако нодательства.

3. 1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: принятое
в установленном порядке решение комиссии, носящее рекомендательный
характер, о закJIючении договора о передаче им)лцества кztзны
муниципaльного образования в аренду, безвозмездное пользование,
доверительное управление без проведения торгов (далее - договор) либо об
отказе в закJIючении договора, оформленное протоколом заседания
комиссии.

3.1.5. Принятие решения о предоставлении муниципitльной услги или
об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.5.1. Основание для начапа административной процедуры:
представление заявления и докуi\[ентов, а также проекта решениJI
должностному лицу, oTBeTcTBetIHoMy за принятие и подписание
соответствующего решения.

З.|.5.2. Содержание административного действия (административных
действий), продолжительность и (или) максималпьный срок его ("*)
выполнения:

1 действие: рассмотрение заявления и документов, а также проекта

решениJI;
2 дейстщr9 подготовка и издание правового акта о передаче имущества

казны муниципального образования в аренду, безвозмездное пользование,
доверительное управление без проведения торгов.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной
процедуры: должностное лицо, ответственное за принятие и подписание
соответствующего решения, работник КУМИ, ответственный за подготовку
правового акта.

3.1.5.4. Критерии принятия решения: на-пичие либо отсугствие у
заявителя права на получение муниципальной услуги, рекомендация
комиссии.

З. 1.5.5. Результат выполнения административной процед)фы:
- издание правового акта Администрации о передаче имущества казны

муницип€tльного образования в аренду, безвозмездное пользование,
доверительное управление без проведения торгов;



- подписание решения об откzLзе в tIредоставлении муниципальной

услуги.
3.1.6. Заключение договора о передаче имущества казны

муниципаJIьного образования в аренду, безвозмездное пользование,
доверительное управление без цроведения торгов.

3.1.6.1. Основание для начаJIа административной процедуры: издание
правового акта Администрации о закJIючении договора.

З.I.6.2. Содержание административного действия, продолжительность
и(или) максимальный срок его выполнения:

1 действие подготовка и направление проекта договора в адрес
заявителя для подписания;

2 действие представление заявителем подписанных экземпляров
договора в Администрацию в течение 15 (пятнадцати) дней со дня их
направления заявителю;

3 действие: оформление реквизитов подписанного договора либо
оформление реквизитов решения об отказе в предоставлении муниципttльной

услуги.
Общий срок вьiполнения административных дейсiвий: не более 25

дней.
3.1.6.3. Лицо, ответственное за выполнение административной

процедуры: работник, ответственный за подготовку проекта договора.
3.1.6.4. Критерии принятия решения: пост)шление либо не поступление

в Администрацию в установленные сроки подписанного заявителем
договора.

З. 1.6.5. Результат выполнения адмицистративной процедуры:
- оформленный договор о передаче имущества кi}зны муниципалпьного

образования в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление
без проведения торгов;

- оформленное решение об отказе в предоставлении муниципальной
услуги.

3. 1.5. Вьцача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры:

подцисание соответствующего решения, являющегося результатом
предоставления муниципа_гrьной услуги.

З.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность
и (или) максима-пьный срок его выполнения: регистрация и направление

результата предоставлениrI муниципальной услуги способом, указанным
в заявлении) в течение 2 дг'еi,l,.

З.1.5.З. Лицо, ответственное за выполнение административной
процедуры: работник КУМИ.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры:
направление результата предоставления муниципальной услуги способом,
указанным в заявлении.

З.2. Особенности выполнения административных процедур в



электронной форме.
З.2.1. Предоставление муниципaльной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО

осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 2l0-
ФЗ (Об организации предоставления государственных и муниципальных

услуг), Федеральным законом от 27.07.2006 М 149-ФЗ <Об информации,
информационных технологиях и о защите информации)), постановлением
Правительства Российской Федерации от 25.06.20|2 Ns бЗ4 (О видах
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за
полу{ением гос ударственных и муниципаJIьных услуг)).

З.2.2. .Щлrя получения муниципальной услуги через ЕIГУ или через
ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации
в Единой системе идентификации и аугентификации (далее - ЕСИА).

З.2.З. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо
через ЕIГУ следующими способами:

с обязательной личной явкой на прием в Администрацию;
без личной явки на прием в Администрацию.
з.2.4. Щля полl^rения муниципальной услуги без личной явки на приом

в Администрацию заявителю необходимо предварительно 'оформить

усиленную квалифицированную электронную подпись (далее - УКЭП) для
заверения заявления и документов, поданных в электронном виде на ПГУ ЛО
или на ЕIгУ.

З.2.5..Щля подачи заявления через ЕIГУ или через IIГУ ЛО заявитель
должен выполнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутецтификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на IГУ ЛО заполнить в электронной

форме заявление на оказание муниципальной услуги;
в слуIае если заявитель выбра-ll способ оказания услуги с личной явкой

на прием в Администрацию, приложить к заявлению электронные
документы;

в случае если заявитель выбрал способ оказания услуги без личной
явки на прием в Администрацию:

- приложить к заявлению электронные документы, заверенные

усиленной квалифицированной электронной подписью;
- приложить к заявлению электронные документы, заверенные

усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса (в слуrаях
если в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации
в отношении документов установлено требование о нотариzrльном
свидетельствовании верности их копий);

- заверить заявление усиленной квалифицированной электронной
подписью, если иное не установлено действующим законодательством;

направить пакет электронных докуI!{ентов в Администрацию
посредством функцион€Lпа ЕПГУ или ПГУ ЛО.

З.2.6. В результате направления пакета электронных документов
посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ в соответствии с требованиями
пункта З.2.5 автоматизированной информационной системой



межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области
(далее - АИС <Межвед ЛОu) производятся автоматическая регистрация
поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету

уникitльного номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете
IГУ ЛО ИЛИ ЕПГУ.

З.2.7. При предоставлении муниципальной услуги черсз ПГУ ЛО либо
через ЕПГУ, в сл}п{ае если направленные заявителем (уполномоченным
лицом) электронное заявление и электронные документы заверены

усиленной квалифицированной электронной подписью, должностное лицо
Администрации выполняет следующие действия:

формирует проект решения на основании документов, поступивших
через IГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также докуI!(ентов (сведений),
поступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает
должностному лицу, наделенному функциями по принятию решения;

после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении
муниципЕtльной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги)
заполняет предусмотренные в АИС <<Межвед ЛОD формы о принятом

рсiшении и переводит дело в архив АИС <Межвед ЛО>;

уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в
заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным в

заявлении: почтой, либо выдает его при личном обращении заявителя, либо
направляет электронный документ, подписанный усиленной
квалифицированной электронной подписью должностного лица, приtIявшего

решение, в Личный кабинет заявителя.
З.2.8. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо

через ЕПГУ, в слу{ае если направленные заявителем (уполномоченным
лицом) электронное заявление и электронные документы не заверены

усиленной квалифицированной электронной подписью, должностное лицо
Администрации выполняет следующие действия:

формирует через АИС <<Межвед ЛО> приглашение на прием, которое
должно содержать следующую информацию: адрес Администрации, в

которую необходимо обратиться заявителю, дату и время приема, номер
очереди, идентификационный номер приглашения и перечень документов,
которые необходимо представить на приеме. В АИС <Межвед ЛО> дело
переводит в статус <<Заявитель приглашен на прием>. Прием назначается на
ближайшую свободную дату и время в соответствии с графиком работы
Администрации.

В случае неявки заявителя на прием в нi}значенное время заявление и

документы хранятся в АИС <<Межвед ЛО> в течение 30 календарных дней,
затем должностное лицо Администрации, наделенное в соответствии с

должностным регламентом функциями по приему заявлений и документов
через IГУ ЛО либо через ЕПГУ, переводит документы в архив АИС
<<Межвед ЛО).

Заявитель должен явиться на прием в укrванное время. В случае если
заявитель явился позже, он обслуживается в порядке живой очереди. В



любом из случаев должностное лицо Администрации, ведущее прием,
отмечает факт явки заявителя в АИС <Межвед ЛОD, дело переводит в статус
<Прием заявителя окончен)).

После рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении
(отказе в предоставлении) муниципttльной услуги заполняет
предусмотренные в АИС <<Межвед ЛО> формы о принятом решении и
переводит дело в архив АИС <Межвед ЛО).

Щолжностное лицо Администрации уведомляет заявителя о принятом
решении с помощью ук€}занных в заявлении средств связи, затем направляет
документ способом, указанным в заявлеции: в письменном виде почтой, либо
выдает его при личном обращении заявителя в Администрацию, либо в

МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной
кваrrифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего

решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕIГУ.
З.2.9. В слуrае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6

настоящего админисц)ативного регламента, в форме электронных
документов (электронных образов документов), удостоверенных усиленной
ква-гrифицированной электронной подписiю, днем обрhщения за
предоставлением муниципarльной услуги считается дата регистрации приема
документов на IIГУ ЛО или ЕПГУ.

В случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом)
электронное заявление и докуI!{енты не заверены усиленной
квалифицированной электронной подписью, днем обращения за
предоставлением муниципшrьной услуги считается дата личной явки
заявителя в Администрацию с представлением документов, указанных в

пункте 2.6 регламента, и отсутствия оснований, указанных в пункте 2.10

регламента.
З.2.10. Администрация при поступлении док)rментов от заявителя

посредством ПГУ ЛО или ЕIГУ по требованию заявителя направляет

результат предоставления услуги в форме электронного докр(ента,
подписанного усиленной кваrrифицированной электронной подписью
должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при
подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем
поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных док).ментов, являющихся
результатом предоставления муниципа-пьной усл)ли, заявителю
ос)лцествляется в день регистрации результата предоставления
муниципальной услуги Администрацией.

З.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.3.1. В сл}п{ае если в выданных в результате предоставления
муниципа_гrьной услуги документах допущены опечатки и ошибки то
заявитель вправе представить в комитет непосредственно, направить
почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписанное заявителем,
заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме



электронного документа и подписанное усиленной кв€Lлифицированной
электронной подписью заявление о необходимости исправления допущенных
опечаток и (или) ошибок с изложением сути допущенных опечатки и (или)
ошибки и приложением копии документа, содержащего опечатки и (или)
ошибки.

З.З.2. В течение 5 (пяти) рабочих дней со дня регистрации заявления об
исправлении опечаток и ошибок в выданных в результате lrредоставления
муниципальной услуги докуIчrентах ответственный специttлист
Администрации устанавливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет

результат предоставления муниципа.гlьной услуги (документ) с
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю

уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с
исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления
муниципirльной услуги (документ) Администрация направляет способом,
укiванным в заявлении.

4. Формы контроля за псполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществлениJI текущего контроля за соблюдением и
исполнением ответственными должностными лицами положений регламента
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к
предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений
ответственными лицами.

Текущий контроль ос)лцествляется ответственными работниками
Администрации по каждой процедуре в соответствии с установленными
настоящим регламентом содержанием действий и сроками их
осуществления, а также пуtем проведения руководителем (заместителем

руководителя, начальциком отдела) Администрации проверок исполнения
положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления муниципitльной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством
предоставления муниципtlльной услуги проводятся плановые и внеплановые
проверки.

ГIлановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся
не чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения
проверок, угвержденным руководителем Администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с
предоставлением муниципапьной услуги (комплексные проверки), или
отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги
(тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги
проводятся по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных
предпринимателей, обращениям органов государственной власти, органов
местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях проверки



устранения нарушеций, выявленных в ходе проведенной внеплановой
проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их
поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
Администрации.

О проведении проверки издается правовой акт Администрации о
проведении проверки исполнения административного регламента по
предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором
должны быть указаны документ€lльно подтвержденные факты нарушений,
выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы,
содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципальной
услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.
При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты
проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения
по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается
письменный ответ.

4.З. Ответственность должностных лиц за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления
муниципальной услуги.

Щолжностные лица, уполномоченные на выполнение
административных действий, предусмотренных настоящим регламентом,
несут ответственность за соблюдение требований действующих
нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения
административных действий, полноту их совершения, соблюдение
принципов поведения с заявителями, сохранность докуNrентов.

Руководитель Администрации несет ответственность за обеспечение
предоставления муниципальной услуги.

Работники Администрации и КУМИ при предоставлении
муниципальной услуги несут ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных
процедур при предоставлении муниципальной услуги ;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных
интересов физических или юридических лиц, индивидуальных
предпринимателей.

.Щолжностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем
исlrолнении требований настоящего Административного регламента,
привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим
законодательством РФ.

5. Щосулебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (безлействия) органа, предоставляющего

муниципальную услуц, должностных лиц органа, предоставляющего
муниципальную услуц, либо муниципальных служащих,

многофупкционального центра предоставления государственных и



муниципаJIьных услуг, работника многофункционаJIьного центра
предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное
(внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых
(осуществляемых) в ходе предоставления муниципатtьной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципilльную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципttльную услугу, либо муниципtLльного служащего,
многофункционttльного центра, работника многофункционttльного центра
являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги, запроса, указанного в статье l5.1 Федерального
закона от 2'7.07.2010 J\Ъ 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципitльной услуги. В
УКаЗанном сл)п{ае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем

решений и действий (бездействия) многофункционzLльного центра, работника
многофункциончtльного центра возможно в случае, если на
многофункционtlльный центр, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
государственных или муниципtLпьных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи Iб Федерального закона от 27 .07 .20|0 Ns
210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо
осуществления действий, представление или осуществление которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципапьными
правовыми актами для предоставления муниципaльной услуги ;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области для предоставления
муниципzrльной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания
oTкutзa не предусмотрены федеральными законами и принятыми в
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области. В
УКаЗанном сл}л{ае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем
решений и действий (бездействия) многофункционitльного центра, работника
многофункцион€Lльного центра возможно в случае, если на
многофункционiLльный центр, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
государствеЕных или муниципаJIьных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи |6 Федерального закона от 2'7.07.2010 М
2l0-ФЗ;



6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной

услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской
области, муниципirльными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципtLльную услугу,
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
многофункционiLпьного центра, работника многофункционЕtльного центра в
исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги докуI!{ентах либо нарушение

установленного срока таких исправлений. В указанном сл)лае досудебное
(внесудебное) обжiLпование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционаJIьного центра, работника многофункционаJIьного центра
возможно в случае, если на многофункциона-гlьный центр, решения и
действия (бездействие) которого обжа_пуются, возложена функция по
предоставлению соответствующих государственных или муниципЕtльных

услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи lб
Федерального закона от 2'7.07.2010 Ns 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка вьiдачи документов по результатам
предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муницип€lльной услуги, если
основания приостановлениJI не предусмотрены федеральными законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципtulьными правовыми актами. В указанЕом
сл)чае досудебное (внесулебное) обжалование заявителем решений и
действий (бездействия) многофункционzrльного центра, работника
многофункциончtльного центра возможно в слу{ае, если на
многофункцион€lльный центр, решения и действия (бездействие) которого
обжа_гtуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
государственных или муниципtLпьных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи lб Федерального закона от 27.07.20|0
J\b 210-ФЗ;

10) требование у заявителя lrри предоставлении муниципальной услуги
документов или информации, отсуtствие и (или) Еедостоверность которых не

указывttлись при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги, за искJIючением случаев, предусмотренных пунктом
4 части 1 статьи 7 Федера-гrьного закона от 27.0'7.2010 Jt 210-ФЗ. В указанном
сл)л{ае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и
действий (бездействия) многофункциона.пьного центра, работника
многофункционtlльного центра возможно в сл)лае, если на
многофункционiLльный центр, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3

статьи 16 Федер€Lпьного закона от 27.07.2010 J\b 2l0-ФЗ.



5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в

электронной форме в орган, предоставляющий муниципztльную услугу, ГБУ
ЛО (МФЩ> либо в Комитет экономического р€ввития и инвестиционной
деятельности Ленинградской области, являющийся 1^lредителем ГБУ ЛО
(МФЦD (далее - у{редитель ГБУ ЛО (МФЦ))). Жаrrобы на решения и

действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего
мунициlrальную услугу, подаются главе администрации Волховского
муницип€lльного района Ленинградской области. Жалобы на решения и
действия (бездействие) работника ГБУ ЛО (МФЦ) подаются руководителю
многофункционапьного центра. Жалобы на решения и действия
(бездействие) ГБУ ЛО (МФЩ> подаются rIредителю ГБУ ЛО (МФЦ)

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа,
предоставляющего муниципztльную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, муниципirльного служащего,
руководителя органа, предоставляющего муниципttльную услугу, может быть
направлена по почте, через многофункцион€Lпьный центр, с использованием
информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>, официального
сайта органа, irредоставляющего муниципiLльную услугу, ЕIIГУ либо ПГУ
ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на

решения и действия (безлействие) многофункционаJIьного центра, работника
многофункционztльного центра может быть направлена по почте, с
использованием информационно-телекомм)aникационной сети <<Интернет>>,

официального сайта многофункционtlльного центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а
также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для нач€ша процедуры досудебного (внесулебного)
обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей
требованиям ч. 5 ст. 11.2 ФедерtLпьного закона от 27.0'7.2010 Ns 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательцом порядке укzrзываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципrLльную услугу,

должностного лица органа, предоставляющего муниципitльную услугу, либо
государственного или муниципiLпьного служащего, филиала, отдела,

удztленного рабочего места ГБУ ЛО (МФЦ), его руководителя и(или)

работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наrrичии), сведения о месте

жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о
месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера)
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муницип€rльную услугу, либо государственного или
муниципального служащего, филиала, отдела, уд€Lленного рабочего места
ГБУ ЛО (МФЦ), его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципzlльную



услугу, должностного лица органа, предоставляющего муницип€Lльную

услугу, либо государственного или муниципztльного служащего, филиала,
отдела, удzrленного рабочего места ГБУ ЛО (МФЦ>, его работника.
Заявителем могут быть представлены документы (пр, наличии),
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов,
необходимых дJIя составления и обоснования жалобы, в случаях,

установленных ст. 11.1 Федерального закона от 27.0'7.2010 Ns 210-ФЗ, при

условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других
лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений,
составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципaльную
услугу, ГБУ ЛО (МФЦD, учредителю ГБУ ЛО (МФЩ> главе администрации
Волховского муниципального района Ленинградской области, подлежит

рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в
слrIае обжалования откiLза органа, предоставляющего муницип{tльную

услугу, ГБУ ЛО (МФЦ) в приеме документов у заявителя либо в
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в слуIае обжалования
нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти

рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из

следующих решений:
1) жаrrоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого

решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления муниципitльной услуги докуIиентах, возврата
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципttльными правовыми
актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам

рассмотрения жаlrобы, заявителю в письменной форме и по желанию
заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о

результатах рассмотрения жалобы.
В слуrае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе

заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом,
предоставляющим муниципальную услугу, многофункционilльным центром
в целях незамедлительного устранения выявлецных нарушений при оказании
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные
неудобства и укirзывается информация о дitльнейших действиях, которые
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

в слу^rае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе
заявителю даются аргументированные рaвъяснения о причинах принятого
решениlI, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

В слу{ае установления в ходе или по результатам рассмотрения



жалобы признаков состава административного [равонарушения или
преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по

рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся матери€tлы в

органы прокуратуры.

б. Особенности выполнения административных процедур в
многофункциональных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ
осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО (МФЦ> при н€tличии вступившего
в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО (МФЦ> и
Администрацией. Предоставление муниципЕIльной услуги в иных МФЦ
осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о
взаимодействии между ГБУ ЛО (МФЦ> и иным МФЦ.

6.2. В сл}п{ае подачи документов в Администрацию lrосредством МФц
специчtлист МФI_{, осуществляющий прием докуI!{ентов, представленных для
пол учения муниципальной услуги, выполняет следующие действия :

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия
законного представителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического
лица или индивидуrшьного предгrринимателя - в случае обращения
юридического лица или индивидуЕtльного предпринимателя ;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомrrлектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует

электронное дело, все документы которого связываются единым уник€rльным
идентификационным кодом, позвоJuIющим установить принадлежность
документов конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной

услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее

- ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр докуNIентов в комитет:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день

обращения заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного

представления оригин€Lлов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня
обращения заявителя в МФЩ посредством курьерской связи с составлением
описи передаваемых док)rментов, с указанием даты, количества листов,

фамилии, должности и подписанные уполномоченным специillrистом МФЦ.
По окончании приема документов специапист МФЦ выдает заявителю

расписку в приеме док)rментов.
6.З. При укtвании заявителем места полгIения ответа фезультата

предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное



лицо Администрации, ответственное за выполнение административной
процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи в соответствующий
МФЦ результат lrредоставления услуги для его гrоследующей выдачи
заявителю:

- в электронной форме в течение l рабочего дня со дня принятия

решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги
заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня
принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении)
муниципulльной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих дней до
окончания срока предоставления услуги.

Специатrист МФЩ, ответственный за выдачу документов, пол}п{енных
от Администрации по результатам рассмотрения представленных заявителем
документов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации
сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и
времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также
о возможности пол)ления документов в МФЦ.

6.4. При вводе безбумажногЬ электронного документооборота
административные процедуры регламентируются нормативным правовым
актом ОМСУ, устанавливающим порядок электронного (безбумажного)

документооборота в сфере муниципitльных услуг.



Приложение
к Административному регламенту

от
(полное наименование заявителя -

юридического лица или фамилия,
имя и отчество физического лица)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить в аренду, безвозмездное пользование, доверительное
управление (ненужное зачеркнуть) объект нежилого фонда,
расположенный по адресу

Общей площадью

(указать адрес конкретного объекта)

кв. м, этажность сроком на_

реквизиты заявителя:

Местонахождение:

(лля юридических лиц)

Адрес регистрации:

(для физических лиц)

Алрес фактического прожи вания:

(для физических лиц, в том числе индивиду€tльных предпринимателей)

(для физических лиц)

Паспорт: серия _) номер _, выданный "_"

Банковские реквизиты(лля
предпринимателей):

г.

юридических лиц, индивидуа-пьных

для поJI



инн plc
в

Руководитель
предпринимателей

(дп" юридических лиц, индивидуiLльных
телефоны, факс:

(должность, Ф.И.О.)

Вариант 1:

а) Заключить договор аренды на условиях и по цене, которые предусмотрены
заявкой на }частие в конки)се или аукционе и конк)фсной докуIlrентацией
или документацией об аукционе, но по цене не менее начальной
(минимальной) цены договора (лота), укtванной в извещении о проведении
конкурса или аукцион8, _,согласен.

б) Заключить договор аренды на условиях, содержащихся в примерной

форме договора аренды объекта нежилого фбнда, угвержденной
мунициrr€Lпьным правовым актом администрации МО
согласен.

Вариант 2:

Заключить договор безвозмездного пользования на условиях,
содержащихся в примерной форме договора безвозмездного пользования
объекта нежилого фонда, утвержденной муниципальным правовым актом
администрации МО

Вариант 3:

согласен

Заключить договор доверительного управления на условиях,
содержащихся
в примерной форме договора доверительного управления объекта
нежилого

фонда, уtвержденной муниципальным правовым актом администрацией
Мо _,
согласен.

Приложение

Комплект документов с описью.

ответственный исполнитель

(должность, Ф.И.О., телефон)



заявитель

(подпись лица, уполномоченного на подачу заявления от имени заявителя -

юридического лица, либо подпись заявитеJuI - физического лица)

м.п.

Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в МФЩ

направить по почте

направить в электронной форме в rпrчный кабинет на ПГУ ЛО ЛПГУ


