
АДМИНИСТРАЦИЯ
В олховского муниципального района

Ленинградской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 4 марта 2024 г лъ 7з9

Волхов

Об утверждении Административного регламента
администрации Волховского муниципальIIого района
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муниципальной собственности, в соответствии с Федеральным законом
от 22 июля 2008 года ЛЪ 159-ФЗ (Об особенностях отчуждения движимого

и недвижимого имущества, находящегося в государственной или в
муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и

среднего предпринимательства, и о вIlесешии измеllений в отдельные
законодательные акты Российской Федерации>

В соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 Ns 209-ФЗ (О

рzlзвитии м€Lпого и среднего предпринимательства в Российской Федерации>,
Федеральным законом от 22.07.2008 J\b 159-ФЗ (Об особенностях отчуждения
движимого и недвижимого имущества, находящегося в государственной или
муниципальной собственности и арендуемого субъектами м€Lлого и среднего
предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные
акты Российской Федерации), Федеральным законом от 06.10.200З Ns 131-ФЗ
кОб общих принципах организации местного самоуправления в Российской
Федерации>>, Федер€шьным законом от 27.07.2010 Jф 210-ФЗ кОб организации
предоставления государственных и муниципаJIьных услуг>, Федеральным
законом от 0I.|2.201'4 Ns 419-ФЗ кО внесении изменений в отдельные
законодателъные акты Российской Федерации по вопросам социальной
защиты инв€tлидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инв€Lпидов)),

распоряжением Правительства Ленинградской области от 28.|2.2015 Nч 585-р
(Об утверждении типового фекомендованного) перечня муниципаJIьных

услуг органов местного самоуправления Ленинградской области,
IIредоставление которых осуществляется по принципу ((одного окна)) в

многофункционzLльных центрах предоставления государственных и

муниципаJIьных услуг) с изменениями от 25.0|.2024, ч. 1 ст. 29,п. 13 ч. 1 ст.

ш



З2 Устава Волховского муниципа-гIьного раЙона, постановлением
администрации Волховского муниципального района от 21 октября 2014 года
Ns З208 (О разработке и утверждении административных регламентов
предоставления муницип€Lльных услуг, исполнения муниципальных функциЙ
администрацией Волховского муниципщIьного района Ленинградской
области>> в целях организации в администрации Волховского муниципального

района предоставления администрацией Волховского муниципального района
муниципальной услуги <Приватизация имущества, находящегося в

муниципальной собственности, в соответствии с Федеральным законом от 22
,июля*2008 - года*J.[s --159-ФЗ".(Об ,.оеобенностях-,-отчуждения ,движимого ,и

недвижимого имущества, находящегося в государственной или в

муниципальной собственности и арендуемого субъектами маJIого и среднего
предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные
акты Российской Федерации)>, п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент
администрации Волховского муниципutльного района Ленинградской области
по предоставлению муниципальной услуги кПриватизация имущества,
находящегося в муниципальной собственности, в соответствии с

Федеральным законом от 22 июля 2008 года JYs 159-ФЗ кОб особенностях
отчуждения движимого и недвижимого имущества, находящегося в

государственной или в муниципальной собственности и арендуемого
субъектами м€Lпого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений
в отдельные законодательные акты Российской Федерации)).

2. Признать утратившими силу постановление администрации
Волховского муниципаJIьного района от 2З октября 202З года }lЪ З314 (Об

утверждении Административного регламента администрации Волховского
муницип€Lлъного района Ленинградской области по предоставлению
муниципальной услуги <<Приватизация имущества, находящегося в

муниципальной собственности, в соответствии с Федеральным законом от 22
июля 2008 года J\Ъ 159-ФЗ кОб особенностях отчуждения движимого и
недвижимого имущества, находящегося в государственной или в

муниципальной собственности и арендуемого субъектами маJIого и среднего
предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные
акты Российской Федерации)).

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в офичиальном
периодическом печатном издании и р€вмещению в информационно-
коммуникационной сети <Интернет)) на официальном сайте администрации
Волховского муницип€Lльного района.

4. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после
его официаJIьного опубликования.

5. Контроль за исполнением постановления возложить на первого
заместителя главы

Исполняющий полно
главы администрации
Исп. Мария Игоревна !ушина, (8 l 363

А.Е.Сафонов



Утвержден
постановлением администрации

В олховского муниципаJIьного района
Ленинградской области

от 4 марта2024 года }ф 739

Административный регламент
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мушиципальной услуги <<Приватизация имущества, находящегося в
муниципальной собственности, в соответствии с Федеральным законом

от 22 июля 2008 года ЛЬ 159-ФЗ (Об особенностях отчуждеция движимого
и недвижимого имущества, находящегося в государственной или в
муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и

среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные
законодательные акты Российской Федерации>>

(Сокращенное наименование: кПриватизация имущества, находящегося в

муниципальной собственности>) (далее - муницип€Lльная услуга,
административный регламент)

1. Общие положения

1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги по приватизации имущества, находящегося в

муниципальной собственности, в соответствии с Федеральным законом от 22
июля 2008 года j\Гs 159-ФЗ кОб особенностях отчуждения движимого и
недвижимого имущества, находящегося в государственной или в

муниципальной собственности и арендуемого субъектами мЕLлого и среднего
предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные
акты Российской Федерации>.

|.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципалъной

услуги (далее заявитель), являются субъекты м€Lлого и среднего
предпринимательства (юридические лица, индивидуаJIьные
предприниматели), арендующие муницип€Lльное имущество, за исключением
субъектов м€tлого и среднего предпринимательства, ук€ванных в части 3

статьи 14 Федерального закона (О развитии м€Lлого и среднего
предпринимательства в Российской Федерации>, и субъектов маJIого и
среднего предпринимателъства, осуществляющих добычу и переработку
полезных ископаемых (кроме общераспространенных полезных
ископаемых).

Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени юридических лиц:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными

документами от имени юридического лица без доверенности;
- представители юридических лиц в силу полномочий на основании



доверенности или договора;
от имени индивидуальных предпринимателей:
- представители индивидуальных предпринимателей в силу

полномочий на основании доверенности или договора;
1.3. Информация о местах нахождения органа местного

самоуправления (далее - ОМСУ), предоставляющего муниципitльную услугу,
ОИВ/ОМСУ/организаций, у{аствующих в предоставлении услуги и не
являющихся многофункционiLпьными центрами предоставления
государственных и муниципiulьных услуг (далее - Организации), графиках

работы, контактных телефонах и т.д. (далее - сведения информационного
характера) размещаются :

на стендах в местах rrредоставления муниципaльной услуги и услуг,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги;

на сайте ОМСУ;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской

области <Многофункционarльный центр предоставления государственных и
муниципа-пьных услуг) (далее - ГБУ ЛО (МФЦ), МФЦ): http://mfc4'7.ru/;

на Порта-гlе государственных и муниципtLльных услуг (функций)
Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портzlле
государственных услуг (далее - ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru;

в государственной информационной системе <Реестр государственных
и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области>> (далее - Реестр).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Полное наименование муниципz}льной услуги: <<Приватизация
им)лцества, находящегося в муниципальной собственности, в соответствии с
Федераrrьным законом от 22 июля 2008 года Ns 159-ФЗ <Об особенностях
отч)Dкдениr{ движимого и недвижимого им)лцества, находящегося в
государственной или в муниципальной собственности и арендуемого
субъектами мttлого и среднего предпринимательства, и о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации)).

Сокращенное наименование муниципirльной услуги: <<Приватизация
имутrцества, находящегося в муниципальной собственности)>.

2.2. Муниципilльную услугу предоставляет: ОМСУ. В предоставлении
муниципальной услуги у{аствует ГБУ ЛО (МФЦ).

Заявление на получение муницип€lльной услуги с комплектом
документов принимается :

l) при личной явке:
в филиалах, отделах, уд€lJIенных рабочих местах ГБУ ЛО <МФЦ>;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в ОМСУ;
в электронной форме через сайт ОМСУ (при технической реализации);
в электронной форме через личный кабинет заявителя на IГY

ло/ЕIгу.



Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о
предоставлении услуги следующими способами:

1) посредством IГУ ЛО/ЕПГУ - в МФЩ (при технической реализации);
2) по телефону - в МФI];
!ля записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и

время в пределах установленного в МФI-{ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление

личности заявителя может ос)лцествляться в ходе личного приема
посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с
законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аугентификации в МФЩ с использованием информационных технологий,
систем, указанных в частях 10 и l1 статьи 7 Федерального закона от
27.07.2010 М 210-ФЗ кОб организации предоставления государственных и
муниципальных услуг>.

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
идентификация и аугентификация могут ос)лцествляться посредством (при
технической реа_гlизации ) :

l) единой системы идентификации и аутентификации или иных
государственных информационных систем, если такие государственные
информационные системы в установленном Правительством Российской
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой
идентификации и аугентификации, при условии совпадениJI сведений о

физическом лице в укrванных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аугентификации и единой

информационной системы персончtльных данных, обеспечивающей
обработку, вкJIючая сбор и хранение, биометрических персонttльных данных,
их проверку и передачу информации о степени их соответствия
предоставленным биометрическим персонitльным данным физического лица.

2. 3. Результатом предоставления муниципiLльной услуги явJuIется :

- решение о направлении проекта договора купли продажи
арендуемого муниципального им)лцества (приложение 2 к настоящему
административному регламенту) ;

- решение об отказе в предоставлении муниципitльной услуги
(приложе ние 4 к настоящему административному регламенту).

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в
соответствии со способом, укtванным заявителем при подаче заявления и

документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удaленных рабочих местах ГБУ ЛО <МФЦ>;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ

ЛО/ЕIIГУ;
2.4. Срок предоставления муниципilльной услуги составляет не более



97 календарных дней со дня поступления (регистрации) заявления в ОМСУ.
2.4.I. Срок направления решения об откi}зе, при отсугствии права на

получение муниципальной услуги 30 кirлендарных дней с момента
поступления фегистрации) заявления.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципitльной услуги.
1 ) Конституция Российской Федер ации;
2) Гражданский кодекс Российской Федерации;
3) Федеральный закон от 24.0'7.2007 Nq 209-ФЗ <О развитии мiLлого и

среднего предпринимательства в Российской Федерации> (далее
Федера_гrьный закон J\b 209-ФЗ);

4) Федера_гrьный закон от 22.07.2008 Ns l59-ФЗ (Об особенностях
отчуждения движимого и недвижимого им)лцества, находящегося в
государственной или в муниципальной собственности и арендуемого
субъектами м€tлого и среднего предпринимательствц и о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации>
(далее - Федера-гrьный закон Nэ 159-ФЗ);

5) Федеральный закон от 29.0'7.t998 Ns 1З5-ФЗ (Об оценочной
деятельности в Российской Федерации));

7) Федеральный закон от 0б.10.2003 J'Ф 13l-ФЗ <Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации>;

8) Федеральный закон от 2|.12.2001 J\Ъ l78-ФЗ (О приватизации
государственного и муниципального им)лцества));

9) Распоряжение Правительства Российской Федерации от l8.03.202З
Ns бЗ2-р (Об утверждении состава и видов движимого им)лцества, не
подлежащего отч)Dкдению в соответствии с Федеральным законом от
22.07.2008 Ns 159-ФЗ);

l0) правовые акты органов местного самоуправления,

устанавливающие максимtLпьный срок рассрочки оплаты ареЕдуемого
имущества (при наличии).

2.6. Исчерпывающий перечень док)rментов, необходимых в

соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми
актами для предоставлениrI муниципа_гrьной услуги, подлежащих
представлению заявителем :

l) заявление о предоставлении муниципальной услуги (приложение 1 к
настоящему административному регламенту).

Заявление заполцяется при помощи технических средств или от руки
разборчиво (печатными буквами). При обращении на ЕПГУДГУ ЛО
заявление заполняется заявителем собственнор)чно. При обращении в ГБУ
ЛО (МФЦ) заявление заполняется заявителем собственноручно, либо
специалистом ГБУ ЛО (МФЦ).

Не допускается исправление ошибок путем зачеркивания ипи с
помощью корректирующих средств.

Заявитель вправе распечатать бланк заявления на офици€Lпьном сайте
омсу.

2) документl удостоверяющий личность заявителя: документы,
удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе



военнослужащего, а также документы, удостоверяющие личность
иностранного гражданинq лица без гражданства, вкJIючая вид на жительство
и удостоверение беженца;

3) учредительные документы (при обращении юридического лица);
4) докуIиент, удостоверяющий право (полномочия) пр9дставителя

юридического лица или индивидуального предпринимателя, если с
заявлением обращается представитель заявителя.

Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно
представляет докуN{ент, удостоверяющий личность, и документ,
оформленный в соответствии с действующим законодательством,
подтверждающий наличие у представителя права действовать от лица
заявителя и определяющий условия и границы реализации права
представителя на получение муниципальной услуги (необходимо указать тип
доверенности: доверенность, удостоверенную нотариLпьно, либо главой
местной администрации поселения и сrrециilльно уполномоченным
должностным лицом местного самоуправления поселения или главой
местной администрации мунициrrального района и специitльно

)долномоченным должностным лицом местного самоуправления
муниципального района (в сл1^lае если в поселении или расположенном на
межселенной территории населенном пункте нет нотариуса), либо
консульским должностным лицом, уполномоченным на совершение этих
действий; доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи
185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации и являющуюся
приравненной к нотариitльной; доверенность в простой письменной форме).

2.'7. Исчерпывающий перечень докр{ентов (сведений), необходимых в

соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми
актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и
подведомственных им организаций (за искJIючением организаций,
окaзывающих усл)ли, необходимые и обязательные для предоставления
муницип.rльной услуги) и подлежащих представлению в рамках
межведомственного информационного взаимодействия.

Структурное подразделение ОМСУ в рамках межведомственного
информационного взаимодействия для предоставления муниципatльной

услуги запрашивает следующие документы (сведения):
1) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в

слуIае, если заявителем является юридическое лицо;
2) выписку из Единого государственного реестра индивидуаJIьных

предпринимателей, если заявителем является индивидуальный
предприниматель;

3) сведения (выписку) из Единого реестра субъектов мzlлого и среднего
предпринимательства - в отношении индивидуitльного предпринимателя или
юридического лица;

4) сведения об отсугствии (наличии) у заявителя задолженности по
арендной плате, неустойкам, пеIuIм, штрафам за аренду муниципitльного
имущества.



2.7.|. Заявитель вправе представить документы (сведения), укi}занные в
пункте 2.'7 настоящего регламента, по собственной инициативе.

2.7.2. При предоставлении м).ниципальной услуги запрещается
требовать от заявителя:

- tIредставления документов и информации или осуществления
деЙствиЙ, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами, регулирующими отношениr{,
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципaльными
правовыми актами находятся в распоряжении муниципaльных органов,
предоставляющих муниципaльную услугу, государственных органов, иных
органов местного самоуправления и (или) подведомственных
государственным органам и органам местного самоуправления организаций,

у{аствующих в предоставлении государственных или муниципitльных услуг,
за искJIючением документов, указанных в части б статьи 7 Федераrrьного
закона от 2'7 июля 2010 года М 210-ФЗ <Об организации предоставления.
государственных и муниципilльных услуг) (далее - Федера:rьный закон J\b

210-ФЗ);
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых дJu{

пол)лениJI государственtIых и муниципальных услуг и связанных с
обращением в иные государственные органы, органы местного
самоуправления, организации, за искпючением полуIения услуг и получения

документов и информации, предоставляемых в результате предоставления
таких услуг, вкJIюченных в перечни, укiванные в части 1 статьи 9

Федерального закона J\b 210-ФЗ;
- представлеция документов и информации, отс)лствие и(или)

недостоверность которых не укt}зывались при первоначаJIьном отказе в

приеме док)д4ентов, необходимых для предоставления государственной

услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за искJIючением
сл)rчаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона
N 210-ФЗ;

- представления на бумажном носителе док)aментов и информации,
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом
7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона Ns 210-ФЗ, за искJIючением
сл)л{аев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие
является необходимым условием предоставления государственной или
муницип€}льной услуги, и иных сл)rчаев, установленных федеральными
законами.

2.7.З. При наступлении событий, являющихся основанием для
предоставления муниципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий
муниципЕlльную услугу, вправе :

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов
предоставления муниципальных услуг, в том числе направлять
межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять



заявителя о возможности подать запрос о предоставлении соответствующей

услуги для немедленного пол)ления результата предоставления такой

услуги;
2) при условии на-пичия запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги, в отношении которых у заявителя могуt появиться
основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия,
направленные на формирование результата предоставления
соответствующей усл)ли, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления
соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с
использованием ЕПГУ/IГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных
мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков
приостановления в случае, если возможность приостановления
предоставления муниципальной услуги предусмотрена действующим
законодательством.

Основания дJIя приостановления предоставления муниципальной

услуги не предусмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципЕrльной услуги:
Основания для откч}за в приеме докуI![ентов, необходимых для

предоставлениJI муниципальной услуги :

1) Заявление подано лицом, не уполномоченным на ос)лцествление
таких действий;

2) Представление неполного комплекта докуN{ентов, необходимых в

соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми
актами для окzвания услуги, подлежащих представлению заявителем;

3) Заявление Еа пол}чение услуги оформлено не в соответствии с
админисц)ативным регламентом ;

2.|0. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в

предоставлении муниципirльной услуги:
1) Представленные заявителем документы не отвечают требованиям,

установленным административным регламентом ;

2) Представленные заявителем документы недействительны/указанные
в заявлении сведения недостоверны;

3) Отсугствие права на предоставление муниципальной услуги:
а) заявитель не является субъектом мzlлого и среднего

предпринимательства и (или) сведения о нем на день закJIючения договора
купли-продажи арендуемого имущества искJIючены из единого реестра
субъектов ма-пого и среднего предпринимательства;

б) арендуемое недвижимое имущество непрерывно находится во
временном владении (пользовании) заявитеJu{ менее 2 (двух) лет;

в) арендуемое недвижимое имущество вкJIючено в угвержденный в

соответствии с частью 4 статьи l8 ФедерiLпьного закона <О развитии мtLпого
и среднего предпринимательства в Российской Федерации>> перечень



муниципального имущества, преднf}значенного для передачи во владение и
(или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства, и на
день подачи заявления находится в перечне муниципального имущества
менее 5 (пяти) лет;

г) у заявитеJu{ имеется непогашенная задолженность по арендной плате
за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) на день закJIючения договора
купли-продажи арендуемого имущества в соответствии с частью 4 статьи 4
Федерального закона Ns 159-ФЗ, а в сл)^{ае, предусмотренном частью 2 или
частью 2.| статьи 9 Федерального закона J\b 159-ФЗ, - на день подачи
субъектом мiLпого или среднего предпринимательства заявления;

д) арендуемое движимое им)дцество не вкJIючено в угвержденный в

соответствии с частью 4 статьи 18 Федерального закона <<О развитии мiLпого
и среднего предпринимательства в Российской Федерации> перечень
муниципztльного имущества, преднчвначенного для передачи во владение и
(или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства;

е) арендуемое движимое имущество находится в перечне
м)aниципального им)лцества, уrвержденного в соответствии с частью 4
статьи l8 Федерального закона (О р€ввитии м€Lпого и среднего
предпринимательства в Российской Федерации>, менее 3 (трех) лет;

ж) арендуемое движимое им)лцество непрерывно находится во
временном владении (пользовании) заявителя менее 1 (одного) года;

з) в отношении арендуемого движимого имущества в утвержденном в

соответствии с частью 4 статьи 18 ФедерiLпьного закона <О развитии малого
и среднего предпринимательства в Российской Федерации> перечне
муниципального имуществц предназначенного для передачи во владение и
(или) в пользование субъектам малпого и среднего предпринимательства,
имеются сведения об отнесении такого имущества к им)лцеству, ук€ванному
в части 4 статьи 2 Федерального закона J'ф 159-ФЗ;

и) отчуждение арендуемого им)лцества, )aкЕ}занного в заявлении, в

порядке реttлизации преим)лцественного права на приобретение арендуемого
имущества не допускается в соответствии с Федеральным законом Ns 159-ФЗ
или другими федералпьными законами.

В сл1..lаях, предусмотренных подпунктами <{б>), <<в)), ((г)), (д)), (е), ((ж),
((з>, (и)) подп)aнкта 3 настоящего пункта, ОМСУ в,tридцатидневный срок со
дня полу{ения заявления возвращает его заявителю с указанием причины
отказа в приобретении арендуемого мунициtltlльного имущества.

2.1|. Срок рассрочки оплаты приобретаемого субъектами ма-пого и
среднего предпринимательства арендуемого имущества при реализации
преимущественного права на его приобретение составляет семь лет для
недвижимого имущества и пять лет для движимого имущества.

2.12. Порядок, piшMep и основания взимания государственной пошлины
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

2.|2.1 . МуниципiLпьная услуга предоставляется бесплатно.
2.|3. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о

предоставлении муниципальной услуги и при пол)л{ении результата
предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.



2.|4. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги составляет в ОМСУ:

при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ - в день
поступления запроса;

при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ - в
день передачи докр[ентов из МФЦ в ОМСУ;

при направлении запроса в форме электронного документа
посредством ЕПГУ или IГУ ЛО, сайта ОМСУ (при наличии технической
возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на
следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее
время, в выходные, праздничные дни).

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга, к зi}лу ожидания, местам для заполнения запросов о
предоставлении муниципitльной услуги, информационным стендам с
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для
lrредоставления муниципальной услуги.

2.|5.|. Предоставление муниципirльной услуги осуществляется в
специiLпьно.вьцеленных для этих целей помещениях в МФЦ.

2.15.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10
процентов мест ("о не менее одного места) для парковки специiLпьных
автотранспортных средств инв€Lпидов, которые не должны занимать иные
транспортные средства. Инва-гlиды пользуются местами для парковки
специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей
к зданию, в котором рiвмещен МФЩ, располагается бесплатная парковка для
автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая
места дJU{ специalльных автотранспортных средств инвttлидов.

2.|5.З. Помещения р€вмещаются преимущественно на нижних,
предпочтительнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в
помещение инвчLпидам.

2.|5.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой
(вывеской), содержащей полное наименование, а также информацию о

режиме его работы.
2.|5.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборулуются

ЛеСТницаМи с пор)лIнJIми и пандусами для передвижения детских и
инвirлидных колясок.

2.|5.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей,
в том числе туалет, преднчвначенный для инвilлидов.

2.|5.7. При необходимости работником МФЦ инвtIлиду оказывается
помощь в преодолении барьеров, мешающих пол)лению им услуг наравне с
другими лицами.

2.15.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а
также содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова

работника для сопровождения инвалида.
2.1,5.9. ,Щублирование необходимой для инв{Lпидов звуковой и

зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и
графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным



шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
2.15.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным

местом для собаки-проводника и устройств для передвижения инвttлида
(костылей, ходунков).

2.|5.1l. Характеристики помещений приема и выдачи документов в

части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения,
пожарной безопасности, инженерного оборулов ания должны соответствовать
требованиям нормативных документов, действующих на территории
Российской Федерации.

2.15.12. Помещения приема и выдачи документов должны
предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.

2.15.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются
стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) дп"
оформления документов с рiвмещением на них бланков документов,
необходимых дJuI получения муниципальной услуги, канцелярскими
принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими
актуЕrльную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения
муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений

2.|5.|4. Места дJuI проведения личного приема заявителей
оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими
принадлежностями для написания письменных обращений.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.|6.1. Показатели дост)дIности муниципальной услуги (общие,

применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципttльной

услуги;
2) наличие укtвателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к

помещениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность пол)ления полной и достоверной информации о

муниципаrrьной услуге в МФЩ, по телефону, на официальном сайте органа,
предоставляющего услугу, посредством ЕПГУ либо IIГY ЛО;

4) предоставление муниципttльной услуги любым доступным
способом, предусмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение дJIя заявителя возможности пол}пrения информации о
ходе и результате предоставления муниципальной услуги с использованием
ЕПГУ и (или) IГУ ЛО (при наличии технической возможности).

2.16.2. Показатели доступности муницип€rльной услуги (специальные,
применимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.|4;
2) исполнение требований дост5rпности услуг для инвttлидов;
З) обеспечение беспрепятственного доступа инваJIидов к помещениям,

в которых предоставляется муниципitльная услуга.
2.|6.З . Показатели качества муниципальной услуги :

1 ) соблюдение срока предоставления муниципа-пьной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и

получении результата;



3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам
МФЦ при подаче документов на полу{ение муниципirльной услуги и не
более одного обращения при полу{ении результата в МФЦ;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц,
поданных в установленном порядке.

2.|6.4. После получения результата услуги, предоставление которой
осуществлялось в электронной форме через ЕIГУ или ПГУ ЛО либо
посредством МФI], заявителю обеспечивается возможность оценки качества
оказания услуги.

2.|'l. Полlпlение услуг, которые явJuIются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной усл)ли, не требуется.

Получение согласований, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципttльной услуги, не требуется.

2.18. Иные требования, в том числе у{итывающие особенности
предоставления муниципшlьной услуги по экстерриториttльному принципу (в

слу{ае если м)aниципtlльная услуга предоставляется по экстерриториtLльному
принципу) и особенности предоставления муниципaльной услуги в

электронной форме.
2.18.1. Предоставление муниципшtьной услуги в элекц)онной форме

ос)лцествляется при технической реализации услуги посредством IГУ ЛО
и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
админисц)ативных процедур, требовация к порядку

их выполнения, в том чиспе особенности выполцения
админисц)ативных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнениr{.

З.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя
следующие административные процедуры в случае наJIичия у заявителя
права на получение мунпципальной услугп:

1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении
муниципальной услуги - не более 1 рабочего дня;

2) рассмотрение заявления и документов об оказании муниципальной

услуги - не более 7 календарных дней;
3) проведение оценки рыночной стоимости арендуемого

муниципutльного имущества - б0 календарных дней;
4) подписание решения о направлении проекта договора купли-

продажи арендуемого муницип€Lльного имущества заявителю - не более 28
календарных дней;

5) выдача результата - не более 1 рабочего дня.
3.3. Предоставление муниципальной услуги включает в себя

следующие административные процедуры в случае отсутствия у
заявителя права на получецие муниципальной услуги:

1) прием и регистрация заJ{вления и документов о предоставлении



муниципttльной услуги - не более 1 рабочего дня;
2) рассмотрение заявления и документов об оказании муниципальцой

услуги - не более 7 календарных дней;
3) принятие решеция об отказе в предоставлении муниципальной

услуги - не более 21 календарного дня;
4) вьцача результата - не более l рабочего дня.

3.2.1. Прием и регистрация заявления и документов о
предоставлении муниципальной услуги.

З.2.1.|. Основание для началпа административной процедуры:
поступление в ОМСУ заявления и документов, предусмотренных пунктом
2.6 настоящего административного регламента;

З.2.|.2. Содержание административного действия, продолжительность
и(или) максимtLльный срок его выполнения: работник ОМСУ, ответственный
за обработку входящих докуIчIентов, принимает представленные
(направленные) заявителем заявление и документы и в слу{ае отсутствия

установленных пунктом 2.9 настоящего административного регламента
оснований для oTкutзa в приеме регистрирует их в соответствии с правилами
делопроизводства в течение не более 1 рабочего дня.

При наличии оснований для oTкttзa в приеме докуIч[ентов,
предусмотренных пунктом 2.9 настоящего административного регламента,
работник ОМСУ, в тот же день с помощью укtванных в заявлении средств
связи уведомJuIет заявителя об отк{}зе в приеме документов с ука:tанием
оснований такого oTкtrзa и возвращает заявление и докуN{енты заявителю
(приложение 3 к настоящему административному регламенту).

З.2.|.З Лицо, ответственное за выполнение административной
процедуры: работник ОМСУ, ответственный за обработку входящих
документов.

З.2.t.4. Критерий принятия решения: наличие/отс)лствие оснований для
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, установленных пунктом 2.9 настоящего
административного регламента.

З .2.| .5 . Результат выполнения административной процедуры :

- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и
прилагаемых к Еему документов;

- регистрация заявления о предоставлении муниципЕtльной успуги и
прилагаемых к нему документов.

3.2.2. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной
услуги.

З.2.2.1. Основание для начала административной процедуры:
поступление заявления и прилагаемых к нему документов должностному
лицу, ответственному за формирование проекта решения.

З.2.2.2. Содержание административных действий, продолжительность и
(или) максимальный срок его (их) выполнения:

l действце; проверка документов на комплектность и достоверность,
проверка сведений, содержащихся в представленных заявлении и



документах, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на
полr{ение муниципальной услуги, в том числе на соответствие заявителя
требованиям об отнесении к категории субъектов малого и среднего
предпринимательства, установленной ст. 4 Федерального закона Ns 209.

2 действие: формирование, направление межведомственного запроса
(межведомственных заlrросов) (" слу{ае непредставления заявителем
документов, предусмотренных п)aнктом 2.7 настоящего административного

регламента) в электронной форме с использованием системы
межведомственного электронного взаимодействия.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в
электронной форме с использованием системы межведомственного
электронного взаимодействия - не более 48 часов, при осуществлении
межведомственного информационного взаимодействия на буплажном
носителе - не более 7 календарных дней со дня его поступления в орган или
организацию, предоставляющие документ и информацию;

З.2.2.З. Лицо, ответственное за выполнение административной
процедуры: должностное лицо ОМСУ, ответственное за рассмотрение
документов.

З.2.2.4. Критерий принятия решения: нilличие / отсутствие оснований
для oTкttзa в предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10
настоящего административного регламента.

З .2.2.5 . Результат выполнения административной процедуры :

- проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- решение о проведении оценки рыночной стоимости арендуемого

муниципiLльного им)лцества.
3.2.З. Проведение оценки рыночной стоимости арендуемого

муниципаJI ьного имущества.
З .2.З .1 . Основание для начzLла административirой процедуры :

Принятие решения о проведении оценки рыночной стоимости
арендуемого муниципtlльного им)лцества в порядке, установленном
Федеральным законом (Об оценочной деятельности в Российской
Федерации>.

3.2.З.2. Содержание административного действия (админисц)ативных
действий), продолжительность и (или) максимЕLльный срок его ("*)
выполнения:

1 действие: направление уведомления в координационные или
совещательные органы в области развития малого и среднего
предпринимательства (в сл}..rае. если органом местного самоуправления.

}rполномоченными на осуществление функций по приватизации имушества.
находящегося в муниципальной собственности созданы координационные
или совещательные органы в области развития малого и среднего
предпринимательства) - в течение не более одного месяца со дня окончания
второй административной процедуры;

2 действие: обеспечение закJIючения договора на проведение оценки

рыночной стоимости арендуемого муниципЕlльного имущества в порядке,

установленном Федеральным законом (Об оценочной деятельности в



Российской Федерации>, в течение не более 2-х месяцев со дня окончания
первой административной процедуры;

3.2.З.З. Лицо, ответственное за выполнение административной
процедуры: должностное лицо, ответственное за закJIючение договора на
проведение оценки.

3.2.3.4. Результат выltолнения административной процедуры:
Заключение договора об оценки рыночной стоимости арендуемого

муниципilльного имущества в порядке, установленном Федеральным законом
<Об оценочной деятельности в Российской Федерации>.

3.2.4. Подписание решения о направлении проекта договора купли-
продажи арендуемого муниципального имущества заявителю.

3.2.4.1. Основание для начала административной процедуры:
представление должностным лицом, ответственным за формирование

проекта решения, проекта договора купли-продажи арендуемого
муниципzrльного имущества должностному лицу, ответственному за
принятие и подписание соответствующего решениrI.

З.2.4.2. Содержание административного действия (административных
действий), продолжительность и (или) максимаrьный срок его . (их)
выполнения:

1 ДейСТВие: пол)л{ение отчета об оценке укzванного арендуемого
муниципaльного имущества в течение не более 14 ка_гrендарньгх дней, с даты
окончания 3 административной процедуры;

2 деiлствие; принятие решения об условиях приватизации арендуемого
муниципzLльного им)лцества в течение не более 14 календарных дней со дня
принJIтия отчета об оценке укЕ}занного арендуемого муниципaльного
имущества;

3 действие: представление решения об условиях приватизации
арендуемого муниципiLпьного имущества, формирование и представление
проекта договора купли-продажи арендуемого муницип€tльного имущества и

решениrI о его направлении заявителю, а также заявления и докуI\{ентов
должностному лицу ОМСУ, ответственному за принятие и подписание
соответствующего решения, в течение не более 14 катrендарньгх дней со днJI
принrIтия отчета об оценке арендуемого муниципa}льного им)лцества, а также
заявления и документов должностному лицу ОМСУ, ответственному за
принятие и подписание соответствующего решения.

З.2.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной
процедуры: должностное лицо ОМСУ, ответственное за принятие и
подписание соответствующего решения.

3 .2.4.4. Результат выполнения административной процедуры :

подписание решения о направлении проекта договора купли-продажи
арендуемого муниципaльного имущества заявителю или решения об откttзе в
предоставлении муниципальной услуги.

3.2.5. Выдача результата.
З.2.5.|. Основание для начала административной процедуры:

подписание соответствующего решения по результатам рассмотрениrI
заявления и докуIlIентов о предоставлении муниципальной услуги.



З.2.5.2. Содержание административного действия, продолжительность
и(или) максим€Lпьный срок его выполнения: регистрация и направление
результата рассмотрения заявления и документов о предоставлении
муниципальной услуги способом, укz}занным в заявлении, в течение не более
1 рабочего дня.

З.2.5.З. Лицо, ответственное за выполнение административной
процедуры: должностное лицо ОМСУ, ответственное за рассмотрение
документов.

З.2.5.4. Результат выполнения административной процедуры:
направление заявителю проекта договора купли-продажи арендуемого
муниципального имущества или решения об oTкitзe в предоставлении
муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.

3.3.1. Прием и регистрация заявления и документов о
предоставлении муниципал ьной услуги.

3.3.1.1. Основание для нач€Lпа административной процедуры:
поступление в ОМСУ заявления и документов, предусмотренных пунктом
2. б настоящего административного регламента;

3.З.|.2. Содержание административного действия, продолжительность
и(или) максима-пьный срок его выполненLIJI: работник ОМСУ, ответственный
за обработку входящих док).ментов, принимает представленные
(направленные) заявителем заявление и документы и в сл)л{ае отсутствиrI
установленных пунктом 2.9 настоящего административного регламента
оснований для отказа в приеме регистрирует их в соответствии с правилами
делопроизводства в течение не более 1 рабочего дня.

При наличии оснований для отказа в приеме документов,
предусмотренных пунктом 2.9 настоящего адмицистративного регламента,
работник ОМСУ, в тот же день с помощью укЕванных в заявлении средств
связи уведомJuIет заявителя об откЕве в приеме докр{ентов с укalзанием
оснований такого отк€}за и возвращает заявление и докуN{енты заявителю
(приложение 3 к настоящему административному регламенту).

3.3.1.3 Лицо, ответственное за выполнение административной
процедуры: работник ОМСУ, ответственный за обработку входящих
документов.

3.3. 1.4. Критерий принятия решения: наличие/отсугствие оснований для
oTкttзa в приеме документов, необходимых для предоставления
м)aниципальной услуги, установленных пунктом 2.9 настоящего
административного регламента.

3.3. 1.5. Результат выполнения административной процедуры:
- откчLз в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и

прилагаемых к нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципzLльной услуги и

прилагаемых к нему документов.
3.3.2. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной

услуги.
З.З.2.|. Основание для начала административной процедуры:



поступление заявления и прилагаемых к нему документов должностному
лицу, ответственному за формирование проекта решения.

3.З.2.2. Содержание административных действий, продолжительность и
(или) максимaпьный срок его (их) выполнения:

l действие: проверка докуI!{ентов на комплектность и достоверность,
проверка сведений, содержащихся в представленных заявлении и
документах, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на
пол)ление муниципальной услуги, в том числе на соответствие заявителя
требованиям об отнесении к категории субъектов мЕuIого и среднего
предпринимательства, установленной ст. 4 Федерirльного закона J\lb 209.

2 действие: формирование, направление межведомственного запроса
(межведомственных запросов) (u слrIае непредставления заявителем
документов, предусмотреtIных п)лктом 2.'7 настоящего административного
регламента) в электронной форме с использованием системы
межведомственного электронного взаимодействия.

З.З.2.З. Лицо, ответственное за выполцение административной
процедуры: должностное лицо ОМСУ, ответственное за рассмотрение
документов.

З.З.2.4. Критерий принятия решения: нiLпичие / отсутствие оснований
для возврата заявления и докуIlIентов заявителю либо наличие / отсрствие
оснований для отк{ва в предоставлении муниципа_гlьной услуги,
установленных п. 2. 10 настоящего административного регламента.

З .З .2.5 . Результат выполнения административной процедуры :

- проект решения об отказе в предоставлении м)aниципirльной услуги;
3.3.3. Подписание решения об отказе в предоставлении

муниципальной услуги.
3.3.3.1. Основание для начала административной процедуры:

представление должностным лицом, ответственным за формирование
цроекта решения, проекта решения об oTкtrзe в предоставлении
муниципа-llьной услуги должностному лицу, ответственному за принlIтие и
подписание соответствующего решения.

З.3.3.2. Содержание административцого действия (административных
действий), продолжительность и (или) максимttльный срок его ("*)
выполнения: рассмотрение проекта решения, а также заявления и
представленных документов должностным лицом ОМСУ, ответственным за
принятие и подписание соответствующего решениJ{.

3.3.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной
процедуры: должностное лицо ОМСУ, ответственное за принятие и
подписание соответствующего решения.

З.З.З.4. Критерий принятия решения: наличие/отсугствие у заявителя
права на полrIение муниципiшьной услуги.

3.3.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
подписание решения об отк€ве в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.4. Выдача результата.
3.3.4.1. Основание для начапа административной процедуры:

подписание соответствующего решения по результатам рассмотрениr{



заявления и документов о предоставлении муниципчrльной услуги.
З.З.4.2. Содержание административного действия, продолжительность

и(или) максимальный срок его выполнения: регистрация и направление
результата рассмотрения заявления и документов о предоставлении
муниципirльной услуги способом, указанным в заявлении, в течение не более
1 рабочего дня.

3.З.4.З. Лицо, ответственное за выполнение административной
процедуры: должностное лицо ОМСУ, ответственное за рассмотрение
документов.

З.З.4.4. Результат выполнения административной процедуры:
направление заявителю проекта договора купли-продажи арендуемого
муниципzlльцого имущества или решения об oтKutзe в предоставлении
муниципальной услуги способом, укzванным в заявлении.

З.4. Особенности выполнения административцых процедур в

электронной форме
З.4.|. Предоставление муниципчtльной услуги на ЕIГУ и IIГУ ЛО

осуществляется в соответствии с Федеральным законом Np 210-ФЗ,
Федеральным законом от 27.07.2006 Ns l49-ФЗ (Об информации,
информационных технологиях и о защите информации>, постановлением
Правительства Российской Федерации от 25.06.20|2 J\b бЗ4 (О видах
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за
пол)л{ением государственных и муниципitльных услуг>).

з.4.2..Щля пол1"lениr{ муниципальной услуги через ЕПГУ или через IIГУ
ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в

Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).
З.4.З. Муниципtlльная услуга может быть получена через IГУ ЛО либо

через ЕIГУ следующими способами:
без личной явки на прием в ОМСУ.
З.4.4.,Щля подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель

должен выполнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной

форме заявление на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет

элекц)онных документов в ОМСУ посредством функцион€}ла ЕIГУ или ПГУ
ло.

3.4.5. В результате направления пакета электронных документов
посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС <<Межвед ЛО> производится
автоматическая регистрация поступившего пакета электронных докуIиентов и
присвоение пакету уникчLlrьного номера дела. Номер дела доступен
заявителю в личном кабинете IГУ ЛО и(или) ЕIГУ.

З.4.6. При предоставлении муниципальной услуги через IГУ ЛО либо
через ЕПГУ, должностное лицо ОМСУ выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, постуtIивших
через IIГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений),



пост)дIивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает
должностному лицу, наделенному функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении
муниципа-llьноЙ услуги (отказе в предоставлении муниципitльноЙ услуги)
заполняет предусмотренные в АИС ((Межвед ЛО) формы о принятом
решении и переводит дело в архив АИС (Межвед ЛО>;

- уведомляет заявителя о принятом решении Q помощью укiванных в
заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным в
заявлении: в МФЩ, либо направляет электронный документ, подписанный
усиленной ква-гrифицированной электронной подписью должностного лица,
принявшего решение, в личный кабинет IГY ЛО или ЕПГУ.

З.4.7. В случае поступления всех документов, укЕ}занных в пункте 2.6
настоящего административного регламента, в форме электронных
документов (электронных образов документов), днем обращения за
предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема
документов на IГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления
муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный
кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.4.8. ОМСУ при поступлении документов от заявитеJuI посредством
ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат
предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного
усиленноЙ кваrrифицированноЙ электронноЙ цодписью должностного лица,
принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на
предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую
необходимость).

Выдача (направление) электронцых документов, являющихся
результатом предоставления муниципzlльной услуги, заявителю
ос)лцествJUIется в день регистрации результата предоставления
муниципальной услуги ОМСУ.

3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления муниципilльной услуги документах
3.5.1. В сл}л{ае если в выданных в результате предоставления

муниципальной услуги докуI!{ентах допущены опечатки и ошибки, то
заявитель вправе представить в ОМСУА4ФЦ непосредственно, направить
почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписанное заявителем,
заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме
электронного документа и подписацное усиленной квалифицированной
электронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости
исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением суги
допущенных опечаток и(или) ошибок и tIриложением копии документа,
содержащего опечатки и (или) ошибки.

З.5.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об
исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате
предоставления муниципuLльной услуги документах ответственный
специ€tлист ОМСУ устанавливает н€Lпичие опечатки (ошибки) и оформляет



результат предоставления муниципitльной услуги (докушлент) с
исправленными оцечатками (ошибками) или направляет заявителю

уведомление с обоснованным откчtзом в оформлении докуI!{ента с
исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления
муниципальной услуги (локумент) ОМСУ направляет способом, указанным в

заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и (или)
ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.|. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и
исполнением ответственными должностными лицами положений
Административного регламента и иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению муниципttльной услуги, а

также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами

ОМСУ по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим
административным реfламентом содержанием действий. и сроками их
осуществления, а также пугем проведения руководителем (заместителем

руководителя, начаJIьником отдела) ОМСУ проверок исполнения положений
настоящего административного регламента, иных нормативных правовых
актов.

4.2. Порядок и периодичность ос)лцествления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления муниципzrльной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством
предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые
проверки.

Г[лановые проверки предоставления муниципztпьной услуги проводятся
не чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведениrI
проверок, fгвержденным руководителем ОМСУ.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с
предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или
отдельный вопрос, связанный с предоставлением муЕиципальной услуги
(тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги
проводятся по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных
предпринимателей, обращениям органов государственной власти, органов
местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях проверки

устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой
проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их
поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
омсу.

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении
проверки исполнения административного регламента по предоставлению
муниципttльной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором



должны быть укiваны документtLльно подтвержденные факты нарушений,
вьUIвленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы,
содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципальной
услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.
При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты
проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения
по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.З. Ответственность должностных лиц за решения и действия

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления
муниципальной услуги.

Щолжностные лица, уполномоченные на выполнение
административных действий, предусмотренных настоящим
Административным регламентом, несут персонЕtльную ответственность за
соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том
числе за соблюдение сроков выполнения административных действий,
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями,
сохранность докуIчIентов.

Руководитель ОМСУ несет персонaльную ответственность за
обеспечение предоставления муниципальной услуги.

Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут
персональную ответствецность :

- за неисполнение или ненадлежащее исполцение административных
процедур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных
интересов физических или юридических лиц, индивидуrlльных
предпринимателей.

.Щолжностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем
исполнении требований настоящего Административного регламента,
привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим
законодательством РФ.

5. Щосупебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услуц, а также должностных лиц органа,
предоставляющего муниципальцую услуц,

либо мунцципальных служащиц
многофункционаJI ьного центра предоставлен ия государственны х

и муниципальных услуг, работника многофункционаJIьного центра
предоставления государственных и муниципаJIьных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное
(внесулебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых
(осуществляемых) в ходе предоставления муниципttльной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внес}дебного) обжалования заявителем

решений и действий (бездействия) органа, предоставJuIющего



муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципitльную услугу, либо муниципttльного сл)Dкащего,
многофункционilльного центра, работника многофункционilльного центра
являются, в том числе:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципitльноЙ услуги, запроса, указанного в статье l5.1 Федерального
закона Nч 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В
yKutзaHHoM случае досудебное (внесудебное) обжаrrование заявителем

решений и действий (бездействия) многофункцион€lльного центра, работника
многофункционirльного центра возможно в случае, если на
многофункционtlльный центр, решения и действия (бездействие) которого
обжаrrуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3

статьи 16 ФедерiLпьного закона Nч 210-ФЗ;
3) требование у заявителя докуIч{ентов или информации либо

осуществления действий, представление или ос)лцествление которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,.
нормативцыми правовыми актами Ленинградской области для
предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области для предоставления
муниципальной усл)ли, у заявителя;

5) откitз в предоставлении м).ниципчrльной услуги, если основания
отказа не предусмотрены федеральными законами и принrIтыми в

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами
Ленинградской области. В укrванном слуIае досудебное (внесудебное)
обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционЕtльного центра, работника многофункционального центра
возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие)
которого обжаrrуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих муниципilльных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерztльного закона J\b 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской
области;

7) отк€lз органа, предоставляющего муниципttльную услугу,
должностного лица органа, предоставляющего муниципttльную услугу,
многофункционaпьного центра, работника многофункциончrльного центра в

исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в вьцанных в результате
предоставления муниципальной услуги докуN{ентах либо нарушение

установленного срока таких исправлений. В yKzrзaHHoM сл)дае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)



многофункционztльного центра, работника многофункционitльного центра
возможно в сл)лае, осли на многофункциональный ц€нтр, решения и
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в
порядке, определенном частью 1 .3 статьи 16 Федерitльного закона J\Ъ 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Российской Федерации, законами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Ленинградской области. В yKirзaHHoM
сл)п{ае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и

действий (бездействия) многофункционiшьного центра, работника
многофункционaпьного центра возможно в слу{ае, если на
многофункцион€tльный центр, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги
в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16

Федерального закона М 210-ФЗ;
l0) требование у заявителя при предоставлении муниципчtльной услуги

документов или информации, отсугствие и (или) недостоверность которых не

укrвывались при первоначulJIьном oTкirзe в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной усл)ли, либо в предоставлении
муниципальной услуги, за искJIючением сл)лаев, предусмотренных пунктом
4 части 1 статьи 7 Федерального закона J\Ъ 210-ФЗ. В указанном слrIае
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) многофункциончLпьного центра, работника
многофункцион€Lпьного центра возможно в слrIае, если на
многофункционitльный центр, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
муниципaпьных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3

статьи 16 Федерального закона Ns 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в

электронной форме в орган, предоставляющий муниципrrльную услугу, ГБУ
ЛО (МФЩ> либо в Комитет экономического р€tзвитиr{ и инвестиционноЙ
деятельности Ленинградской области, являющийся учредитgлем ГБУ ЛО
(МФЦ>> (далее - )л{редитель ГБУ ЛО (МФЦ)). Жалобы на решения и

действия (бездействие) руководитеJu{ органа, предоставляющего
муниципilльную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии)
либо в случае его отсугствия рассматриваются непосредственно

руководителем органа, предоставляющего муницип€rльную услугу. Жаrrобы
на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО (МФЩ> подаются

руководителю многофункциончlJIьного центра. Жалобы на решения и

действия (бездействие) ГБУ ЛО (МФЦ)) подаются )л{редителю ГБУ ЛО
(МФЦ).

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа,



предоставляющего муниципztльную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципitльную услуIу, муниципального служащего,
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть
направлена по почте, через многофункционiLпьный центр, с использованием
информационно-телекоммуникационноЙ сети ((Интернет)), официаrrьного
саЙта органа, предоставляющего муниципzLльную услугу, ЕПГУ либо ПГУ
ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на

решения и действия (бездействие) многофункционttльного центра, работника
многофункционzLпьного центра может быть направлена по почте, с
использованием информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>,

официального сайта многофункционzrльного центра, ЕПГУ либо IГУ ЛО, а
также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием дJuI начала процедуры досудебного (внесулебного)
обжаrrования является подача заявителем жалобы, соответствующей
требованиям части 5 статьи l1.2 Федерального закона Ns 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке укzвываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,

должностного лица органа, предоставляющего муниципaпьную услугу, либо
муниципального служащего, филиала, отдела, удirленного рабочего места
ГБУ ЛО (МФЦ>, его руководителя и (или) работника, решения и действия
(бездействие) которых обжалуются;

- фамилия) имя) отчество (последнее - при наrrичии), сведения о месте
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о
месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера)
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,
предоставляющего муниципtlльную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципitльного
служащего, филиzша, отдела, удztленного рабочего места ГБУ ЛО (МФЦ),
его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и

действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципaльную

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муницип€tльную

услугу, либо муниципirльного служащего, филиала, отдела, удirленного
рабочего места ГБУ ЛО (МФЦ), его работника. Заявителем могут быть
представлены документы (при наличии), rrодтверждающие доводы заявителя,
либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и док)aментов,
необходимых дJuI составления и обоснования жалобы, в слrIаях,
установленных статьей 11.1 Федерального закона Ns 2l0-ФЗ, при условии,
что это не затрагивает права, свободы и законttые интересы других лиц и
если указанные информация и документы не содержат сведений,
составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, посryпившая в орган, предоставляющий муниципitльную

услугу, ГБУ ЛО ((МФЦD, учредителю ГБУ ЛО (МФЩ> либо вышестоящий



орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение tu{тнадцати

рабочих дней со днJI ее регистрации) а в случае обжа-гlования отказа органа,
предоставляющего муниципчlльную услугу, ГБУ ЛО (МФЦ) в приеме
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок
или в сл}л{ае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.'7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из
следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого

решениJ{, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления муниципirльной услуги документах, возврата
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами субъектов Российской Федерации;

2) в уловлетворении жалобы откiвывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам

рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию
заявитеJuI в. электронной форме направляется мотивированный ответ о

результатах рассмотрения жалобы.
В слуrае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе

заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом,
предоставляющим муниципttльную услугу, многофункционtlльным центром
в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при окiвании
муницип€rльной услуги, а также приносятся извинения за доставленные
неудобства и укilзывается информация о дzшьнейших действиях, которые
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого

решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
в сл)пrае установления в ходе или по результатам рассмотрения

жалобы признаков состава административного правонарушения или
преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по

рассмотрению жалrоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в

органы прокуратуры.

6. ОсобенЕости выполнения административных процедур
в многофункционаJIьных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ
осуществляется в подрrвделениях ГБУ ЛО (МФЦ> при н€tличии вступившего
в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО (МФЦ> и ОМСУ.
Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при
наJIичии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО
(МФЦ) и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ
специitлист МФЩ, осуществляющий прием докрrентов, представленных дJIя



пол)ления муниципальной усл)ли, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия

законного представителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического
лица или индивидуального предпринимателя - в случае обращения
юридического лица или индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных докрIентов, формирует

электронное дело, все документы которого связываются единым уникfiльным
идентификационным кодом, позвоJuIющим установить принадлежность
документов конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной

услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее

- Эп);
ж) направляет коции документов и реестр документов в ОМСУ:
- в элекц)онной форме (в составе пакетов электронных дел) в день

обращения заявителя в МФЩ;
- на брлажных носителях (в случае необходимости обязательного

представления оригинЕrлов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня
обращения заявителя в МФЩ посредством курьерской связи с составлением
описи передаваемых докр!ентов, с укчванием даты, количества листов,

фамилии, должности и подписанные уполномоченным специitлистом МФЦ.
По окончании приема докуN{ентов специitлист МФЩ выдает заявителю

расписку в приеме докуIчtентов.
6.З. При установлении работником МФЩ следующих фактов:
а) представление заявителем неполного комплекта док)rментов,

укt}занных в п)aнкте 2.6 настоящего регламента, и нzlличие соответствующего
основания для отказа в приеме докуIиентов, укzванного в пункте 2.9
настоящего административного регламента, специ€Lпист МФЩ выполняет в

соответствии с настоящим регламентом следующие действия:
сообщает заявителю, какие необходимые док)aменты им не

представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых

документов, после чего вновь обратиться за предоставлением
муниципальной услуги;

выдает редомление об отказе в приеме заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципttльной услуги, по форме в
соответствии с приложением З к административному регламенту, с

ук€ванием перечня документов, которые заявителю необходимо представить
для предоставления услуги.

6.4. При укiвании заявителем места пол)aчения ответа фезультата
предоставлеция муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное
лицо ОМСУ, ответственное за выполнение административной процедуры,
передает специitлисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ



результат предоставления услуги для его последующей вьцачи заявителю:
- в электронной форме в течение l рабочего дня со дня принятия

решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципа-пьной услуги
заявителю;

Специа_llист МФЦ заверяет результат предоставления услуги,
полу{енный в автоматизированной информационной системе обеспечения
деятельности многофункцион€Lпьных центров (далее - АИС МФЦ), в

соответствии с требованиями к составлению и выдаче заявителям
документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание
электронных документов, направленных в многофункциональный центр
предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам
предоставления муниципальных услуг, органами, предоставляющими
муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании информации из
информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги,
в том числе с использованием информационно-технологической и
коммуникационной инфраст,руктуры, документов, включая составление на
буrчtажном носителе и заверение выписок из укtванных информационных
систем, уrвержденными постановлением Правительства РФ от 18..03.2015 J\b

250;
- на буruажном носителе - в срок не более З рабочих дней со дня

принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении)
муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих дней до
окончания срока предоставления услуги.

Специаrrист МФЩ, ответственный за выдачу документов, пол}л{енных
от ОМСУ по результатам рассмотрения представленных заявителем

документов, не позднее двух дней с даты их получения от ОМСУ сообщает
заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени
телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также о
возможности получения докр{ентов в МФI_{.

6.5. При вводе безбрлажного электронного докуI!{ентооборота
административные процедуры регламентируются нормативным правовым
ОМСУ, устанавливающим порядок электронного (безбушtажного)

документооборота в сфере муниципа-пьных услуг.



fIриложение Ns l
к Административному регламенту

Бланк заявления

В Администрацию
от

фамилия, имя, отчество (при наличии),

место жительства заявителя, реквизиты
документа, удостоверяющего личность

- в слу{ае, если заявление подается

физическим лицом

наименование, место нахождениrI,
организационно -прtlвовая форма,

сведения о государственной регистрации
заrIвителя в Едином государственном

реестре юридических лиц - в сJýлае, если
заявление подается юридическим лицом

фамилия, имя, отчество (при наличии)
представителя заявителя и реквизиты

докр{ентa' подгверждающего его полномочиJr
- в сл)лае, если заявление подается

представителем заяв ителя

почтовый адрес, адрес элекгронной почты,
номер телефона для связи с зtlявителем иJIи

представителем зtulвителя

заявление

Прошу закJIючить с договор к)iпли-продажи

- дlIя двюкимого им)дцества: (критерии, позвоJIяющие
идентифицировать движимое имущество);
- для недвюкимого имущества: кадастровый номер_, этаж _,
общей площадью кв.м, находящегося по адресу: Ленинградская область,

ул.
Ns

(единовременно или в рассрочки а также срок рассрочки)

Настоящим подтверждаю, что соответствую условIrIм отнесения к категории
субъектов мtl"лого и среднего предпринимательствq установленным ст. 4

Д' 

-,
арендуемого по договору аренды от
Прошу определить следующий порядок оплаты приобретаемого арендуемого



Федерального закона от 24.07.2007 J\Ъ 209-ФЗ <<О развитии мilлого и среднего
предпринимательства в Российской Федерации)).

Сведения о заявителе:
1. Основной госуларственный рогистрационный номер
2. Идентификационный номер

Приложение: /копии документов/ на _ JIистах.

Примечание: на дату подачи зrlявлениJI следует проверить карточкулицевогосчетапо
арендной плате, при нiUIичии задоJDкенности по арендной плате и пени - погасить, к
заявлению приложить копии платежных документов о погаrlrении задоJDкенности.

(дата) (подпись)

рассмотрения заявлениJI прошу:

выдать на руки в

выдать на руки в МФЩ (указать адрес

направить в электронной форме в лплчный кабинет на ПГУ ЛОЛПГУ

направить по почте (указать адрес)



fIриложение 2
к Административному регламенту

(контактные данные заrIвитеJuI
адрес, телефон)

рЕшЕниЕ
О направлении проекта договора купли - продажи

арендуемого муниципального им)дцества

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной
услуги: <Приватизация имуществц находящегося в муниципальной собственности)) от

Nч_ и приложенных к нему докуN{ентов, -принJIто решение о

Приложение:

Уполномоченное ллщо



Приложение 3

к Административному регламенту

(Ф.И.О. физического лица и адрес проrtивания l
наименование организации и ИНф

(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)

Когrгакгная информация

эл. почта

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых

дJlя предоставления муниципальной услуги

Настоящlшл подтверждается, что при приеме докр{ентов, необходимых для
предоставления муниципшlьной услуги: <приватизация имущества, находящегося в

мунициrrirльной собственности)> были выявлены следуIощие основания ц|я oтKirзa в

приеме док)^.tентов:

(указываются основания для отк:lза в приеме докуI!{ентов, предусмотренные пункгом 2.9
адм инистративного регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в rrриеме заявлениJr и иньгх докуN{ентов,
необходимых для предостilвлония муниципальноЙ услуги.

'Щля 
полуlения услуги зtlявителю необходимо представить следующие докуN{енты:

(указывается перечень докуN{ентов в сл)лае, если основанием для откiLза явJIяется
представление неполного ко мплекта докуN{енто в)

(должностноеJIицо(специшlистМФ[{) (подпись) (иниtцла_гlы,фамилия)
(лата) М.П.
Подпись заявитеJIя, подгверждающая пол)ление решения об отказе в приеме докуNrентов:

(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)

тел.



Приложение 4
к Административному регламенту

(контакгные данные заrIвителя
адрес, телефон)

рЕшЕниЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

от Jф

По результатам рассмотрениrI заявления о предоставлении муниципальной

услуги: <<Приватизация имуществq находящегося в муниципальной собственностиD от
Ns_ и приложенных к ному докуN{ентов, принято решение об отказе в

предоставлении муниципальной услуги по следiющим основаниям:

(указываются наименование основания отказа в соответствии с п. 2.I0
административного регламента и разъяснение причин отказа в предоставлении
муниципaльной услуги)

Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с змвлением о предоставлении
муницип.rльной услуги после устранениJI ук.ванных нарушений.

,Щанное решение может быть обжаловано в досудебном порядке пугем направлен}uI
жалобы в Администрацию, атакже в судебном порядке.

Уполномоченное лицо


