
АДМИНИСТРАЦИЯ
В олховского муницип€Lпьного района

Ленинградской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 4 марта 2024 г. ль 740

Волхов

Об утвержденип Административного регламента
администрации Волховского муниципального района

Ленинградской области по предоставлению
муниципальной услуги <Предоставление во владение

и (или) в пользование объектов имущества,
включенных в перечень муниципального имущества,
предназначенного для предоставления во владение
и (или) в пользование субъектам малого и среднего

предпринимательства и организациям,
образующи м и нфраструктуру поддержки субъекто в

малого и среднего предпринимательства, без проведения торгов>>

В соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 J\b 209-ФЗ (О
р€tзвитии м€tJIого и среднего предпринимательства в Российской Федерации>,
Федеральным законом от 06.10.2003 Jф 131-ФЗ (Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации>,
Федеральным законом от 27.07.2010 Ns 210-ФЗ кОб организации
предоставления государственных и муницип€Lпьных услуг)), Федера_пьным
законом от 0|.|2.201_4 Jф 419-ФЗ (О внесении изменений в отдельные
законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной
защиты инваJIидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инв€uIидов),
распоряжением Правительства Ленинградской области от 28.|2.2015 Nч 585_р
кОб утверждении типового (рекомендованного) перечня муниципаJIьных
услуг органов местного самоуправления Ленинградской области,
предоставление которых осуществляется по принципу ((одного окна) в
многофункционЕLльных центрах предоставления государственных и
муницип€Lпьных услуг) с изменениями от 25.01 .2024, ч. 1 ст. 29, л. 13 ч. 1 ст.
З2 Устава Волховского муниципаJIьного района, постановлением

ш



аДМИНисТрации Волховского муниципального раЙона от 21 октября 2014 года
Jф З208 кО разработке и утверждении административных регламентов
ПреДОсТаВления муницип€Lпьных услуг, исполнения муниципаJIьных функций
админисТрациеЙ ВолховскогО мунициПаJIьного района Ленинградской
Области> в целях организации в администрации Волховского муницип€Lльного
РаЙона предоставления администрацией Волховского муницип€Lльного района
МУНИЦИПаЛЬнОЙ УсЛуги <Предоставление во владение и (или) в пользование
ОбЪеКтов иМущества, включенных в перечень муницип€шьного имущества,
преДн€Вначенного для предоставления во владение и (или) в пользование
сУбъектам мЕLIIого и среднего предпринимательства и организациям,
образующим инфраструктуру поддержки субъектов м€Lлого и среднего
предпринимательства, без проведения торгов)), п о с т а н о в л я ю:

1. УтвердитЬ прилагаемый административный регламент администрации
Волховского муниципыIьного района Ленинградской области по
ПреДоставлению муниципальной услуги кПредоставление во владение и (или)
В ПОЛЬЗОВание объектов имущества, включенных в перечень муницип€шьного
ИМУЩесТВа, предн€вначенного для предоставления во владение и (или) в
ПОЛЬЗОВание субъектам м€Lлого и среднего предпринимательства и
ОРГаНИЗацияМ, образующим инфраструктуру поддержки субъектов мЕLлого и
среднего предпринимательства, без проведения торгов).

2. Признать утратившим силу постановление администрации
Волховского муницип€Lпьного района от З 1 мая 202З года Ns |62З кОб
УТВерЖДении Административного регламента администрации Волховского
МУНиципaпьного района Ленинградской области по предоставлению
МУнициПальноЙ услуги <Предоставление во владение и (или) в пользование
объектов имущества, включенных в перечень муниципЕLльного имущества,
предн€вначенного для предоставления во владение и (или) в пользование
СУбЪеКтам МЕLлого и среднего предпринимательства и организациям,
образующим инфраструктуру поддержки субъектов м€tлого и среднего
предпринимательства, без проведения торгов).

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в официальном
периодическом печатном издании и размещению в информационно-
КОММУНИКационноЙ сети <Интернет)) на официальном саЙте администрации
Волховского муницип€tльного района.

4. НастояЩее постановление вступает в силу на следующий день после
его офици€Lпьного опубликования.

5. Контроль за исполнением постановления возложить на первого
заместителя главы администрации.

Исполняющий
главы администр

Исп. Мария Игоревна !ушина, (8l

А.Е.Сафонов



Утвержден
постановлением администрации

Волховского муниципаJIьного района
Ленинградской области

от 4 марта 2024 года Ns 740

Адм и н истрати вн ы й регламепт
администрации Волховского муниципального района

Ленинградской области по предоставлению
муниципальной услуги <<Предоставление во владение

и (или) в пользование объектов имущества,
включенных в перечень муниципального имущества,
предназначенпого для предоставления во владение
и (или) в пользование субъектам малого и среднего

предпринимательства и организациям,
образующим инфраструктуру поддержки субъектов

малого и среднего предпринимательства, без проведения торгов>)

(сокращенное наименование - Передача муниципального имущества
субъектам маJIого и средrrего предпринимательства без проведения торгов)

(далее - административный регламент, муниципальнбI услуга)

1. Общие положения

1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт
предоставлеЕия муниципальной услуги по предоставлениlо во владение и
(или) в пользование объектов имущества, вкJIюченных в перечень
муЕиципального имущества, свободного от прав третьих лиц (за искпючением
права хозяйственного ведения, права оперативного управления, а также
имущественItьж прав субъектов маJIого и среднего предпринимательства),
предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование
субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям,
образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего
предпринимательства, без проведениJl торгов.

МуниципальнаrI услуга предоставляется в рамках муниципальной
преференции в соответствии с муниципaльными программами
(подпрограммами), содержащими мероприятия, направленные на р€ввитие
малого и среднего предпринимательства.

в слl^rае, если при органе местного самоуправления Ленинградской
области созданы координационные или совещательные органы в области

развития малого и среднего предпринимательства, передача прав владения и
(или) пользованиrI имуществом осуществляется с )п{астием этих
координационных или совещательных органов.



|.2. Заявителями, имеющими право на полrIение муниципальной
усл)ли, являются субъекты мttлого и среднего предпринимательства,

физические лица, не являющиеся индивидуальными предприЕимателями и
применяющие специа-ltьный н:tлоговый режим кНалог на профессиональный
доход)) (далее - физические лица, применяющие специальный налоговый
режим), а также организации, образующие инфраструктуру поддержки
субъектов малого и среднего предпринимательства (за искJIючением
государственных фондов поддержки научной, научно-технической,
инновационной деятельности, осуществляющих деятельность в форме
государственных учреждений) (даrrее - заявители).

Муниципilльная услуга не может ок€}зываться субъектам ма.пого и
среднего предпринимательства :

1) являющимся кредитными организациями, страховыми организациями
(за исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами,
негосударственными пенсионными фондами, профессиональными
у{астниками рынка ценных бумаг, ломбардами;

2) являющимся уrастниками соглашений о разделе продукции;
З) ос)лцествляющим предпринимательскую деятельность в сфере

игорного бизнеса;
4) являющимся в порядке, установленном законодательством

Российской Федерации о ваJIютном регулировании и вtLпютном контроле,
нерезидентами Российской Федерации, за искJIючением сл)лаев,
предусмотренных международными договорами Российской Федерации.

ПредставJuIть интересы заявитеJuI могут:
лица, действующие в соответствии с законом или учредительными

документами от имени заявителя без доверенности;
представители, действующие от имени заявителя в силу

полномочий на основании доверенности или договора.
1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления -

(далее - ОМСУ), предоставляющего муниципitльную услугу,
ОИВ/ОМСУ/организаций, у{аствующих в предоставлении услуги и не
являющихся многофункцион€tльными центрами предоставления
государственных и муниципа-пьных услуг (далее - Организации), графиках
работы, контактных телефонах и т.д. (далее - сведения информационного
характера) размещаются :

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и усл)л,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги;

на сайте Администраций;
на сайте Государственного бюджетного у{реждения Ленинградской

области <<Многофункцион€tльный центр предоставления государственных и
муниципaльных услуг) (далее - ГБУ ЛО (МФt{>): htф:llmfс41.ru/;

на Портале государственных и муниципaльных услуг (функций)



Ленинградской области (далее ПГУ ЛО)/на Едином портttле
государственных услуг (далее - ЕIГУ) : www. gu. lеNsоЬ l. ru, www. gosuslugi. ru;

в государственной информационной системе кРеестр государственных и
муниципaльных услуг (функций) Ленинградской области>>.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Полное наименование муниципaльной услуги:
Предоставление во владение и (или) в пользование объектов им)лцества,

вкJIюченных в перечень муницип€tльного имущества, предназначенного для
предоставления во владение и (или) в пользование субъектам м€шого и
среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру
поддержки субъектов м€Lпого и среднего предпринимательства, без
проведения торгов.

Сокращенное наименование муниципttльной услуги:
Передача муниципального им)лцества субъектам мilлого и среднего

предпринимательства без проведения торгов.
2.2. Муниципttльную услугу предоставляет:
Администрация Волховского муниципrrльного района Ленинградской

области (далее - Мминистрация).
В предоставлении услуги }частвуют:
- ГБУ ЛО <МФЩ>;
- Управление Федера-гlьной службы государственной регистрации,

кадастра и картографии по Ленинградской области.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом

документов принимается :

1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удtLленных рабочих местах ГБУ ЛО <МФЦ>;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Администрацию;
в элек,гронной форме через сайт Администрации (np" технической

реализации);
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ

ло/ЕIIгу.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявленшя о

предоставлении муниципаrrьной услуги следующими способами:
1) посредством IГУ ЛО/ЕIГУ - в МФЩ;
2) посредством сайта МФЦ- в МФL{;
3) по телефону - в МФЩ.
.Щля записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и

время в пределах установленного в МФЩ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление

личности заявителя может осуществJUIться в ходе личного приема
посредством цредъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо



иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с
законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и
аутентификации в ГБУ ЛО (МФЦ)) с использованием информационных
технологиЙ, систем, укtванных в частях 10 и l1 статьи 7 Федерального закона
от 27.0].2010 J\b 210-ФЗ кОб организации предоставления государственных и
муниципальных услуг>) (при наличии технической возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
идентификация и а)лентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аугентификации или иных
государственных информационных систем, если такие государственные
информационные системы в установленном Правительством Российской
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой
идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о

физическом лице в укiванных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой

информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку,
вкJIючая сбор и хранение, биометрических персон€lдьньIх данных, их проверку
и передачу информации о степени их соответствия предоставленным
биометрическим персонaльным данным физического лица.

2. 3. Результатом предоставления муниципirльной услуги является :

- решение о закJIючении договора о передаче м)лиципального
им)лцества МО город Волхов Волховского муниципального раЙона
Ленинградской области и Волховского муниципального района
Ленинградской области (приложение 2 к административному регламенту) и
направление заявителю 2-х экземпJuIров подписанного должностным лицом
Администрации проекта договора о передаче муниципaльного имущества;

- решение об oTкttзe в предоставлении муниципальной услуги
(приложение 3 к административному регламенту).

Результат предоставления муниципальной услуги выдается:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, уд€шенных рабочих местах ГБУ ЛО <МФЦ>;
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
почтовым отправлением.
2.4. Срок предоставления муниципirльной услуги составляет не более 22

рабочих дней со дня поступления заявления в Администрацию.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципaльной услуги.

Гражланский кодекс Российской Федерации (часть первая) от
З0.1l .1994 J\Ъ 51-ФЗ;

Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от
26.0|.1996 Ns l4-ФЗ;

Федеральный закон от 26.07.2006 J\Ъ 135-ФЗ (О защите
конкуренции>;

Федеральный закон от 24.07.2007 Ns 209-ФЗ (О рtввитии мzlлого и



среднего предпринимательства в Российской Федерации));
- нормативные правовые акты муниципirльного образования.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в

соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми
актами для lrредоставления муниципальной услуги, подлежащих
представлению заявителем:

1) заявление о предоставлении мунициlritльной услуги (приложение 1

к административному регламенту);
2) }п{редительные документы (при обращении юридического лица);
3) документ, удостоверяющий личность заявителя (при обращении

индивидуального предпринимателя либо физического лица, применяющего
специttпьный налоговый режим);

4) документ, оформленный в соответствии с действующим
законодательством, подтверждающий налпичие у представителя права
действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы
ре€tлизации права представителя на пол)ление муниципальной услуги, если с
заявлением обращается представитель заявителя

Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц доtIолнительно
представляет документ, удостоверяющий личность. Документ
предоставляется в оригинале, сканируется в электронное дело, к комплекту
документов приобщается в копии: в части сведений о докр!енте и личности
владельца докуNrента (дл" паспорта гражданина Российской Федерации:
страницы tsторая и третья докрлента);

2.'7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в

соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми
актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и
подведомственных им организаций (за искJIючением организаций,
ок{вывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках
межведомственного информационного взаимодействия.

Структурное подр€вделение в рамках межведомственного
информационного взаимодействия для предоставления м).ниципitльной услуги
запрашивает следующие документы (сведения):

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц
(ЕГРЮЛ);

выписка из Единого государственного реестра индивидуапьных
предпринимателей (ЕГРИП);

сведения (выписка) о применении специirльного наJIогового режима
<<Налог на профессиональный доход> (для физических лиц, применяющих
специчrльный налоговый режим);

сведения (выписка) из Единого реестра субъектов ма-пого и среднего
предпринимательства - в отношении индивидуirльного предпринимателя или
юридического лица.



Получает сведения из Единого государственного реестра организаций,
образующих инфраструктуру поддержки субъектов мzLлого и среднего
предпринимательства (дл" организаций, образующих инфраструктуру
поддержки субъектом мtlлого и среднего предпринимательствq в
соответствии с Федеральным законом Ns 209-ФЗ).

2.'7.t. Заявитель вправе представить документы, указанные в п. 2.7
административного регламента, по собственной инициативе.

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается
требовать от заявитеJuI:

представления документов и информации или осуществления действий,
представление или осуществление которых не tIредусмотрено нормативными
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с
предоставлением муниципальной услуги;

представления докуI!(ентов и информации, в том числе подтверждающих
внесение заявителем платы за предоставление муниципaльных услуг, которые
находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципаJIьные услуги,
иных государственных органов, органов местного самоуправления либо
подведомственных государственным органам или органам местного
самоуправлеIlия организаций, 5rчаствующих в предоставлении муниципt}льной

услуги, за искJIючением документов, вкJIюченных в определенный частью 6
статьи 7 Федерального закона от 27.0'1.2010 J\b 2l0-ФЗ (Об организации
предоставления государственных и муниципaльных услуг) (далее
Федеральный закон Ns 210-ФЗ) перечень докуI!{ентов. Заявитель вправе
представить укtванные документы и информацию в органы, предоставляющие
государственные услуги, и органы, предоставJUIющие муниципальные услуги,
по собственной инициативе;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для
пол)ления муниципttльной услуги и связанных с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправления, организации (за
искJIючением пол)ления услуг, являющихся необходимыми и обязательными
для предоставления муницип€}льной услуги, вкJIюченных в перечни,
предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закоца JЪ 2l0-ФЗ, а также
документов и информации, предоставJu{емых в результате оказания таких
услуI,;

представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не укtвывilпись при tIервоначапьном отказе в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной усл)ли, либо в
предоставлении муниципirльной услуги, за искJIючением слу{аев,
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона J\b 2l0-ФЗ.

представления на бумажном носителе документов и информации,
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом
'7.2 части l статьи 16 Федерального закона Ns 210-ФЗ, за искJIючением
сл)лаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является
необходимым условием предоставления государственной или муниципальной



услуги, и иных сл)лаев, установленных федеральными законами.
2.7.3. Пр, наступлении событий, являющихся основанием для

предоставления муниципальной услуги, Администрация вправе:
1) проводить мероприятия, наlrравленные на подготовку результатов

предоставления муниципапьных услуг, в том числе направлять
межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять
заявителя о возможности подать запрос о предоставлении соответствующей
услуги для немедленного пол)чения результата предоставления такой услуги;

2) при условии нilличиJI запроса заявителя о предоставлении
муниципtlльной услуги, в отношении которых у заявителя могуг появиться
основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия,
направленные на формирование результата предоставления соответствующей
услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, пол)лать на них
ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги, а
также предоставлять его заявителю с использованием ЕIГУ/IГУ ЛО и
уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований дJuI приостановления
предоставления муниципальной услуги с укzванием допустимых сроков
приостановления в сл)лае, если возможность приостановления
предоставления муниципальной услуги предусмотрена действующим
законодательством.

В случае если на дату поступления в Администрацию заявления о

предоставлении муниципальной услуги на рассмотрении Администрации
находится представленное ранее другим заявителем заявление о

предоставлении в аренду, безвозмездное пользование, доверительное

управление объектов нежилого фонда, указанных в пост)дIившем заявлении,
Администрация принимает решение о приостановлении срока рассмотрения
поданного позднее заявления и направляет принJIтое решение заявителю.

Срок рассмотрения rrоданного позднее заявления приостанавливается до
принятия решения о предоставлении муницип€tльной услуги или об отка:}е в

предоставлении муниципilльной услуги по ранее поступившему заявлению.
2.9. Основания дJuI отказа в приеме документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги:
Представление неполного комплекта документов, необходимых в

соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми
актами для окtвания услуги, подлежащих представлению заявителем:

- заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких
действий;

- заявителем не представлены документы, установленные п. 2.6
административного регламента;

- представленные документы утратили силу на момент обращения за



услугой;
-текст заявления не поддается прочтению, в заявлении отсугствуют

идентификационные данные заявителя либо не указан адрес заявителя;

- представленные докуI![енты содержат подчистки и исправления текста,
не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации;

- представленные в электронной форме документы содержат
повреждения, нiUIичие которых не позволяет в полном объеме использовать
информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления

услуги;
- подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых

для предоставления усл)ли, в электронной форме с нарушением

установленных требований ;

- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в

интерактивной форме заявлениJI на ЕПГУДГУ ЛО.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении

муниципальной услуги:
1) заявление подано лицом, не )долномоченным на осуществление таких

действий:
- заявитель не является лицом, указанным в п. 1.2 административного

регламента, либо не соответствует требованиям законодательства Российской
Федерации, предъявляемым к лицу, которому предоставляется муниципаJIьная

услуга;
2) представление неполного комплекта док)rментов, необходимых в

соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми
актами для окtlзания услуги, подлежащих представлению заявителем:

- заявителем не представлены документы, установленные п. 2.6
административного регламента, необходимые в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставлениJ{ муниципztльной услуги;

З) представленные заявителем докуN[енты недействительны/указанные в
заявлении сведения недостоверны:

- в заявлении и (или) в представленных заявителем документах
содержится ошибочная, противоречивая информация;

4) отсугствие права на предоставление муниципальной услуги:
а) испрашиваемое заявителем имущество отсутствует в Перечне;
б) испрашиваемое заявителем им)лцество находится в обременении у

третьих лиц либо в отношении такого им)дцества на день регистрации
заявления принято решение о предоставлении на торгах;

в) отсутствуют основания для предоставления заявителю
испрашиваемого имущества, вкJIюченного в Перечень, без проведения торгов.

2.1 | . Муницип€Lпьная услуга предоставляется бесплатно.



2.|2. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о
предоставлении муниципttльной услуги и при пол)п{ении результата
rrредоставления муниципальной услуги cocTaBJuIeT не более 15 минут.

2.1З. Срок регистрации заявления о предоставлении муницип:rльной

услуги cocTaBJu{eT в Администрации:
при направлении заявления почтовой связью в Администрацию - в день

поступления заявления в Администрацию;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в

Администрацию- в день поступления запроса в Администрацию;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством

ЕIГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) в день
поступления запроса на ЕIГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день
(в случае направления докуI!{ентов в нерабочее время, в выходные,
праздничные дни)>>.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципiLльная услуга, к зtLлу ожидания, местам для заполнения заявления о
предоставлении муниципzrльной услуги, информационным стендам с
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги.

2.|4.1. Предоставление муницип;tльной услуги осуществляется в
специально вьцеленных для этих целей помещениях МФЩ.

2.|4.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10
процентов мест ("о не менее одного места) для парковки специ€шьных
автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные
транспортные средства. Инватtиды пользуются местами для парковки
специirльных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей
к зданию, в которых рi}змещены МФЩ, располагается бесплатная парковка для
автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая
места для специальных автоц)анспортных средств инвtlJIидов.

2.14.З. Помещения рiвмещаются преимущественно на нижних,
предпочтительнее на первых этажах здания, с предоставлением доступа в
помещение инвчtпидам.

2.|4.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой
(вывеской), содержащей полное наименование, а также информацию о режиме
ее работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборулуются
лестницами с порrIнями и пандусами для передвижениr{ детских и
инвitлидных колясок.

2.|4.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в
том числе туапет, преднtвначенный для инвzLпидов.

2.|4.7. При необходимости работником МФЦ инвztлиду оказывается
помощь в преодолении барьеров, мешающих пол)п{ению им услуг наравне с

другими лицами.
2.|4.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а



также содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова
работника для сопровождения инвitJIида.

2.|4.9. Щублирование необходимой для инв{Lлидов звуковой и
зрительноЙ информации, а также надписеЙ, знаков и иноЙ текстовоЙ и
графическоЙ информации знаками, выполненными рельефно-точечным
шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудованио мест повышенного удобства с дополнительным
местом для собаки - проводника и устройств для передвижения инвzrлида
(костылей, ходунков).

2.|4.1l. Характеристики помещений приема и вьцачи документов в
части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения,
пожарной безопасности, инженерного оборулования должны соответствовать
требованиям нормативных документов, действующих на территории
Российской Федерации.

2.14.|2. Помещения приема и выдачи документов должны
предусматривать места для ожиданчм) информирования и приема заявителей.

2.|4.|3. Места ожидания и места для информирования оборулуются
стульями, кресельными секциями, скамьями и столами (стойками) для
оформления док)rментов с рiвмещением на них бланков документов,
необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими
принадлежностями, а также информационные стенды, содержащие
актуaльную и исчерпывающую информацию, необходимую для полrIения
муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются
столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для
написания письменных обращений.

2.|5. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципitльной услуги (общие,

применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципitльной

услуги;
2) наличие укi}зателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к

помещениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о

муниципttльной услуге в Администрации по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муницип{tльной услуги любым доступным способом,

предусмотренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности полу{ения информации о

ходе и результате предоставления муниципальной услуги с использованием
ЕПГУ и (или) IГY ЛО (если услуга предоставляется посредством ЕПГУ и
(или) ПГУ ЛО).

2.15.2. Показатели доступности муницип{шьной услуги (специальные,
применимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.|4 административного



регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
З) обеспечение беспрепятственного доступа инв:tлидов к помещениям, в

которых предоставляется муниципtLльная услуга.
2.|5 .З . Показатели качества муниципальной услуги :

1) соблюление срока предоставления муниципirльной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и

пол)лении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам

ГБУ ЛО (МФЦ) при подаче документов на полr{ение муниципальной услуги
и не более одного обращения при получении результата в ГБУ ЛО <МФЦ>;

4) отсугствие жапоб на действия или бездействие должностных лиц,
поданных в установленном порядке.

2.|5.4. После пол)ruения результата услуги, предоставление которой
ос)лцествлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо
посредством МФЩ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества
окiвания услуги.

2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

Согласований, необходимых дJu{ пол)ления муниципальной услуги, не
требуется.

2.|1. Иные требования, в том числе )литывающие особенности
предоставления муниципальной услуги по экстерриториirльному принципу (в
слу{ае если м)aниципi}льная услуга предоставляется по экстерриториальному
принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в
электронной форме.

2.I7.1. Предоставление услуги по экстерриториttльному принципу не
предусмотрено.

2.17.2. Предоставление м)rницип.tльной услуги в электронном виде
осуществляется при технической реztлизации услуги посредством IГУ ЛО
иlили ЕПГУ.

3. Состав, последовательность II сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их

выполнения, в том числе особенности выполнения
админисц}ативных процедур в электропной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. 1. Предоставление муниципirльной услуги вкJIючает в себя
спедующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципаrrьной

услуги с приложенными к нему докуIч{ентами - в течение 1 рабочего дня;
2) рассмотрение заявления и док)aментов о предоставлении



муницицitльной услуги - в течение 16 рабочих дней;
3) принятие решения о предоставлении мунициrrальной услуги или

об отказе в предоставлении муниципа-гtьной услуги - в течение 2 рабочих дней;
4) lrодготовка и подписание 2-х экземпляров проекта договора о

передаче муниципz}льного имущества - в течеlние 2 рабочих дней;
5) выдача результата оказания муниципальной услуги - в течение

1 рабочего дня.
З.1.2. Прием и регистрация заявлениrI и докуNIентов о предоставлении

муниципшrьной услуги.
3.|.2.1. Основанием дJuI начiLпа административной процед)ры является

поступление в Администрацию заявления и докуI!{ентов, установленных п.2.6
административного регламента.

3.|.2.2. Содержание административного действия, продолжительность
и(или) максимaльный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное
за делопроизводство, приЕимает представленные (направленные) заявителем
заявление и док).менты и в слуIае отсугствия установленных п. 2.9
настоящего адмицистративного регламента оснований для отказа в приеме

регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства в течение не
более 1 рабочего дня со дня предоставления (получения).

При наличии оснований для отказа в приеме документов,
предусмотренных п. 2.9 настоящего административного регламента,
должностное лицо Администрации, в тот же день с помощью указанных в

заявлении средств связи уведомляет заявитеrrя об отказе в приеме документов
с указанием оснований такого oTкttзa и возвращает заявление и документы
заявителю (приложе ние 4 к настоящему административному регламенту).

З.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной
процедуры: должностное лицо, ответственное за делопроизводство.

З.|.2.4. Критерии принятия решения: пост)дIление в Администрацию
заявления и документов о предоставлении муниципilльной услуги способом,
установленным ш 2.2 административного регламента.

З .l .2.5 . Результат выполнения административной процедуры :

- откЕх} в приеме заявления о предоставлении муниципttльной услуги и

прилагаемых к нему документов;
- регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной

услуги.
3.1.3. Рассмотрение заявления и докуN{ентов о предоставлении

муниципальной услуги.
З.1.3.1. Основание для начала административной процедуры:

поступление зарегистрированного заявления и документов должностному
лицу, ответственному за формирование проекта решения.

З.|.З.2. Содержание административного действия, продолжительность и
(или) максимzLпьный срок его (их) выполнения:

l действие: проверка документов на комплектность и достоверность,



проверка сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах,
в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение
муниципzlльной услуги, в течение не более 1 рабочего дня со дня окончания
первой административной процедуры;

2 действие: формирование, направление межведомственного запроса
(межведомственных запросов) (" случае непредставления заявителем
документов, предусмотренных п. 2.7 административного регламента) в
электронной форме с использованием системы межведомственного
электронного взаимодействия и полу{ение ответов на межведомственные
запросы.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в
электронной форме с использованием системы межведомственного
электронцого взаимодействия - не более 48 часов, при осуществлении
межведомственного информационного взаимодействия на буплажном носителе
- не более 5 рабочих дней со дня его поступлениrI в орган или организацию,
предоставJuIющие докуN[ент и информацию;

3 действие: подготовка и представление проекта решения, заявления о
предоставлении муниципальной услуги и докр{ентов должностному лицу
Администрации, ответственному за принятие и подписание соответствующего
решениJI в течение 10 рабочих дней.

В сл)л{ае если при Администрации создан координационный или
совещательный орган в области рЕввитиrt мitпого и среднего
предпринимательства (далее совещательный орган), проект решениJI
готовится с yIeToM решения совещательного органа по рассматриваемому
вопросу. Выписка из протокола заседания совещательного органа прилагается
к проекту решения.

Срок административных действий составляет не более 16 рабочих дней
со дня окончания первой административной процедуры.

В случае установления специaLлистом оснований, перечисленных в п. 2.8

административного регламента, принимается решение о приостановлении
срока рассмотрения поданного заявления с уведомлением заявителя.

Срок рассмотрениJI заявления приостанавливается до прин я,гия решения
по ранее направленному заявлению.

В слу{ае принrIтия решения по ранее направленному заявлению о

предоставлении муниципальной услуги, принимается и направляется
заявителю решение об отказе в предоставлении муниципаrrьной услуги.

В случае принJIтия по ранее направленному заявлению решения об
отк€[зе в предоставлении муниципальной услуги, сроки рассмотрения
поданного заявления возобновJuIются со дня, следующего за днем принятия

укiванного решения.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной

процедуры: должностное лицо, ответственное за формирование проекта

решениrI.



3.1.З.4. Критерии принятия решения: наличие (отсугствие) оснований
для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10
администрати вного регламента.

3. 1.3.5. Результат выполнения административной процед)ры:
- проект решения Администрации о закJIючении договора о передаче

МУнициПZLIIЬного имущества МО город Волхов Волховского муниципitльного
раЙона Ленинградской области и Волховского муниципЕrльного района
Ленинградской области ;

- проект решения об отказе в предоставлении муницип€rльной услуги.
З.1.4. Принятие решения о предоставлении муницип€rльной услуги или

об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры:

представление заявления и док)aментов, а также проекта решения
должностному лицу Администрации, ответственному за принятие и
подписание соответствующего решения.

З.|.4.2. Содержание административного действия (административных
действий), продолжительность и ("n") максим.Lльный срок его ("*)
выполнения:

рассмотрение, заявления и документов, а также проекта решения
должностным лицом Администрации, ответственным за принятие и
подписание соответствующего решения, в течение не более 2рабочихдней со
дня окончания второй административной процедуры.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной
процедуры: должностное лицо Администрации.

З.1.4.4. Критерии принятия решения: соответствие заявления и
документов требованиям деЙствующего законодательства, на-гlичие/отсуtствие

у заявитеJuI права на пол)ление муницип€rльной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:

подписание и регистрация решения Администрации о закJIючении договора
(приложенlие 2 к административному регламенry) либо подписание решения
об отк.}зе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 3 к
административному регламенту).

3.1.5. Подготовка и подписанпе 2-х экземпляров проекта договора о
передаче муниципitльного имущества МО город Волхов Волховского
муниципttльного района Ленинградской области и Волховского
муниципaльного района Ленинградской области :

3.1.5.1. Основание для начiLпа административной процедуры: издание
решения Администрации о закJIючении договора о передаче муниципrtльного
имущества МО город Волхов Волховского муниципiLльного раЙона
Ленинградской области и Волховского муниципzrльного района
Ленинградской области.

З.|.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и
(или) максимtlльный срок его выполнения: подготовка и подписание 2-х
экземпляров проекта договора доJDкностным лицом Администрации,



ответственным за подписание проекта договора, в течение не более 2 рабочих
дней со дня окончания третьей административной процедуры;

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной
процедуры: должностное лицо, ответственное за формирование проекта
договора.

3.1.5.4. Критерии принятия решения: издание решения Администрации о
закJIючении договора о передаче муниципitльного имуществц соответствие
проекта договора требованиям действующего законодательства.

3.1.5.5. Результат выполнения административной процедуры:
подписание 2-х экземпляров проекта договора о передаче муниципaльного
имущества МО город Волхов Волховского муниципального раЙона
Ленинградской области и Волховского муниципrLльного района
Ленинградской области.

З. 1.6. Выдача результата окi}зания муниципальной услуги.
3.1.6.1. Основание для начала административной процедуры:

подписание уполномоченным лицом Администрации 2-х экземпляров проекта
договора о lrередаче м).ниципzrльного им)дцества МО город Волхов
Волховского муниципaльного района Ленинградской области и Волховского
муниципального района Ленинградской области либо решения об отказе в
предоставлении муниципztльной услуги.

З.|.6.2. Содержание административного действия, продолжительность
и(или) максим€tльный срок его выполнения: направление заявителю
результата предоставления муницип€tльной услуги способом, указанным в
заявлении.

Срок административного действия составляет не более 1 рабочего дня со
дня окончания четвертой либо третьей, в случае принятия решения об отказе в
предоставлении муниципztльной услуги, административной процедуры.

3.1.6.3. Лицо, ответственное за выполнение административной
процедуры: должностное лицо, ответственное за формирование проекта

решения.
З.|.6.4. Результат выполнения административной процедуры:

направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги
способом, )aказанным в заявлении.

З.2. Особенности выполнения административных процедур в
элекц)онной форме:

З.2.1. Предоставление муниципirльной услуги на ЕIIГУ и ПГУ ЛО
осуществJuIется в соответствии с Федеральным законом J\Ъ 210-ФЗ,
Федеральным законом от 27.07.2006 JЮ 149-ФЗ (Об информации,
информационных технологиях и о защите информации)), постановлением
Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 J\Ъ 634 (О видах
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за
пол)лением государственных и муниципtlльных услуг>.



З.2.2..Щля получения муниципttльной услуги через ЕПГУ или через IIГУ
ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в
Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).

3.2.3. Муниципilльная услуга может быть полу{ена через ПГУ ЛО либо
через ЕПГУ следующими способами:

без личной явки на прием в Администрацию.
З.2.4..Щля подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель

должен выполнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной

форме заявление на окtвание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет

электронных документов в Администрацию посредством функционiша ЕIГУ
или ПГУ Ло.

З.2.5. В результате направления пакета электронных документов
посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС <<Межвед ЛО> производится
автоматическая регистрация поступившего пакета электронных док).ментов и
присвоение пакету уникttльного номера дела. Номер дела доступен заявителю
в личном кабинете IГУ ЛО и (или) ЕПГУ.

З.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо
через ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет следующие
действия:

- формирует проект решения на основании докуNrентов, пост).пивших
через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений),
поступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает
должностному лицу, наделенному функциями по принr{тию решения;

- после рассмотрения докуI!{ентов и принятия решения о предоставлении
муниципttльной услуги (отказе в предоставлении муниципzLльной услуги)
заполняет предусмотренные в АИС <Межвед ЛО> формы о принятом решении
и переводит дело в архив АИС <<Межвед ЛО>;

- редомляет заявителя о принятом решении Q помощью указанных в
заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным в
заявлении: в МФЩ, либо направляет электронный документ, подписанный
усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица,
принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В слуrае поступления всех документов, укtванных в пункте 2.6
настоящего административного регламента, в форме электронных док).ментов
(электронных образов документов), днем обращения за предоставлением
муниципальной услуги считается дата регистрации приема докуIuентов на
ПГУ ЛО ИЛИ ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставлениrI
муниципzrльной услуги осуществляется в электронной форме через личный
кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.



3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя
посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет

результат предоставления услуги в форме электронного документа,
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью
должностного лица, принявшего решение (в этом сл}л{ае заявитель при подаче
заявления на предоставление услуги отмечает в соответств5rющем поле такую
необходимость).

Выдача (направление) электронных док).ментов, являющихся
результатом предоставления мунициrrальной услуги, заявителю
осуществляется в день регистрации результата предоставления
муниципttльной услуги Администрацией.

3.З. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления муниципttльной услуги докуI!{ентах
З.З.l. В случае если в выданных в результате предоставления

муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки, то
заявитель вправе прQдставить в Администрацию непосредственно, наrrравить
почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписанное заявителем,
заверенное печатью заявителя (.rр" наличии) или оформленное в форме
электронного документа и подписанное усиленной ква_пифицированной
электронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости
исправления доп)лценных опечаток и(или) ошибок с изложением сути
доп)лценных опечаток и(или) ошибок и приложением копии докуI!{ента,
содержащего опечатки и(или) ошибки.

З.З.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об
исправлении опечаток и(или) ошибок в выданных в результате
предоставления муниципzLльной услуги документах ответственный специttлист
Администрации устанавливает нiллпичие опечатки (ошибки) и оформляет

результат предоставления муниципальной услуги (документ) с
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю

уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с
исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставлениrI
муниципальной услуги (локумент) Администрация направляет способом,
укzванным в заявлении о необходимости исправления допущенЕых опечаток
и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и
исполнением ответственными должностными лицами положений
Административного регламента и иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению муниципirльной услуги, а
также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными должностными



лицами по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим
административным регламентом содержанием действий и сроками их
ос)лцествления, а также rrугем проведения руководителем (заместителем

руководителя, нач€Lльником отдела) Администрации проверок исполнения
положениЙ настоящего административного регламента, иных нормативных
правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность ос)дцествления плановых и вцеплановых
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях ос)лцествления контроля за полнотой и качеством
предоставления муниципaльной услуги проводятся плановые и внеплановые
проверки.

ГIпановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся
не чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок,
утвержденным руководителем Администрации.

При проверке могуt рассматриваться все вопросы, связанные с
предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или
отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги
(тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги
проводятся по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных
предпринимателей, обращениям органов государственной власти, органов
местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях проверки
устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой
проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления
в системе электронного докуI!{ентооборота и делопроизводства
Администрации.

О проведении проверки издается правовой акт Администрации о
проведении проверки исполнения административного регламента по
предоставлению муницип:lльной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором
должны быть укiваны докуN{ентilльно подтвержденные факты нарушений,
выявленные в ходе проверки.. или отсутствие таковых, а также выводы,
содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципа-гlьной

услуги и предложения по устранению вьuIвленных при проверке нарушений.
При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты
проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения
по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается
письменный ответ.

4.З. Ответственность должностных лиц за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления
муниципальной услуги.

,Щолжностные лица, уполномоченные на выполнение административных
деЙствиЙ, предусмотренных настоящим административным регламентом,



несут ответственность за соблюдение требований действующих нормативных
правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения
административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов
поведения с заявитеJUIми, сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение
предоставления м)rниципirльной услуги.

Работники ОМСУ при предоставлении муниципaльной услуги несfг
персональную ответственность :

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных
процедур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных
интересов физических или юридических лиц, индивидуальных
предпринимателей.

.Щолжностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем
исполнении требований настоящего административного регламента,
привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим
законодательством РФ.

5. Щосулебный (внесудебный) порядок обжалованпя решений
и действий (безлействия) органа, предоставJIяющего муниципаJIьную
ушуц, должностных лиц органа, предоставляющего мунпцппаJIьную

услуц, либо мупиципаJIьных служащиц многофункцшонаJIьного центра
предоставления государственных и муншципаJIьных ушуг, работника

многофункцшоцаJIьного цецтра предоставлепия государственных и
мунпципаJIьных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное
(внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых
(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесулебного) обжалования заявителем

решений и действий (бездействия) органа, предоставJuIющего муниципальную
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципttльную

услугу, либо муниципапьного служащего, многофункционitпьного ценц)а,
работника многофункционttльного центра являются в том числе следующие
СЛ)л{аи:

l) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги, запроса, укiванного в статье 15.1 Федерального закона
от 2'7.07.2010 Ns 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципitльной услуги. В
yKttзaHHoM сл}rчае досудебное (внесулебное) обжалование заявителем решений
и действий (бездействия) многофункцион€rльного центра, работника
многофункцион€Lльного центра возможно в случае, если на
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого
обжа"ltуются, возложена функция по предоставлению соответствующих



государственных или муниципilльных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 1б ФедерzLпьного закона от 27.07,2010 J\b 2l0-
ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо
осуществления действий, представление или осуществление которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципaльными
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги ;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области для предоставления
муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа
не предусмотрены федеральными законами и lrринятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Ленинградской области. В yKzlзaHHoM
слr{ае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и

действий (бездействия) многофункциончtльного центра, работника
многофункционttльного центра возможно в сл)лае, если на
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерапьного закона от 27.07.2010 J\Ъ 210-
ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципztльной услуги
ппаты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области,
муниципальными правовыми актами;

7) oтKztз органа, предоставляющего муниципztльную услугу,
должностного лица органа, предоставляющего м).ниципitльную услугу,
многофункциончtпьного центра, работника многофункционztльного центра в

исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципirльной услуги докуIиентах либо нарушение

установленного срока таких исправлений. В yKttзaHHoM слr{ае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционttльного центра, работника многофункционiLпьного центра
возможно в случае, если на многофункционitльный центр, решения и действия
(бездействие) которого обж.Lпуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих государственных или муниципirльных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 1б Федерального закона от
27.07.20|0 Nч 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка вьцачи документов по результатам
предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципttльной услуги, если



основания приостановл9ния не предусмотрены федеральными законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Российской Федерации, законами и иными нормативными rrравовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном
сл)л{ае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и
действий (бездействия) многофункциончtльного центра, работника
многофункционzLльного центра возможно в сл)rчае, если на
многофункциональныЙ цонтр, решения и деЙствия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
государственных или муницип€uIьных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федер€Lльного закона от 27 .07 .2010 }lb 210-
ФЗ;

l0) требование у заявителя при предоставлении муницип€tльной услуги
документов или информации, отс)дствие и (или) недостоверность которых не

ук€lзывzlлись при первоначальном отк€tзе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципttльной усл)ли, либо в предоставлении
муниципальной усл)ли, за искJIючением сл)aчаев, пред)aсмотренных пунктом 4
части 1 статьи 7 Федера-гrьного закона от 27.0'7.2010 J\Ъ 210-ФЗ. В указанном
сл)п{ае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и
действий (бездействия) многофункционtLпьного центра, работника
многофункционaпьного центра возможно в сл)лае, если на
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена фу"*ц"" по предоставлению соответствующих
муниципiLльных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3

статьи 16 Фодерiшьного закона от 27.0'1.2010 J\Ъ 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в tIисьменной форме на бумажном носителе, в

электронной форме в орган, предоставляющий муниципчtльную услугу, ГБУ
ЛО (МФЦ) либо в Комитет экономического р€rзвития и инвестиционной
деятельности Ленинградской области, являющийся )л{редителем ГБУ ЛО
(МФЦ) (далее у{редитель ГБУ ЛО (МФЦ)>). Жалобы на решения и
действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего
муниципaльную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии)
либо в сл)л{ае его отсутствиJI рассматриваются непосредственно
руководителем органа, предоставляющего муниципzrльную услугу. Жалобы на

решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО (МФЦ> подаются
руководителю многофункционiLпьного центра. Жалобы на решения и действия
(бездействие) ГБУ ЛО (МФЩ> подаются }л{редителю ГБУ ЛО <МФЩ> или
должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом
Ленинградской области.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего
муниципчLльную услугу, должностного лица органа, предоставJUIющего
муниципчrльную услугу, муниципttльного служащего, руководителя органа,
предоставляющего муниципaльную услугу, может быть направлена по почте,
через многофункциональный ц9нтр, с использованием информационно-



телекоммуникационной сети <<Интернет>>, официального сайта органа,
предоставляющего муниципiLльную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и
действия (бездействие) многофункционztльного центра, работника
многофункционztльного центра может быть направлена по почте, с
использованием информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>,

официального сайта многофункцион.Lльного центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а
также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начzLпа процедуры досудебного (внесулебного)
обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей
требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерчtльного закона от 27.0'7.2010 Ns 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке укчtзываются:- наименование органа, предоставляющего м).ниципzrльную услугу,
должностного лица органа, предоставляющего муниципirльную услугу, либо
государственного или муницип€lльного служащего, филиала, отдела,

удаленного рабочего места ГБУ ЛО (МФЦ), его руководителя и (или)

работника, решениJI и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия) имя) отчество (последнее - при наличии), сведения о месте

жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о
месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера)
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

, сведения об обжчrлуемых решениях и деЙствиях (бездеЙствии) органа,
предоставляющего муниципirльную услуIу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципilльную услугу, либо государственного или
муниципtlльного служащего, филиала, отдела, удitленного рабочего места ГБУ
ЛО (МФЩ>>, его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципaльную услугу,
должностного лица органа, предоставляющего муницип€tльную услугу, либо
государственного или муниципztльного служащего, филиала, отдела,

удitленного рабочего места ГБУ ЛО ((МФЦ), его работника. Заявителем могут
быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы
заявителя, либо их коrrии.

5.5. Заявитель имеет право на пол)ление информации и документов,
необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях,

установленных ст. 11.1 Федерального закона от 2'7.0'7.2010 Ns 210-ФЗ, при

условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других
лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений,
составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципztльную

услугу, ГБУ ЛО ((МФЦ), }чредителю ГБУ ЛО (МФЩ> либо вышестоящий
орган (пр" его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати

рабочих дней со дня ее регистрации, а в сл)лае обжалования отказа органа,



предоставляющего муницип€Lльную услугу, ГБУ ЛО (МФЦ) в приеме
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок
или в случае обжаrrования нарушения установленного срока таких
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из
следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципaпьными правовыми
актами;

2) в удовлетворении жалобы отк.}зывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам

рассмотрения жаrrобы, заявителю в письменной форме и по желанию
заявителя в электронной форме направJuIется мотивированный ответ о

результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жа_побы подлежащей удовлетворению, в ответе

заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом,
предоставляющим муниципальную услугу, многофункционttльным центром в

целях незамедлительного устранения вьuIвленЕых нарушений при оказании
муниципальной усл)ли, а также приносятся извинения за доставленные
неудобства и укiвывается информация о дtlльнейших действиях, которые
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе
заявителю даются аргументированные рitзъяснения о причинах принятого
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрениrt жалобы
признаков состава административного правонарушения или преступления
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению
жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы
прокуратуры.

б. Особенности выполнения административных процедур
в многофункционаJIьных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ
осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при нчLпичии вступившего в
силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и
Администрацией.

6.2. В сл}пrае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ
специалист МФЩ, осуществляющий прием документов, представленных для
пол)ления муниципальной услуги, выполняет следующие действия :

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия



законного представителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица
или индивидуttльного предпринимателя - в сл}пrае обращения юридического
лица или индивиду:tльного предпринимателя ;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета докр{ентов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует

электронное дело, все докуIиенты которого связываются единым уник€tльным
идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность
документов конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной
услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее -

ЭП);
ж) направляет копии докуN[ентов и реестр документов в

Администрацию:
- в электронном вцде (в составе пакетов электронных дел) в день

обращения заявителя в МФЩ;
- на буtчtажных носителях (в слrIае необходимости обязательного

представления оригинirлов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня
обращения заявителя в МФЩ посредством курьерской связи с составлением
описи передаваемых документов, с ук€ванием даты, количества листов,

фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.
По окончании приема докуN{ентов специалист МФЦ выдает заявителю

расписку в приеме документов.
6.З. При установлении оснований для отк;}за в приеме заявления и

документов, укчLзанных в п. 2.9 административного регламента, специilлист
МФЦ выполняет в соответствии с настоящим административным регламентом
следующие действия:

сообщает заявителю о на-пичии оснований для отказа в приеме заявления

и докуIиентов;
предлагает заявителю устранить вьu{вленные недостатки, после чего

вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
вьцает заявителю решение об отказе в приеме заявления и докр{ентов,

необходимых для предоставления муниципzlльной усл)ли, с укiванием
оснований для отказа в приеме док)aментов, предусмотренных п. 2.9

административного регламента (приложение 4 к настоящему
административному регламенту).

6.4. При указании заявителем места полrrения ответа (результата
предоставления муниципальной услуги) посредством МФЩ должЕостное лицо
Администрации, ответственное за выполнение административной процедуры,
передает специzллисту МФЩ для передачи в соответствующий МФЦ результат



предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю:
- в электронном виде в течение l рабочего дня со дня принятия решения

о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципЕrльной услуги
заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со днJI
принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении)
муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих дней до
окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЩ, ответственный за вьцачу документов, пол)rченных от
Администрации по результатам рассмотрения представленных заявителем
документов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации
сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и
времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также
о возможности пол)л{ения документов в МФЩ.

6.5. При вводе безбрлажного электронного докр(ентооборота
административные процедуры регламентируются нормативным правовым
актом ОМСУ, устанавливающим порядок электронного (безбрлажного)
документооборота в сфере муниципzLпьных услуг.



Приложение l
к Административному регламенту

В администраIцrю
Волховского муниципutльного района

Ленинградской области

от
(полное наименование заявителя -

юридического лица или фамилия,
имя и отчество физического лица)
инн
дJIя юридических лиц и физических
лиц, применяющих
специальный налоговый режим)
огрн
(дlя юридическlD( лиц и
иrцивидуzшьных предпринимателей)

Контакгная информация :

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить в аренду, безвозмездное пользование, доверительное )дIравление
(ненуlкное зачеркнуtь) без проведения торгов объект нежилого фонда, расположенный по

(указать адрес конкретного объекта)
Общей площадью

дIя использования ппп

Сведения о
заявителе:

Местонахождение:
(шlя юридических лиц)

Алрес регистрации:
(дlя физических лиц)

Адрес фактического проживания :

(для физических лиц)

Паспорт: серия _, номер _, выданный к_>
(лля физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей)

Банковские реквизиты(для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей)
ИНН , р/с
в

г,

Руководитель(для юридических лиц, индивидуaльных предпринимателей)
телефоны, факс: (должность, Ф.И.О.)

эл.почта-



Вариант 1

Заключlтгь договор аренды на условиях, содержащID(ся в цримерной форме договора
нежилого фонда, угвержденной муниципальным правовым актом администрации МО
согласен.

аренды объекта

Вариант 2:

Зашrючить договор безвозмездного пользованиrI на условиях, содержащID(ся в примерной форме договора
безвозмездного пользования объекга нежилого фонда, угвержденной муниципальным правовым актом
администрации МО согласен.

Вариант 3

Зактrючить договор доверитеJIьного управления на условиях, содержащlD(ся в примерной форме договора
доверительного управления объекга нсжилого фонда, угвержденной муниципilльным правовым актом
администрацией МО _, согласен.

При.ltожение.

Комплекг документов с описью.

огвgгственный исполнитеrrь

(должносгь, Ф.И.О., телефон)

заявитель

(подпись лица, )долномоченного на подачу зiuIвленIrI от имени заявктеJuI -

юридического лица, либо подпись заявитеJuI - физического лица)

Результат рассмOтрения заявления прошу:

м.п.

вьцать на руки в А.щ,tинисграции

вьцать на руки в МФ[{

направить по почте

IIаправить в электронной форме в личный кабинgг на ПIY ЛО/ЕIТIl/



Примерная форма

(

рЕшЕниЕ
(постановление, распорrDкенио и т.п.)

О заключении договора о передаче муницип.lпьного ш.tущества МО

Приложение 2
к администрати вному регламенту

>

Ленинградской области в

Уполномоченное лицо



Приложение 3

к административному регламенту

(контактные данные заявитеJIя
адрес, телефон)

рЕшЕнив
об отказе в предоставлении муницип:шьной услуги

от ЛЬ

По результатам рассмотрения з.uIвления о предоставлении муниципaльной услуги:
<<Предоставление во владение и (или) в поJьзование объектов имуществq вкJIюченных в

перечень муниципального им)лцества, предназначенного для предоставления во владение и
(или) в пользование сфъектам мi}лого и среднего предпринимательства и организациям,
образуюшим инфраструктуру поддержки сфъектов малого и среднего предпринимательства,
без проведения торгов)) от }lЪ_ и приложенных к нему док)rп4ентов, принято

решение об отказе в предоставлении муниципtlльной услуги по следующим основаниrIм:

(укщываются наименование основаниrI 0тква в соответствии с регдаментом и рilзъяснение причин oTкtt:la

в цредосцlвлении муниципальной услуги)

Вы вправе повторно обратиться в Админисграцию с заявлением о предоставлении
муниципiшьной услуги после устранения укtванных нарушений.

Щанное решение может быть обжа-llовано в досудебном порядке пугем направлениJI
жалобы в А.щлинистрацию, а также в судебном порядке.

Уполномоченное лицо



Приложение 4
к административному регламенту

(Ф"И.О. физического лица и адрес проживаниJt /

Еаименование организации и ИНtГ)

(Ф,И.О, представитеJuI заявителя и реквизиты доверенности)

Коrттактная информация

эл. почта

рЕшЕниЕ
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых дJuI
предоставления муниципztльной услуги
бьши вьuIвлены следующие основания NIя отказа в приеме документов

(указываются основания N|я отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом
2.9 алминистративного регламента)

В связи с изложенным принято решение об откt}зе в приеме заявления и иных
докр{ентов, необходимых для предоставления муниципtLльной услуги.

Для получения услуги заlIвителю необходимо представить следующие
док)rменты:

(должностное JIицо (специалист МФЩ) (подпись) (иrпrциалы, фамилия)

(лата)

м.п

Подпись заявителя, подтверждающrul пол)л{ение решения об отказе в приеме докуIиентов:

тел.

(подпись) (Ф.И.О. заявlтгеля/представителя зашителя) (дата)


